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-Y‏ الفصل الأول: التکشیف: مفهومه وتارشه عند 
۱ العرب والسلمین Re‏ ی تست ۲۱ 
۳۰- — الفصل الثاني: التکشیف کاحد العملیات الفنية YN. abs‏ 
2-4 الفصل الثالث: الکشانات كأحد الأوعية الرجعية 
امامة DES‏ 1۷ 
0- الفصل الرابع: نظم التکشیف وأدواته NS‏ ۰ ۷۵۰۲ 
2-5 الفصل الخامس: الکانز ولغة التکشیف ON eh‏ 
 -۷‏ الفصل السادس: الستخلصات MY 0 eae‏ 
 -۸‏ الفصل السابع: التکشف والکانز والستخلصات بين 
الأعمال الفنية والأوعية واخدمات الکتبية ro ES‏ 
0-4 الاتمة oM Eesti.‏ وس AE‏ 





@ التکشیف والکانز والمستخلصات م ag‏ بت 
القدمه 


التکشیف هو تحلیل محتوی الوعاء العرفي أو الوثيقة بطريقة أدق واعمق 
من الأعمال الفنية ال خری كالفهرسة والتصنيف والببليوجرافياء والکشاف 
دليل منهجي لموضع أو مكان المصطلحات والكلمات في الكتب والدوريات 
وغيره من المطبوعات من خلال مؤشر احتوی ومؤشر المكان. 

وقد عرف الكشافات منذ أقدم العصور سواء أحد الخنواتم بالكتب 
أو مستقلة ككتب ومنها مثلا المعجم المفهرس لألفاظ القرآن الكريم. 

والمكائز هو أحد لخات التكشيف المامة والضرورية. 

كما أن المستخلصات توفر الوقت والجهد للقارئ وتعوضه عن القراءة في 
الوثيقة الأصلية. 

وقد تناولت تلك الموضوعات بأسلوب مبسط وسهل يجمع بين الدراسة 
الأكاديمية والمارسة العملية» وقد تناولتهم بين العمليات الفنية والأوعية 
المرجعية والمخدمات المعلوماتية مع نماذج ها. 

أرجو أن أكون قد وفقت في thle‏ هذه الوضوعات AU‏ 

والله ولي التوفيق.. 

eu 


OOS TL‏ سس 











الفصل الأول 
التکشیف : مفهومه وتاريخه عند العرب والسلمین 
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منافسة للاوعية الورقية مثل الکمبیوتر والانترنت ووسائل الاعلام کالصحافة 
والاذاعة والتلفزیون أصبح من الضروري وجوب تقدیم خدمات ووجبات 
غذائية عقلية قرائية سريعة وسابقة التجهیز والاعداد توفر الوفت والجهد 
للمستفید النهائي أو القاری ومن هنا أصبحت الکتبات لا تهتم فقط بتقدیم 
أوعية معلومات ليبحث فيها القارئ عن المعلومات بل قدمت CA‏ كتب ترشد 
إلى أماكن المعلومات» وأصب: الستفيد (القاری) لا يريد مواد أو أوعية Lily‏ 
يريد الآن معلومات. 
لقد كان القارئ أو المستفيد فيما مضى يطلب الكتب فتقدم ed‏ لیستخرج : 
منها العلومات التي يرغبها بعد قضاء وقت وجهد کبیر أما الآن ومع تضخم 
أ وکثرة الواد أو الأوعية وتنوعها فلم يعد هناك مجال لضياع الوقت والجهد 
والال o‏ إيقاع الحياة في العصر الحالي أسرع بكثير» كما أن الإنتاج الفكري لم 
يعد محدودا بمكان معين أو منطقة جغرافية بذاتها أو لغة حددةء بل أصبح OV‏ 
يشمل كل قارات العام ومعظم دوهما في أمريكا وأوروبا وآسياء ول تعد اللغة 
الإنجليزية هي اللغة الوحيدة Cad‏ بل وجدت الفرنسية والألمانية والروسية 
والصينية واليابانية وغیرها. 1 
فلم يعد مهمتنا إرشاد القارئ إلى وحدات الإتعاج الفكري» بل يجب 
. إرشاده إلى جزيئات العلومات توفيرا للوقت والجهد والمال فلقد أصبحت 
العلومات كنزا هاما من كنوز العرفة البشرية اغلی وأعظم قيمة من النقود 
والعملات. 
ولقد كان من الضروري الاهتمام بتحلیل محتوى الوثيقة أو الوعاء بطريقة 
dal‏ واعمق بكثير من العمل gal‏ العادي سواء فهرسة وصفية أو موضوعية 
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أو تصنیف أو ببليوجرافية» لهذا وجدت أوعية جديدة مستقلة أو غير مستقلة 

سميت بالتكشيف والكشافات. 

التكشيف والكشافات وموقعها داخل المكتبات ومراكز المعلومات: 

)١‏ التكشيف معناه لغويا إظهار الشی» نفي العجم الوسيط «کشف الشی 
عنه» رفع عنه ما يواريه ويغطيه» وكشف الأمر عنه: أظهره». وكلمة 
كشاف في العربية يقابلها كلمة Index‏ بالانجليزية. 
وللكشاف تعريفات متعددة: منها أنه دليل قبعو SEAT‏ 
الكلمات أو المفاهيم أو الوحدات الأخرى في الكتب والدوريات وغيرها 
من الطبوعات. ويتكون الكشاف من سلسلة من المداخل مرتبة غالبا 
هجائيا لتمكين المستفيد من سرعة الوصول إلى موضع ومكان الكلمة ٠‏ 
المطلوبة. 
ويرى الأستاذ الدكتور محمد فتحي عبد اشادي أن الكشاف في تعريف 
dae‏ هو دليل مرتب وفق طريقة ما للمحتويات الفكرية لأوعية 
العلومات باستخدام مؤشر لفظي أو رمزي للمحتوی» ومؤشر مادي 
لكان العلومات المرغوبة. 

(Y‏ التكشيف أحد العمليات الفنية كالفهرسة والتصنیف والببليوجرافية 
وتعني إعداد الکشافات ومداخلها المختلفة» وهو يتطلب خبرة وإحساس 
وتذوق بالإضافة إلى معرفة قواعد وأصول وطرق إعداده لذلك فهو فن 
وعلم في آن واحد. ۱ 

CY‏ الکشاف يتكون من عنصرین رئيسيين هما: 

4 موشر المحتوى: اي ما يعبر عن الحتوى أو مضمون الوعاء باستخدام 
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ب) مزشر المكان وهو يبين موقع أو مكان احتوی أو المعلومة باستخدام رقم 


مسلسل أو رقم الصفحة أو غيرهما. 

الكشاف أحد أدوات الاسترجاع ولكن يختلف عنهم. فالببلوجرافية 
تعطي البيانات الببليوجرافية عن أوعية المعلومات؛ والفهرس يدل على 
مكان الوعاء بالمكتبة» UT‏ الکشاف فهو يحلل محتويات الوثيقة (الكتب) أو 
عدة وثائق تحليلا دقیقا. 

الكشاف وقائمة الحتويات حللان ويقدمان موضوعات الوعاء فقائمة 
Ob Al‏ تقدم موضوعات الوعاء حسب ورودها في فصول أو أبواب 
الوعاء وأرقام صفحاتهاء UT‏ الكشاف فهو تحليل ادق وأشمل واعمق 
للموضوعات مرتب هجائيا للمداخل الموضوعية أو المداخل الأخرى 
وأرقام صفحاتها بالوعاء. ۱ 
Wy‏ أن نتساءل ما موقع التكشيف والكشافات في جال المكتبات؟ 
التكشيف والكشافات أدوات فنية للاسترجاع كما قلنا سابقا هامة 
وضرورية كالفهرسة والتصنيف والببليوجرافية لما قواعدها واصوفا 
الفنية وو ارسي اجر ix AQ AM‏ 
تدخل ضمن الأعمال الفنية. 

لم تعد الکشافات ملحقا من ملاحق الوعاء أو جزء من آجزائه الداخلية؛ 
بل وجدت Lal‏ في شکل ارعية مستقلة شانها شان أي وعاء آخبر 
کالکتب والدوریات. فهي تدخل ضمن الأوعية. 

ونظرا لأنها لا تقر من بدایتها إلى نهایتها فقد ادخلت ضمن الراجع التي 
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برجع إليها للاستشارة واحصول على معلومة من العلومات فهي لا تقرأ 
من بدايتها إلى نهايتهاء ولا یستغرق البحث فيها عن معلومة سوی دقائق 
محدودة لذلك فهي لا تعار خارجيا لكل تلك الأسباب شأنها شأن 
المعاجم والموسوعات أو دوائر المعارف» والأدلة والحلوليات 
والببليوجرافيات. ومن تلك الكشافات كشافات الدوريات العامة 
والمتخصصة وکشافات الصحف وكشافات الأحداث الجارية والكشاف 
التراكمي للكشافات ذات الدد القصيرة وجميعها في کشاف واحد تراكمي 
فترة أطول. 

قد تكون الكشانات أحد أجزاء الوعاء كصفحة العنوان والمقدمة وقائمة 
الحتويات والملاحق والکشافات. 
ورغم آنها غير مستقلة عن الکتاب فهي مفيدة جدا للمفهرس والقاری» 
فهي تساعد الأخصائي في تحليل أدق واشمل لوضوع الکتاب ما بعطي 
للتصنیف والفهرسة الوضوعية دقة أشمل لتحدید الحتوى الوضوعي كما 
تساعد القاری في تجميع شتات الوضوع الصغيرة الودعة في صفحات 
الوعاء الختلفة. 

GLAS‏ وان كان مصطلحا عصریا إلا أنه استخدم في الطبوعات 
والکتب الوسوعية والراجع العربية منذ زمن بعید تحت مسمی قوائم 
باسماء الوضوعات. قوائم باسماء الأعلام» قوائم باسماء الأماكن 
والبلدان مرتبة هجائیا ویقابلها حدیثا الکشافات فمثلا الوسوعة الفلسفية ` 
الختصرة من ملاحقها قائمة باسماء الأعلام وقائمة باسماء المذاهب 
وقائمة LOL‏ المؤلفات. 
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رمعجم مصطلحات البیولوجیا: نجليزي - فرنسي - عربي |عداد شریف 
فهمي بدوي بوجد في نهايته کشاف هجائي فرنسي وکشاف هجائي 
a E‏ 

) التكشيف والکشافات رغم أنه یدخل ضمن الأعمال الفنية أو الأرعية 
المكتبية فهو يدخل ضمن خدمات المعلومات كخدمات الإحاطة الجارية 
والتصوير والاستنساخ ٠‏ الترجمة والبث الانتقائي للمعلمات وخدمات 
الراجع. 
لذلك يمكن القول أن التکشیف والکشافات تدخل ضمن معظم دراسات . 
الکتبات من تزوید وأوعية العلومات والاعداد الفني وخدمات 


c‏ العلومات. 


عملية التکشیف : 

(Y‏ التکشیف والاستخلاص يثلان التحلیل الوضوعي للأوعية؛ فالتکشیف 
احد أشكال التحلیل محتوی الوثيقة والتعبیر عنه بلغة نظام التکشیف 
وذلك بحصر الا فکار أو الألفاظ أو الفاهیم القابلة للتکشیف. ثم بعد 
ذلك التعبیر عن تلك الا لفاظ بلغة التکشیف. آما نظام التکشیف فهو 
مجموعات الإجراءات والقواعد اليدوية أو الالبة التبعة في تنظيم عحتوی 
الأوعية. 
ويتطلب التکشیف الاطلاع على أوعية المعلومات المطلوبة لمعرفة 
موضوعاتها واختيار الموضوعات المهمة وإبرازها كمداخل موضوعية 
تعطي صورة موجزة للوثيقة. 
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(Y‏ إن المعالجة الفنية أو الاعداد الفنى لأوعية السلومات یشتمل علی قسمین: 
أحدهما وصف مادي للوعاء IMs‏ والعنوان والطبعة وبیانات النشر 
والوصف المادي والسلسلة والتبصرات ومعهم رقم التصنيف أو الرقم 
الخاص وكذلك رؤوس الوضوعات وهذا يدخل ضمن الفهرسة 
الوصفية والموضوعية والتصنيف. 
وهناك Cal‏ تحليل محتوى أوعية العلومات تحليلا ادق واعمق من خلال | 
التكشيف والاستخلاص. 

(Y‏ يجب أن يتميز التكشيف بالصفات التالية: 

)6 الشمول: ويعني أن تكون المداخل شاملة لكل جزئيات الوضوع محيطة به 
إحاطة كاملةء ويتضح ذلك من كشرة عدد المداخل الكشفية فكلما ارتفع 
مستوى الإحاطة وعلم المكشف بمحتوى الوعاء المكشف كلما ازدادت عدد 
المداخل الكشفية الخاصة به وعملية كثرة أو قلة عدد المداخل الكشفية ALE‏ 
من وثيقة إلى أخرى فهناك وثائق تزداد عدد مداخلها الكشفية وأخصرى تقل 
عددها رغم تميزهما معا بالشمول والإحاطة الكاملة. 

ب) التخصص: كلما كانت المصطلحات الكشفية تصف الموضوعات lines‏ 
دقيقا كان التكشيف خصصا وإذا كانت المصطلحات لا تف 
الموضوعات وصفا دقيقا كان التكشيف غير خصص أو أقل تخصيصا. 
ويمكن القول أنه كلما ازدادت عدد الممسطلحات الكشفية كلما ازدادت ‏ 
فرص التخصيص وكلما قلت عدد الصسطلحات كلما قل فرص 
التخصيص. 





۱۸ 
التعمق: كلما كان التكشيف شاملا وخصصا كلما كان أيضًا متعمقا 
وليس سطحياء وبذلك تكون مثل صفة الشمول والتخصص كلما ازداد 
عدد الداخل الکشفية كلما ازدادت الداخل تعمقا Cal‏ 

التوحید والاتساق (GL B VI)‏ ومن الصعب توحید واتساق التکشیف 
للوئائق من قبل مكشف واحد أو مجموعة من المكشفين بسبب تغير الحالة 
الذهنية للمكشف ولعوامل أخرى مغل مدى الشمول في التكشيف 
ونوعية لغة التكشيف وخبرات ومؤهلات المكشفين وحجم لغة 
التكشيف....الخ. 
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التدریبات 

أولا: ضع علامة ۷ x al‏ 
)١‏ ألف ياقوت الحموي معجم الأدباء فقط. 
(Y‏ ظهرت الكتب العربية الوسوعية مثل صبح الأعشى في صناعة الإنشاء. 
(Y‏ تتميز بعض كتب التراث ملاح وكشافات ها. 
(t‏ التكشيف ظهر نتيجة ثورة المعلومات وتفجرها. 
0( التكشيف لغويا معناه إخفاء الشوم. 
1( كلمة كشاف يقابلها .Catalogue‏ 
(Y‏ الكشاف يتكون من عنصرين: مؤشر الحتوى» مؤشر المكان. 
(A‏ الكشاف ختصر عن قائمة احتویات. 
٩‏ الکشافات مراجع لا تعار خارجیا. 
۰) من صفات التکشیف الشمول والتخصص. 
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انیا : أكمل ما ياتي: 

A‏ ...۰ ...۰...۰ من صفات التکشیف 

... كلما كان التكشيف شاملا وخصصا كلما كان‎ (Y 
— التکشیف يعني‎ (r 

(E‏ تدخل الكشافات ضمن Gene‏ و...».. 

.. التكشيف لغويا معثاه‎ (o 

... »... الکشاف یتکون من عنصرین هما‎ )٦ 
... قائمة الحتويات والكشاف يحلالان‎ (V 

... الکشاف أحد أدوات‎ (A 
...من أهم أنواع الكشافات‎ . ۰ 

... تميزت کتب التراث بالكتب‎ )٠ 
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)١‏ خلیفة» شعبان عبد العزيز. الببليوجرافيا أو علم الكتاب: دراسة في أصول 
النظرية الببليوجرافية وتطبيقاتها - ط۱. القاهرة: الدار المصرية اللبنانية» 
al ENT‏ = ۱۹۹۱م. 

(Y‏ عبد الشافي» حسن محمد. مجموعات الواد بالکتبات الدرسية - الریاض: 
دار الریخ 405 اه = ۱۹۸۲م. 

*) عبد امادي؛ محمد فتحي. التکشیف والاستخلاص: الفاهيم الاسس» 
التطبیقات - ط۳. القاهرة: الدار الصرية اللبنائیف 415 ١ه‏ = ۲۰۰۹م. 

)٤‏ عبد افادي محمد فتحي. مقدمة في علم العلومات - [القاهرة]: مکتبة 
غریب» AMAT‏ ۱ 

(o‏ فاسم حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها واشکافا - [القاهرة]: 
مكتبة غریب 504 ١ه‏ = ۱۹۸6م. 
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الفصل الثانى 
التکشیف کاحد العملیات الفنية 

۱ إذا كانت العملیات الفنية للمکتبات تشتمل على الفهرسة بشقیها الوصفية 
والوضوعية وكذلك التصنیف حیث تحتوي بطاقات الفهرسة من مؤلف 
وعنوان ومصنف وموضوع على بیانات وصف مادي للاوعية ولا تقتصر ٠‏ 
العملیات الفتية على ذلك فقط بل بدخل في ذلك تحليل ادق واشمل 

. واعمق نحتوى الوعاء المعرفي من خلال عمليتي التکشیف والامتخلاص. 

۲ التکشیف کاحد العملیات الفنية يخضع لقواعد وإجراءات من أجل |عداد 
الکشافات أو إعداد المداخل الکشفية بغرض سرعة الوصول dl‏ 
العلومات المطلوبة في أقل وقت وجهد وذلك من خلال فحص الوعاء 
أو الوثيقة ثم تحليل الحنوى وفق قواعد محددة مع إضافة مؤشرات احتوی 
ومؤشرات المكان أيضا. 

۳ إذا كان الكشاف يحتوي على عنصرين أسشاسيين وهما: مؤشر المحتوى 
ومؤشر OL‏ فإن مؤشر المحتوى أو المضمون يعبر عنه باستخدام 
الكلمات أو الرموز حيث يحدد نوع الكشاف: كشاف هجائي بالولف» 
كشاف هجائي بالعنوان» كشاف هجائي بالوضوع. OUS‏ قاموسي يجمع 
المؤلف والعنوان والوضوع في ترتيب هجائي واحد - وهو حاليا نادر ‏ 
الاستخدام - الكشاف المصنف برموز التصنیف. الكشاف المترابط للربط 
بين مصطلحين أو أكثر مشل (إدارة» «مکتبات» «الکلیات فيكون إدارة 
مكتبات الكليات» كشاف التباديل للعنوان ويعتمد على الحاسوب حيث 
تستخدم الكلمات المهمة في العنوان LASS‏ أول في الترتيب الهجائي» 
كشافات النصوص وهو كشاف هجائي للكلمات المهمة في النصوص 
والأعمال LUI‏ حيث يبين موضعها في النص في النصوص الامة كالكتب 
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الفصل الثاني 
التكشيف کاحد العملیات الفنية 

)١‏ إذا كانت العملیات الفنية للمکتبات تشتمل على الفهرسة بشقیها الوصفية 
والوضوعية وكذلك التصنیف حیث تحتوي بطاقات الفهرسة من مژلف 
وعنوان ومصنف وموضوع على بیانات وصف مادي للاوعية ولا تقتصر ٠‏ 
العملیات الفنية على ذلك فقط بل بدخل في ذلك تحليل ادق واشمل 

. وأعمق لحتوى الوعاء العرني من خلال عمليتي التکشیف والاستخلاص. 

۲ التکشیف كأحد العملیات الفنية at‏ لقواعد واجراءات من أجل اعداد 
الکشافات أو إعداد الداخل الکشفية بفرض سرعة الوصول إلى 
العلومات الطلوبة في اقل وقت وجهد وذلك من خلال فحص الوعاء 
أو الوثيقة ثم تحلیل الحتوى وفق قواعد حددة مع اضافة مزشرات الحتوى 
وموشرات الکان ایضا. 

Qr‏ إذا كان الکشاف يحتوي على عنصرين أساسيين وهما: مؤشر الحتوى 
ومؤشر المكان» فان مؤشر المحتوى أو الضمون يعبر عنه باستخدام 
الكلمات أو الرموز حيث يحدد نوع الكشاف: كشاف هجائي wily‏ 
كشاف هجائي بالعنوان كشاف هجائي بالموضوع» GES‏ قاموسي يجمع 
المؤلف والعنوان والموضوع في ترتيب هجائي واحد - وهو حاليا نادر ‏ 
الاستخدام - الكشاف المصنف برموز التصنیف. الكشاف الترابط للربط 
بين مصطلحين أو أكثر مشل «إدارة» «مكتبات» «الکلیات» فيكون إدارة 
مكتبات الکلیات كشاف التباديل للعنوان ويعتمد على الحاسوب حيث 
تستخدم الكلمات الهمة في العنوان LASS‏ اول في الترتيب افجاني 
كشافات النصوص وهو كشاف هجائي للكلمات المهمة في النصوص 
والأعمال LUI‏ حيث يبين موضعها في النص في النصوص المامة كالكتب 
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القدسة والقوانین والدساتیر وأخيرا کشافات الاستشهادات الرجعية وهي 
قائمة بالأعمال الستشهد بها في الأعمال الأخرى التالية ها مرتبة حسب 
نظام معين حيث يأتي کل عمل مصحوبا بقائمة بالأعمال التي استشهدت 
به» ومعها قائمة بالأعمال التى جمعت منها الاستشهادات وبذلك تتكون 
من ثلائة اقسام مستقلة a‏ كشاف الاستشهادات المرجعية» SLES‏ 
الوثائق المصدرية» کشاف التبادیل الوضوعي. 
وتظهر تلك الکشافات في شک طاقي أو ورقي على شکل WLS‏ 
أو محسب أو ميكروفيلمي أو ميكروفيشي. ۱ 
ویتمیز الشکل اسب أو اللیزر بالرونة وادائة والسرعة العالية d‏ ` 
تقدیم البیانات الطلوبة. 

CE‏ إن تحلیل محتوی الوثيقة یتطلب الاطلاع على عدة عناصر منها العنوان؛ 
قائمة ob pA‏ الستخلص |ذا وجد. القدمة والتصدیر والتقديم Ey‏ 
أحيانا جزء من الوثيقة أو الوثيقة WS‏ 
ومن خلال ذلك يقوم الکشف بثلاث خطوات ضرورية وهي تحلیل أو 
تفسير مقاصد المؤلف والموضوعات التي يعالجهاء ثم تلخيص ذلك بتحديد 
المرضوعات الحامة ثم ترجمة ذلك بلغة التكشيف المقيدة وهي اللغات التي 
تحدد مفرداتها بأدرات عمل جاهزة مشتملة على المداخل الكشفية في 
آشکال محددة يجب الالتزام بها في التعبیر عن الحتوى الوضوعي للوعاء 
أو اللغات الغیر مقيدة ففیها لا یلتزم الکشف بلغة محددة. 

۵ الکنز أحد لغات التکشیف القيدة وهو شکل من اشکال العاجم اللغوية 
التي تعرف بمعاجم العاني فهو قائمة مصنفة بالصطلحات وفقا للمجالات 
الدلالية أو حدود استعمال الصطلحات. 
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التکشیف وعلاقته بالعملیات الفنية الأخری: 

يرتبط التکشیف بعلاقات قوية بالعملیات الفنية الأخرى: الفهرستة 
والتصنیف والببليوجرافية فهو يؤثر shay‏ بها في OYE‏ التالية: 
أولا: التصنيف وإعداد الکشاف الهچاني النسبي : 

يتميز تصنیف ديوي العشري العدل والترجم عربیا بالشمولية لكل فروع 
العرفة البشرية» Cal,‏ بالرونة في الإضافة لكل جدید. والسهولة والبساطة في 
رموزه (أرقامه) كما يتميز UA‏ بوجود OUS‏ هجائي نسي في مجلد مستقل 
يساعد الأخصائي في سرعة الوصول إلى الموضوعات ورموزها ويجمع جزئيات 
الوضوع الواحد البعثرة في أكثر من مكان ورمز تحت موضوعها الأساسي» . 
وهو أحد مقومات نجاح the‏ التصنیف. 

ومن هنا Ad‏ أن التصنيف قد استفاد من التكشيف في إعداد GLAST‏ 
المجائي qe‏ 
أثانيا: الفهرسة وعلاقتها بالتكشيف: 

رغم أن الفهرسة والتكشيف توأمان حميمان إلا أن التكشيف قد آثر في 
الفهرسة. كما أن الفهرسة قد تأثرت بالتكشيف في إعداد الكشاف plod!‏ 
del ege‏ و ی ی ار 
أو رموز التصنیف. ' 

وقد تم إعداد كشاف هجائي مشوي «خلاصة أولى وثانية» للمکتبات 
ومراكز مصادر التعلم مرتب هجائيا بموضوعات الجداول. 

إن تلك الكشافات تحول الفهرس المصنف من قائمة لرف إلى فهرس 
مصنف تساعد المستفيد في سرعة معرفة رقم الموضوع المطلوب. 

وقد قمت بإعداد كشاف هجائي للفهرس المصنف ليستفيد منه العاملون 
بالمكتبات وهو كالآتي: 
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الکشاف الهجاني للفهرس الصنف الخلاصة الأولى والثانية 


(i) 
Ave الا داب‎ 
qos آسيا (تاریخ)‎ 
۳3-۳۹۱ الاجتماع (علم)‎ 
۳۰ الاحصاء‎ 
۱۷۰ خلاق‎ S 
TT إدارة الأعمال‎ 
Yor الادارة العامة‎ 
Ane EST الادب‎ 
۸۳۰ 1 AUS الأدب‎ 
۸۳۰ الأدب الانجليزي‎ 
Aoe الأدب الإيطالي‎ 
۸۰ الأدب العربي‎ 
Ate الأدب الفرنسي‎ 
۸۷۰ 1 الأدب اللاتینی‎ 
AAs EN, الأدب‎ 
۳۹۰ الأديان عدا الاسلام والمسيحية‎ 
00* (ple) الأرض‎ 
44 استرالیا والقيانوسية (تاریخ)‎ 


۳۱۰ 1 e 


هو التکشیف والکانز والستخلصات $e‏ 4 — 


اصول الدين الاسلامي m‏ 
La al‏ (تاريخ) ۹۹۰ 
الاقتصاد ۳۳۰ 
الاقتصاد النزلي HIT‏ 
آمریکا الجنوبية (تاریخ) ۹۸۰ 
أمريكا الشمالية (تاریخ) ave‏ 
آوربا (تاریخ) 4 
(v)‏ 
الببليوجرافيا | ۱۹-۰۱۰ 
)2( 
التاریخ والجغرافيا والتراجم T‏ 
التجارة والواصلات والنقل ۳۸۰ 
التدبير المنزلي Me‏ 
الترفیه والترویح vas‏ 
c‏ التصوف الاسلامي "e‏ 
التصوير Yo: BI‏ 
التصویر الفوتوغراني ۷۷۰ 
ell‏ 000 ۳۷۰ 
التکنولوجیا = العلوم التطبيقية Ve‏ 
التکنولوجیا الكيميائية ax‏ 
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عد ys‏ 
(c)‏ 
الجغرافيا ۹۱۰ 
الجمعيات العامة oo‏ 
00۰ 


(c) 
YY: 
ove 
ove 
0۹%۰ 


الجيولوجيا = علم الأرض ' 


الحديث النبوي الشريف 


الحفريات 
الحياة (علم) 
(ple) 90 24‏ 


الخدمات الاجتماعية 


دواثر المعارف العامة 
الديانات 


الرشم والزخرفة 


الزخرفة 
الزراعة 


— YA eekly هالتكشيف والمكانز‎ 











(س) 

السياسة ۳۲۰ 
(ص) 

الصحافة والصحف “Ye‏ 

الصناعات الكيميائية Ve‏ 
(ط) 

We الطب‎ 

. الطباعة ۷۹۰ 
(ظ) 

الظواهر الخارقة = علم النفس الشمي | ۱۳۰ 
(E)‏ 

العادات والتقالید ۳۹۰ 

۱5۰ اللفس‎ ple 

علم النفس الشعي ۱۳۰ 

العلرم الاجتماعية Ye‏ 

العلوم الیحتة Ove‏ 

العلوم التطبيقية ve‏ 

العمارة : ۷۳۰ 
)3( 

الفقه الإسلامي Yo:‏ 

الفلسفة التأملية ۱۰ 


الفلسفة الغربية الحديثة ۱۹۰ 
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الفلسفة القديمة والوسيطة ۱۸۰ 
الفلسفة والعلوم المتصلة بها ۱.۰ 
الفلك oye‏ 
الفن التشكيلي واللحت ۷۳۰ 
الفن المدني الخلري ۷۰ 
الفنون الجميلة E‏ 
o۰ EET‏ 
(à)‏ 
القائرن ۱ ۳۰ 
القرآن الكريم وعلومه ۳۳۰ 
(۵) 

الکتب ادرة والخطرطات LL‏ 
الکنائس والطوائف المسيحية ۲۸۰ 
الکیمیاء oí‏ 

| )2 
اللغة الاسبانية £j‏ 
اللغة الألمانية ۳۰ 
اللغة ال جليزية tye‏ 
اللغة الإيطالية Loe‏ 
اللغة العربية £y‏ 
اللغة الفرنسية £f‏ 
اللغة اللاتيئية tye‏ 
اللغة اليونانية A‏ 
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(4) 


الباني 1۹.۰ 
المجمرعات العامة مه 
الخطوطات IT‏ 
المذاهب الفلسفية Me‏ 
السيحية Te‏ 
الصنفات Wwe‏ 
مصنوعات متفرقة T‏ 

المعارف العامة 4 
ا لمعرفةء نظرية Ww‏ 
القالات العامة T‏ 
الکتبات ۰۲۰ 
المنطق (ple)‏ ۱1۰ 
الوضوعات العامة ۰۳۰ 
الوسیقی ۷۸۰ 
الميتافيزيقا X‏ 

(6) 
OAs | (ple) النبات‎ 
(2) 
We | المندسة‎ 


ويتم إعداد الكشاف الحجائي للفهرس المصنف من موضوعات الخلاصة 
الأولى والثانية (۱۰۰ موضوع) کل موضوع على بطاقة مستقلة ثم ترتب 


التکشیف والکانز والتخلصات هل 





Yt —‏ 
وتوضم تلك البطاقات الثة والتى بفضل أن تکون بلون BLE‏ للون 
بطاقات الفهرس الصنف. في بداية الفهرس یسبقها بطاقة معنونة بعنوان 

الکشاف امجائي للفهرس الصنف ویتمیز هذا الکشاف با پلي: 

)١‏ يفيد القاری في معرفة آرقام تصنیف الوضوع الذي پریده. 

(Y‏ يحل مشكلة جهل الستفید بارقام التصنیف. 

۲۳ يعطي القاری فرصة الوصول إلى الوضوع الطلوب دون حاجة ال 
الاستفسار أو سوال الا حصائي. 

CE‏ يحول الفهرس الصنف من قائمة رف إلى نهرس مصنف. 

Co‏ يساعد في زيادة إقبال القراء على استخدام الفهرس الصنف مما يعطي هذا 
الفهرس قیمته وأهميته. 

الفهرس الطبوع وکشافانه : 
تقوم بعض الکتبات الدرسية باعداد فهرس على شکل کتاب (مطبوع) من 
خلال الکمپیوتر (فهرس محسب) ثم الحصول عليه مطبوعا من خلال طابعة 
الحاسب حیث يتميز هذا الفهرس عن الفهرس البطاقي برخص ثمنه وإمكانية 
نقله من مکان لاخر ثم توم بعد ذلك باعداد کشافات هجائية للمولفین 
والمشاركين في التألیف وکشافات للعناوين» وکشافات للموضوعات. ویتم 
إعداد البطاقة الأم حسب الرقم الخاص ومعها بطاقات الكشاف لتاخذ رقم 
البطاقة الأم المسلسل حيث يتم طبع جسم الفهرس مرتبا بالرقم اشاص أو 
رقم التصنيف ومسلسلا من رقم واحد إلى نهاية آخر رقم تصنیف. ویتم أحيانا 
إعداد کشافات مجائية مؤلف وعنوان وموضوع له کملاحق للفهرس الطبوع. 
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: الببلیوجراقیا وعلاقتها بالتکشیف‎ : GG 
الببلیوجرافیات مرتبطة ارتباطا وثیقا بالکشافات فهما معا من الأعمال‎ 
الفنية وأيضًا من الخدمات والمجموعات الکتبية.‎ 
إن خطوط التنظیم في الجسم الرئيسي للببليوجرافية لا یتیح سوی‎ 
الاستفادة الكلية من الشروع لذلك فان عملية الوصول إلى مفرد معين (کتاب‎ 
dl معين مثلا) سیکون عملا صعبا وغير میسور. لذلك فان تسهیل الوصول‎ 
معرفة عنوان أو مژلف أو موضوع معين سیکون میسورا وسهلا من خلال‎ 
کشافات البلیوجرافية وان ترتیب الکشافات يمختلف عن ترتیب الببلیوجرافیة»‎ 
۱ ويتضح ذلك ما پلي:‎ 
بالمؤلف: كشافاتها: كشاف هجائي بالعنوان‎ Like ببليوجرافية مرتبة‎ CY 
SLES كشاف هجائي برؤوس الموضوع» كشاف مصنف وأحيانا يضاف‎ 
زمني بتاريخ النشرء وكشاف مكاني بمكان النشر أو الطبع.‎ 
ببليوجرافية مرتبة هجائيا بالعنوان: کشافاتهابالزلف بالوضوع» مصتف؛‎ (Y 
مكاني.‎ «qi 
ببليوجرافية موضوعية برژوس موضوعات مرتبة هجائیا: کشافاتها مؤلف‎ _ ۳ 
وعنوان ومصنف وزمنی ومکاني.‎ 
ببليوجرافية مصنفة 7 التصنیف أو الرقم الخاص وهي عادة اکشر آنواع‎ )٤ 
وكشافاتها مؤلف وعنوان وموضوع وزمني ومكاني.‎ Les! الیبلیوجرافیات‎ 
ببليوجرافية مرتبة ترتيبا زمنيا تاريخيا: كشافاتها مؤلف وعنوان وموضوع‎ (o 
ومصنف ومكاني.‎ 
ببليوجرافية مرتبة ترتیبا مكانيا وكشافاتها مؤلف وعنوان ومروضوع‎ C 


ومصنف وزمي. 


لدوم س يه التكشيف والکانز والستخلصات هب 

ويجب إعداد الکشافات وبطاقاته الکشفية عند إعداد البطاقة الخاصة 
بجسم الببليوجرافية في آن واحد لتأخذ رقمها السلسل. 

فمثلا عند إعداد بطاقة لكتاب مقدمة في الفهرسة والتصنیف. إعداد حسن 
محمد عبد الشاني» جال عيد الحميد شعلان مسلسل ۷ فيكون جسم القائمة 
۲۵,۳ حسن محمد عبد الشافي» جمال عبد الحميد شعلان. مقدمة في الفهرسة 
والتصنيف. - cb‏ مزيدة ومنقحة. — القاهرة: مكتبة الدار العربية للكتاب» 
4ه (MER‏ 


البطاقات الكشفية : 
مؤلفاء حسن محمد عبد الشاني )¥( 
dle‏ عبد الحميد شعلان 7 


عنوان؛ مقدمة في الفهرسة والتصنيف ٠‏ (۷) 
. موضوع؛ الفهرسة الوصفية ۷( 
التصنیف العشري + افق 

ملحوظة : ۱ ۱ ۱ 

تقوم كثير من الکتبات الدرسية عصر باعداد قوائم ببليوجرافية حسبة ‏ 
ومطبوعة مع کشافات هجائية للمزلف والعنوان والوضوع أثناء مسابقة 
. الکتبات التموذجية على مستوی القطاع أو على مستوی الجمهورية. 
| وقد كان لي شرف الشاركة في إعداد قائمة ببليوجرافية لأول مرة 
للمكتبات المدرسية بسلطنة gles‏ عام ۱۹۹۵ وقد أعددت لما كشافات هجائية 
مؤلف وعنوان وموضوع وقد طبعت في العام الشالي لانتهاء إعارتي عام 
VAM‏ 


TOOT TT 








التدريبات 
أولا: ضع علامة ۷ أمام الجمل الصحيحة» × أمام الجمل الغير صحيحة 
)١‏ لا يخضع التكشيف GY‏ قواعد وإجراءات A‏ 
0 يعبر عن امحتوى أو الضمون باستخدام الكلمات أو الرموز. 
(T‏ يوجد نوع واحد من الكشافات وهو كشاف الوضوع. 
(E‏ الكشاف المترابط doy‏ بين مصطلحين أو أكثر. 
0( يقوم المكشف بثلاث خطوات هي تفسير أهداف ومقاصد المؤلف»› 
التلخیص. الترجمة. 
5) الکنز ليس له أهمية في التكشيف. 
۷) التكشيف ليس له Ge‏ بالفهرسة والببليوجرافية. 
GUS (A‏ المجائي للفهرس المصنف نوع من أنواع الكشافات. 
4( تقوم بعض الکتبات بإعداد فهرس مطبوع وکشافات له. 
۰ تقوم بعض الببلیوجرافیات باعداد کشافات ها. 
الإجابات 


x x Sx SK x 
= zx 
m 4 
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ثانیا : أكمل الجمل الآتية ؛ 


الیبلیوجرافیا ها کشافات مثل ٠...‏ ...۰ ... 
الفهرس والکشاف ... 

یقوم الفهرس باعداد ... للفهرس الصنف 
من ضمن مکونات خطة التصئیف ... 

قد تحتوي پعض الکتب ضمن اجزائها على ... 
قد تکون الکشافات في مطبوعات .. 
الکشانات تدخل ضمن ... 

يخضع التکشیف لمجموعة من ...۰ ... 

الکشاف الصتف مرتب حسب ...» 


الکشاف الوضوعي الهجائي مرتب .. 


الإجابات 
sles‏ بالولف. sles‏ بالعنوان هجائي بالوضوع 


توأمان 
الكشاف ا مجائي اللسي 
كشافات ش 


الوثائق الرجعية 
القواعد الإجراءات 
رموز التصنیف 
هجائیا بالوضوعات 


a 
(Y 
ul 


(Vs 





قائمة المصادر 
شريف. محمد عبد الحواد. الببلیوجرافیا بين الأعمال الفتية واشدمات 
المكتبية - ط۱. (دسوق) كفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزیع؛ 
ev‏ 
عبد افادي محمد فتحي. التكشيف والاستخلاص: الفاهیم؛ الأمسسء 
التطبيقات - ط۳. القاهرة: الدار الصرية اللبنانية؛ AMETS‏ ۲۰۰۱م. 
عبد المادي» محمد فتحي. مقدمة في علم المعلومات - [القاهرة]: مکتبة 





غریب» ۰۱۹۸۳ 
قاسم» حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها وأشكالها - [القاهرة]: مكتبة 
غریب» ٤۰٤‏ ۱ه = ۱۹۸6م. 

قاسمء حشمت. مصادر العلومات: دراسة لمشكلات توفرها بالکتبات 
ومراکز التوئیق - القاهرة: مکتبة غریب» ۰۱۹۷۹ 
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الفصل الثالث 
الکشافات کاحد الأوعية المرجعية الهامة 
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وتلك الکشافات تلي احتیاجات الباحئین في موضوعات عصرية لا ینشر 
حديثاء وهي تجمع مقالات متعددة في موضوع واحد للمقارنة ولتقییم co‏ 
الوضوعي في شكل مقالات» ويساعد على تخطيط الانتاج المستقبلي. 

وتقوم بعض مكتبات المدارس بإعداد كشافات لبعض الدوريات التي 
لديهاء وترى الدكتورة ناهد حمدي أن كشافات الصحف والدوريات من 
مصادر المعلمات الروائية. 

كما يرى الدكتور حشمت قاسم أن الكشافات من مصادر المعلومات 
الثانوية التي تستقي معلوماتها من مصادر العلومات الأولية» لتجميع المنشتت ' 
أو تبسيط المعقد فهي أدلة أو مفاتيح أو بوابات وراقية للأوعية. 

کمایری الدکتور حسن عبدالشافي أن الكشافات شأنها شأن 
الببليونجرافيات من المراجع المامة التي ترشد القاری إلى أماكن ومصادر 
العلومات. 

ویکن تقسیم الکشافات للدوریات Sf‏ نوعين هما: 
i‏ - كشافات الدوریات العامة: 

وهي کشافات مجلات أو دوریات لا تختص بمجال معين Uy‏ تهتم illa‏ 
كل الوضوعات والاهتمامات العامة والمتنوعة لكل القراء ولیس للقاری 
التخصص في جال موضوعي معین. 

ویلاحظ أن کشافاتها تکون هجائية بالمؤلف والعنوان والوضوع Le‏ 
يساعد على سرعة الوصول إلى العلومة الطلوية. 

ومن تلك الکشافات US‏ مجلة العربي. 





له التکشیف والکانز والمستخلصات 


= to 
: ب- کشافات الدوریات التخصصة‎ 

وهي التي ترضي اهتمامات فئة معينة من القراء الباحثين مثل مجلة التريية 
والتعليم؛ صحيفة التربية ترضي ال معلمين والتربویین. 

وتهتم تلك الکشافات بالترتیب اهجائي الوضوعي. 

iCal Sta, 
ج- کشافات الصحف اليومية:‎ 

وهي کشافات هامة تحتوي على الاشارة الببليوجرافية للخبر الصحفي 
واحیانا ملخص للخبر فیتحول إلى GUS‏ حقائق. 
د- کشافات الأحداث الجارية : 

وهي محاولة ناجحة لاعطاء ملخصات لأنباء منتخبة من مصادر متعددة» 
مع نسبة کل خبر في إحالة ببلیوجرافية سليمة ومکتملة إلى الصدر التي حصلت 
منه على تلك العلومة أو الخبر. 

والصدر يكون ليس الصحف والمجلات فقط» بل تشتمل Cad‏ على 
نشرات وكالات الأنباء وبعض المطبوعات الحكومية وهي UAM‏ تمشل أرشيفا 
لكل مواده بلغة واحدة. ش 
ه- الكشاف التراكمي : 

وفيه تجمع كشاف إصدارات مطبوع مسلسل أو متتابع خلال مدد قصيرة 
ثم تجمع كشافات تلك المدد القصيرة في كشاف واحد يغطي مدة أطول 
وإصدارات اکثر في هجائية واحدة. 

وهذا نموذج لتكشيف مجلة التربية والتعليم العدد ۰۲ 4۰۳ عام ٠٠١4‏ 
بمكتبة مدرسة أبشواي GU‏ الثانوية المشتركة بإدارة قطور غربية. 


OOOO‏ سس 
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مقدمة 

يعتبر التكشيف من الخدمات الأساسية والضرورية خاصة في هذا العصر 
الذي يشهد فيضانا هائلا من الإنتاج الفكري في كل المجالات وفي كافة 
الأشكال التقليدية وغير التقليدية. 

التكشيف: هو عملية تحليل ال حنوى الوضوعي لأوعية العلومات والتعبير 
عن هذا s gel‏ بلغة التکشی. ى 

إن الكشاف الذي نحن بصدده يشتمل على العناصر الآنية: 
-١‏ النطاق (الجال) : ۱ 

إن ا لجال الموضوعي للكشاف هو (التربية ا خاصة هيئة التدريس 
بمدرسة إبشواي الملق الثانوية المشتركة؛ فقد تم تكشيف العدد الحادي الثلائین 
(شتاء ۲۰۰6). العدد الثاني والثالث والرابع والثلاثين (ربیع؛ صیف» خريف 
5 من Ue‏ التربية والتعليم. 
۲- طريقة الإصدار: 

- إن إصدار الكشاف بهدف اشتراك مدرسة إبشواي الملق الثانوية المشتركة 

في مسابقة الكتبات النموذجية لقطاع وسط الدلتاء وهذا يعني أن الكشاف قد 
صدر بصورة مؤقتة وقد غطى الکشاف مدة زمنية قدرها عام كامل )£ ++ AY‏ 
۲- التفطية : 

تم تکشیف کل القالات بالإضافة إلى الوحدات الا خری» مشل عروض 
الکتب والرسائل الجامعية. 
6- الإعداد daa)‏ الکشافات) : 

الأستاذ فوزي العليمي موجه الکتبات في الادارة. 








¥ 
وقد تم اختيار Ue‏ التربية والتعليم لتكشيفها رغبة في مساعدة هيئة 

التدريس بالمدرسة والمختصين بالعملية التعليمية في قرية إبشواي اللق £73 
التطورات افائلة والمتلاحقة في مجال التربية خاصة بعد أن اصبح التعليم قضية 


@ التكشيف رالمكانز والستخلصات 


أمن قومي. 
۵- النوعية : 
الكشافات مي: الكشاف الوضوعي؛ كشاف المؤلف» كشاف العنوان. 
وقد تم ترتيب كل كشاف هجاتيا على أساس كلمة كلمة. 
- يتراوح المداخل الكشفية في كل مقالة بين مدخلين إلى خسة مداخل. 
- تم الاستناد إلى مصطلحات المؤلف في الكشاف بالإضافة إلى قائمة رؤوس 
الوضوعات الكبرى في حالات قليلة. 
ریکن القول e]‏ قد تم التكشيف باستعمال اللغات غير المقيدة (التكشيف 
الاشتقاقي) حيث تم أخذ معظم المداخل الكشفية من نص الوثيقة 
- وقد استخدم أسماء المؤلفين في شكلها الکامل ول تستخدم الحروف 
ال ول e Cad,‏ تکشیف کل الشارکین d‏ العمل. ۱ 
- تم اختصار العناوین الستخدمة بطريقة لا تخل بالعنی. 
= تم إعطاء الأرقام للعدد والتاریخ والصفحات التي يشغلها القال. 
- تم عمل إحالات في الكشاف الوضوعي (إحالة انظر أيضا). 


ال سورت = عه 
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أولا: صفحة من الکشاف الوضوعي الهجاني 
الاقتصاد النزلي: 
تخطيط مواقف تعليمية في الاقتصاد التزلي. وفاء محمد Ue late‏ التريية 
والتعليم: ع۳۱ (شتاء ۲۰۰4) ص۱۱۱ - M‏ 
Qv)‏ 
برامح تدریب المعلمين: 
أهم أساليب برامج تدريب المعلمين أثناء الخدمة. علي راشد. مجلة التربية 
والتعليم» ع4-77 qai)‏ صیف» خريف ۲۰۰ ص ۰۳۰-۲۱ 
۱ )1۸( 
انظر آیضا : ۱ ۱ 
أسلوب التدريب الوجه ذائياء أسلوب التدريس المصغرء أسلوب دلفي» أسلوب 
الزيارات الميدانية» أسلوب العروض العلمية» أمنلوب امحاضرة الفعالة» أسلوب . 
السرحة التربوية. 
تحسين نوعية التعليم: 
تعليم جديد لكل الشباب: الأولويات» LEW‏ والتحديات. مي محمود 
شهاب. cade.‏ والتعليم ع qoa) Yí-‏ صيفء خريف QUE‏ 
ص1۱-۳۲. 
)14( 
التخطيط التربوي: 
mi‏ الغو d alio GES‏ ليم Lhe‏ الريية والتعلیم» 
۳-۳۲ (ربیم» صیف خریف Qi E‏ ص ۰4۲ AY‏ 
)۰( 








التربية اللفوية : 
التربية اللغوية للطفل. سرجيو سبيتي. مجلة التربية والتعلیم YET Ye‏ (رییع» 
صیف» خريف ۲۰۰6 ص4۵ 0۱ EV‏ 

(Y) 
القربية البدنية:‎ 
تصور مقترح للنهوض بالتربية البدنية في المدرسة الثانوية. مصطفى محمد عبد الله.‎ 
ص۱۱۰-۱۰۵.‎ QUE التربية والتعلیم» ع۳۱ (شتاء‎ Le 

(Y 
التعلیم — اقتصادیات — مصر:‎ 
تطویر مفاهیم الدرسة كوحدة منتجة. عوض أبو العاطي الدسوقي. مجلة التريية‎ 
.۱۷-۱ والتعليم؛ ع ۳۹-۳۲ (ربيع؛ صیف» خریف ۰۲۰۰4 ص4‎ 

yy) : 
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ثانيا: صفحة من BLAS‏ هجاني بکاتب القال 


)1( 
أحمد جال الدین. 
وزير التربية والتعلیم يعلن انخفاض نسبة الأمية إلى ۷ %۲۷. Ue‏ التربية 
والتعليم؛ ع۳۹-۳۲ cu)‏ صیف» خريف ۰6۲۰۰4 ص٩4٩‏ ۰۱۰۰ 
أكرم إبراهيم السيد إبراهيم. 
فاعلية برنامج مقترح لتنمية مهارات التعبير الكتابي. مجلة التربية والتعليم» ع۳۲- 
٤‏ (ربيع» صیف. خریف »)۲۰۰٤‏ ص ۰۱۷۲-۱۷۰ 
أميمة joa‏ جاد. ٠‏ 
مؤتمر التربية وجتمع المعرفة NN)‏ ۱۳ أكتوبر ۲۰۰6). Use‏ التربية والتعليم» 
۳۹-۳ (ربيع» صيفء خريف (Yr f‏ ص ۵۱-۵۰. 

(c) 
حسن حسن خليفة الشندويلي.‎ 
۳4-۳۲ التعلیم من بعد لذوي الاحتیاجات الخاصة. مجلة التربية والتعلیم؛‎ 
۰۱۵4-۱۵۱ صیف. خریف ۲۰۰6 ص‎ qu) 
حسين کامل بهاء الدین.‎ 
تربية طفل ما قبل المدرسة: الواقع وطموحات الستقبل. مجلة التريية والتعليم»‎ 
.۱٤-۹ص‎ ۰6۲۰۰۶ ع (شتاء‎ 
التربية والتعلیم. ع۳۱ (شتاء‎ the التعليم للجميع: الرؤية العربية للمستقبل.‎ - 


. 1۲-۳۸ ۱۸-۱۵ ص‎ (te ok 
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Q) 
خرس.‎ S عبد الرجن‎ Gl 
التعليم والتنمية الستهدفة. مجلة التربية والتعليم» ع۳4-۳۲ (ربيع» صیف» خریف‎ 
.۵۱- ص44‎ ۰ 6 
رشيدة السید أحمد الطاهر.‎ 
Ek a) تدريب العلسین في الخارج. مجلة التربية والتعليب ع۳۱‎ 
۰۱۰-۱۰۱ ص‎ 


(س) 
سبيق؛ سرجیو. 
التربية اللغوية للطفل. de‏ التربية والتعلیم. qeu) Y £-YYg‏ صیف خریف 
SEMEL (iit‏ 
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سس ۵:۲ 
ثالثا : صفحة من الکشاف الهجاني بالعنوان 

(i) 
استراتيجيات التقويم لتحقیق الجودة الشاملة في التعليم.‎ 
التربية‎ ile .)۲۰۰ مايو‎ ١8-1١6 : مؤتمر وزراء التربية والتعليم العرب(:‎ 
AY والتعلیم؛ ۳۹-۳۲۶ (ربيع» صیف. خريف ۲۰۰6 ص۰4۲‎ 
(صلاح التعليم في مصر.‎ 
۲۰۰ عصام توفیق. مجلة التربية والتعليم» ع۲۶٠ ف صیف. خريف‎ 
ص۱۳-۹.‎ 
تدریب العلمین في أثناء ادمة.‎ GILT أهم‎ 
۲۰۰4 (ربيع» صیف. خریف‎ PETG التربية والتعليم‎ Ue علي راشد.‎ 
ص۳۰-۲۱.‎ 

(ت) 
تخطيط مواقف تعليمية في الاقتصاد المنزلي. 
وفاء محمد عثمان آبو غازي. مجلة التربية والتعليم ع۲۱ (شتاء ۲۰۰6 
ص ۱۱۱۰۱۱۱ 
تدریب العلمین في افارج: 
رشيدة السید أحمد الطاهر. the‏ التربية والتعلیم ع۳۱ (شتاء 5 ۲۰۰ ص ۰۱۰-۱۰۱ 
تربية طفل ما قبل الدرسة. ۱ 
حسين کامل بهاء الدین. مجلة التربية والتعليم» ع۲۱ (شتاء ۲۰۰۶ Moe‏ 
عصام توفیق قمر. 
the‏ التربية والتعليم: ع۳۱ (شتاء 4 ۲۰۰ ص۳۷-۳۱. 
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التربية اللغوية للعلفل. 
سبيتي» سيرجيو. be‏ التربية والتعليم» ع۳۹-۳۲ cqui)‏ صيفء خريف QUE‏ 
ص۰۱0 ۰.۱۲ 
تصور مستقبلي لتطور نظام التعليم الثاني العام. 
عاشور إبراهيم الدسوقي عيد. مجلة التربية والتعليم ع۳۱ (شتاء QUE‏ 
ص۱-۱۱۷ ۰۱۳ 
تصور مقترح للنهوض بالتربية الدنية في الدرسة الثانوية. 
مصطفی محمد عبد الله. de‏ التربية والتعلیم ع۳۱ (شتاء ۲۰۰6 ص۱۰۵- 
BD‏ 

وقد قامت نفس المكتبة بإعداد GES ULES‏ ما بعد المزيمة الأمريكية في 
العراق dod‏ موروء وهذا نموذج لصفحات الكشاف. وقد قام بذلك الأستاذ 
فوزي العليمي موجه المكتبات بالإدارة. 


ee TOOT لك‎ 
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مقدمة 

يعتبر التكشيف من الخدمات الأساسية والضرورية التي تقوم بها مراكز 
المعلومات خاصة في هذا العصر الذي يشهد فيضانا هائلا من الإنتاج الفكري 
في كل المجالات Gy‏ كافة الأشكال. 

* التكشيف: هو عملية تحليل احتوی الوضوعي لمصادر المعلرمات با : 
ييسر سبل الإفادة من المعلومات بسرعة وكفاءة» ويقدم الكشاف إرشادا أو 
دلیلا للمواد التي يرغب المستفيد في استرجاعها. 

وقد تم ت 2 كتاب «ما بعد المزية الأمريكية في العراق/ محمد مورو»» 
وهو أحد الكتب في القائمة الببليوجرافية للعام الدراسي ۲۰۰۷/ ۲۰۰۸م. 

وقد سلكنا أحد نظم التكشيف الحديشة وهو ما يسمى (تكشيف 


الكلمات). 

وهذا النمط يعتمد على النقاط المصطلحات كما وردت في أي مكان من 
الوثيقة (الكتاب). 
+« طريقة الإصدار: 


صدر الكشاف بمناسبة اشتراك مدرسة إبشواي الملق الثانوية المشتركة في 
مسابقة الکتبات النموذجية على مستوی الجمهورية للعام الدراسي ۲۰۰۷/ ۱ 
YA‏ 

وقد صدر الکشاف بطريقة AS pe‏ 

Leg ae‏ الکشافات: 

تم إعداد الکشافات الاتبة: 
)١‏ کشاف هجائي موضوعي. 


سه التكشيف رالکانز ly‏ ون س 
۲ کشاف همبائي بالأعلام (الأشخاص). 
۳ کشاف هجائي بالأماكن. 

وقد استخدمت مصطلحات الزلف في الکشاف افجائي الرضوعي وتم 
ترتیب الکشافات هجائیا كلمة بكلمة. 
e‏ الحجم : 


متوسط عدد الداخل (مدخل أو مدخلین) لكل صفحة من صفحات 
الکتاب. 


: الکتاب‎ e 
A= في الکشاف (انظر أيضًا‎ Cal وتم استخدام إحالة انظر‎ 
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كشاف هجاني برؤوس الموضوعات 


(i) 


Min 

MA Ot 

۱1۹ 

yor 

eY 

YeY Yes Yoh VAM chr 
Ag 

يفن 

NOS AEA ۱6۷ AECL ET Oi ۱۳۸۵ 
۱۷۰ ۸ 

1A4 TAA (AY 

۳۸-۹ 


1۲ 
۱۱۱-۸ 
VY ۵ 
۱۱۱ 


.مده 

ALAY 

£V CEN 

yoy) 

4A 

AMT VEY IEA ۱ 


آلة الحرب الا مريكية 

الا حزاب السياسية - مصر 
81 حوال الاجتماعية - مصر 
الا حوال الاقتصادبة - مصر 
الا زمة السياسية - مصر 
الأزمة اللبنانية 

الأقباط المهجر . 

الإجماع الوطتي الفلسطيني 
الاحتقان الطاتفي 

الإخوان السلمون 


الإخوان والحكومة ay pall‏ 
الارماب 

الإرهاب = حوادث شرم الشب: 
الازدواج العاییر 

الإساءة إلى الإشلام 

الإشعال الفتنة - فلسطین 
الاغتبال جارنج ; 
الاغتيال جارنج ‏ جسين الرب 
الاغتیال المحريري 

الاقتحام سجن )14 

الانتحار غازي كنعان 
الانتخابات Gd‏ - العراق 
الانتخابات البرلانية - فلسطين 
الانتخابات البرلمانية - مصر 
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الانتخابات الرئاسية - مصر 
الانتخابات الرتاسية = الحراك السياسي - مصر 
الانتخابات الفلسطينية 

الانتفاضة الضواحي 

الانتفاضة الفلسطيئية 

الانتفاضة المهمشين - فرنا 

الانسحاب الاصرائيلي من غزة 

الانقلاب الأمني 

الانکسار الشروع الصهبونية 


تآكل السلطة الفلسطينية 

التدخل الأمريكي في دارفور 

تدويل المشكلة القبطية - مصر 

تدويل US‏ القبطية — مصر = الكئيسة المصرية 
تصفية حماس ش 

تصفية حماس - نزع سلاح المقاومة (حماس) 
التطرف اليهردي 

تقرير ميليس 

التيار الإسلامي 


الثوابت الفلسطينية 


جبهة الوطنية = التيار الإسلامي 
جيش الرب 
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کشاف هجاني بالأماكن‎ 
(i) 
\A آسیا الوسطی‎ 
o4 Ul cl 
YA YEA الأثبار‎ 
MY ET ON uut 
AF أريما‎ 
veut أسد بیروت‎ 
0 أفريقيا الوسطی‎ 
۱۵۹ ۰۱4۵ ۰۱۱۱ ۰۰ ۳۹ ۳۸ ۸ ۷ آفغانستان‎ 
YAY OV ۲ 
AT A OW E GOA دم‎ E Yo Yu آمریکا‎ 


«MO ۸ ۰۱۳۷ 444 (43 AY ۰ ۸ 
۱۷۲۰۱۷۳ ۹ 
1 4° CAA QA AE كم‎ 

10 Y Y 

Vor .£Y 

VY ANY SY 104 £8 LEA CEE YA GY 
AE هه 4° لق كف‎ AY CAT AS 
۱۱۳۷ ۰۱۲۰ ۰۱۱۹ ۱۰۲ ۰۱۰۰ A AT 
۰۱۵۹ AoA ۰۱۵۷ مول ۰۱1۷ وقول‎ ۸ 
TAY TeV TTY OYY 





أمريكا = OLY Sl‏ المتحدة الا مريكية 
آوروبا 
آوغندا 
الاتحاد السوفيي 
اسرائیل 


سه التكشيف زالکانز وااستخلصات سس هو — 


۱۹۰۲۰۲ ۲۰ الاسکندرية‎ 
ty انجلترا‎ 
col ۰۵۰ ۰۳۵ ۰۳۱ ۰۲۱ ۰۲۳ إيران « 44 أل‎ 
MY Oa 
۱۳۳ إيطاليا‎ 
(ب)‎ 
MY Ou TTT YY البحرین‎ 
۲۱ بروانا‎ 
QV EY ET OE بریطانیا‎ 
۸۳ Ball 
Yo 200 بعقوبة‎ 
۱۱۳ ۸ بغداد‎ 
(2) 
۱ AT MoV TTA تركيا‎ 
1۰0 تشاد‎ 
NIA تلعفر‎ 
(c) 
vey جبال الأماتونج‎ 
44 EY Yt الجزائر‎ 
ts . . جنوب آفریقیا‎ 
AY جنین‎ 
۱۱ جوانتانامو‎ 


الجولان 34 
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کشاف هجاني بالاعلام 


(i) 
۲۱۲ ۰۲۰۱ 4VY-V£ «AY CTO CTY خم‎ 00A 
1۷ 

ور و ور 

۱۹۰ 

54 

o TY ۷ ۹ 
110 

A AT Ge 

۳۲ ۰ 

۲۷ «Yo 

۹۳ 5و 

۱۸ 

۱۹ 

Y*A 

Y*A 

M 

5١ 

1۹ 

340 

۱ 


۱۹۷ 


آریل شارون 
آيات الأخرس 
آية الله السيستانيٍ 
الأب أثناسيوس 
ابراهام شابيرا 
إبراهيم الجفري 
" ابو العز الحريري 
yl‏ علي مصطفى 
Ael‏ جواد الخالصي 
jen.‏ 
آریان الثاني 
أزنار 
اسامة بن لادن ‏ 
اسحق خدوري 
. اسحق رابين 
إسماعيل هنية 
الإمبراطور قسطانيوس 
del‏ لود 
الأنبا انطونیوس 


Ye 444 VV 
۱۹۷ 

۳۲-۲۱ 

1۱ 

Y*A 

VEN OY: 
40.4) 


(ب) 
۵ -۹۸ ۱ 


y 
Yor 


أنور السادات 
أوغسطينوس فؤاد 
آياد علاري 

إيريا فلاشيا 

أيمن الظواهري 
od‏ نور 

e AM ايهود‎ 


البابا شنودة 
پات روبرسون 
البارونة کوکس 
البدري فرغلي 
برجو 

بشار الأسد 
بنيتا فیریرو 


بيرلسكوني 


تسليمة نسرين 
تشارلز كولسن ` 
توني بلير 


جاري فالويل 
جاك يراك 
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۳۲ جلال الدين الطالباني‎ 
TIENT جال أسعد‎ 
۱۸۱ c Sle 
A6 ۱ جال مبارك‎ 
VAY Y HY QV AY لاا كت‎ TY جورج لويس حل‎ 
M جوزیف روزتال‎ 
yer E 
۱۰۷۱ جون جارنج‎ 
Yi Bd جون‎ 
(c) 
۱:۳ ۷ حسام بدراوي‎ 
ATE ۱۳۲ ۲ ۳ ATE COM مبارك‎ ae 


Y*4 A Yo 

حنان عشراري ۸۹۰ 

والکشافات كما ذکرنا تدخل ضمن آوعية العلومات الرجعية التي برجع 
إليها الستفید للبحث عن آماکن موضوع معين أو مؤلف أو عنوان مقال معین. 

ول يعد التكشيف اليدوي هو التكشيف الوحید. بل وجد التكشيف الآلي 
لخدمة آغراض الاسترجاع والبث وذلك بنسيب الانفجار السرفي وثورة 
العلومات؛ فان ما يستخدم من Gay‏ طباعي لو صنع على شكل لفافة لأمكن 
تغليف الكرة الأرضية به أكثر من سبع مرات. 

ولنا آن نتصور باحث يريد أن يقرأ عن العولمة السياسية. والاقتصادية 
فعليه مثلا أن يبحث في الدوريات السياسية والاقتصادية مسا فإذا افترضنا 
وجود ۸۰ دورية متخصصة في السياسة والاقتصاد. وكل دورية تصدر ٩‏ 


و التکشیف ji,‏ والستخلصات سس 


اعداد في التوسط كل عام أي یکون التوسط في الأعداد سنویا ۸۰ × ٩‏ = 
۰ عدد وإذا رجعنا إلى ه سنوات قبل ذلك فيكون العدد £A*‏ × ۵ = 
۰ علد وإذا إشتمل كل عدد على مقالين يكون العدد ۲٤٠١‏ × ۲ = 
۰ مقال وان تصفح كل تلك المقالات أمر صعب وعسير ويستغرق وقتا 
طويلاء لذلك الرجوع إلى الكشاف في حرف (ع) عولمة توفر الوقت والجهد 
وهذا یوضح أهمية كشافات الدوريات كما أن كشافات الكتب وخاصة كتب 
التراث العربي المكونة من عدد كبير من المجلدات أو الأجزاء أو الصفحات 
سوف تساعد في تجمیم شتات الموضوع الواحد داخل الكتاب أو أسماء 
الأعلام اشخاصا وأماكن وغيرها. وهذا یوضنح أهمية الكشافات سواء في 
كتب مرجعية مستقلة أو داخل الكتاب الواحد کاحد أجزاء الكتاب المامة. 
ومن أهم الكشافات انطبوعة ما يلي : 
)١‏ الكشاف العربي للعلوم الاجتماعية إصدار المركز الإقليم للبحوث 
والتوثيق في العلوم الاجتماعية - القاهرة» ۰۱۹۸۲ 
وهو يحلل أكثر من BL‏ دورية في الفترة من ۱۹۷۷ إلى ۱۹۷۹ وهو برتب 
مقالاته هجائيا تحت رژوس موضوعات» ويوجد UA]‏ كشاف هجائي 
بكاتي المقالات. 
۲ فهرس التشريعات الاجتماعية: إصدار المركز القومي للبحوث الاجتماعية 
والجنائية - القاهرق ۱۹۸۸ - ۰۱۹۹۱ 
ویتضمن هذا الفهرس کشافا وتکشیفا للتشریعات الخاصة بالنواحي 
الاجتماعية في التعلیم والتموین والصحة والسکان والاسکان وغيرها من 
سنة ۱۹۵۲ - MAY‏ 


وهو مرتب هجائیا تحت رؤوس موضوعات هجالية. 
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۰۱۹۸۱ سنة‎ pote -- 1954 کشاف الجلة الاجتماعية القومیة: مایو‎ (Y 
يصدره الرکز القومي للبحوث الاجتماعية والجنائية في ۱۱۵ صفحة ویقوم‎ 
بتحلیل المقالات والدراسات والبحوث وعروض الکتب في أربع کشافات هي:‎ 
کشاف مجائي برژوس الوضوعات‎ -l 
ب- کشاف هجاني بأسماء الزلفین‎ 
ج- شاف هجائي باسماء الزتغرات‎ 
د- كشاف عروض الکتب‎ 
انکشاف الوضوعي مجلس معهد الادارة العامة - الریاض: معهد الادارة‎ 
العامةء إدارة الکتبات» ۲۲۱۰۱۹۸6 ص.‎ 
وهو کشاف هجائي بمحتويات انجلس والمكتبة.‎ 
۰۱۹۹۰ الرابع عشر عام‎ ALE الكشاف السنوي للمجلة العربية للإدارة.‎ 
العربية للإدارة من ص17 ؟ إلى ۲۲۷ مرتب هجائيا تحت‎ LH وهو يحلل‎ 
رؤوس موضوعات.‎ 
أبو الفتوح حامد عودة؛ كمال محمد علي» زينب محفوظ. فهرس تحلیل لجلة‎ ۲ 
— ۱۹۸۷ الحاسبة والإدارة والتأمين للبحوث العلمية من ۱۹۰۳ حتى‎ 
القاهرة: جامعة القاهرة» كلية التجارة» ۱۹۸۹ - ۲مج.‎ 
وهو مرتب هجائيا تحت رؤوس موضوعات مع كشاف هجائي للمؤلفين.‎ 
الكشاف التروي: إصدار مركز التوثيق التربوي بالقاهرة.‎ 
وكان يصدر نصف سنوي ثم سنويا لتحلیل القالات في المجلات التربوية‎ 
الصرية والعربية.‎ 
وهو مرتب هجائيا برؤرس موضوعات. مع قائمة هجائية بالمؤلفين.‎ 
- السورية/ إعداد محمد مطيع الحافظ‎ OE! التاريخية في‎ LEY دليل‎ (A 
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دمشق: دار الفکر: ۲۲-۱۹۸ ص. 
وهو کشاف بالقالات التاريخية التي تتناول الوطن العربي SHEL‏ 
السوریة. وهو مقسم موضوعي وداخل کل موضوع هجائيا بعناوین 
المقالات» مع فهرس بالزلفین. 

- العجم الفهرس لألفاظ القرآن الکریم/ إعداد محمد فزاد عبد الباقي‎ ٩ 
.ج٣‎ - ]۱۹-[ بیروت: مکتبة خیاط‎ 

— القرآن الجيد/ |عداد آبو سعید محمد عبد المجيد‎ bul الکشاف الفرید‎ ٠ 
طا — القاهرة: مکتبة الشروق الدولیة» ۱]۲6ه = ٤٠٠۲م. مکون من‎ 
مجلدين عن الألفاظ الواردة بالترآن الكريم ورغم أنه معجم فهو کشاف‎ 
بالفاظ القرآن الكريم مرتب ترتيبا هجائيا يبدأ بادة أ ب ت وينتهي بمادة‎ 
ی و م . وهو مرتب هجائيا دون تجرید الكلمات.‎ 

۱ المواعظ والاعتبار في ذكر الخطط والآثار لتقي الدين المنريزي — حققه 


ووضع فهارسه oil‏ فؤاد سيد. 
ويشتمل على الكشافات التالية: 
- الأعلام 


ب- الخطط JUI,‏ الأثرية 
ج- المصطلحات المعمارية 
د- الألقاب والوظائف والدواوين والألفاظ والمصطلحات والآلات 
والعدات والنسوجات واللابس والأطعمة والأشربة والآبات 
القرآنية والحديث النبوي والقوافي والطوائف والأمم والجماعات 
والمؤلفون والشعراء والرواة والكتب المذكورة في النص. 
وهناك العديد من الكتب والراجع التي يقع الكشاف ضمن أجزاء الكتاب 
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pu neus: 


وهي کثبرة. ومن تلك الکتب التي یوجد بها کشافات ما بلي: 
)١‏ الوسوعة الفلسفية الختصر:/ ترجمة فزاد کامل جلال العشري عبد 
الرشید الصادق» مراجفة واشراف زكي نجيب محمود - [القاهرة]: مکتبة 
الأنجلو المصريةء ۰۱۹۲۳ وها ملاحق ومنها: 
-i‏ . قائمة باسماء الأعلام 
ب- ‏ قائمة بأسماء المذاهب 
ج- قائمة باسماء الزلفات 
۲ الموسوعة القرآنية الميسرة/ إعداد إبراهيم الأبياري - نشرتها مؤسسة 
سجل العرب بالقاهرة عام NAVE‏ 
iud sie d de E‏ ا 
مکرن من: 
(- الكلمات القرآنية هجائيا حسب أصوها وسورها 
ب- الأعلام هجائيا مع ذکر السور التي وردت بها 
ج- القبائل مجائیا مع ذکر السور التي وردت بها 
د- الکتب السماوية مع الاشارة إلى السور التي وردت بها 
۳ دليل مدارس ele‏ المكتيات والعلومات في الوطن العربي/ إعداد محمد 
bel‏ أيتم»مراجعة حمود الأخرس- تونس: منظمة الدول العربیةء ۰۱۹۸۶ 
يوجد في نهايته كشاف هجائي شامل بأسماء المؤسسات. 
CE‏ دليل مراكز البحوث والتوثيق في العلوم الاجتماعية بالمنطقة العربية. 
- إعداد المركز الإقليمي العربي للبحوث والتوثيق في العلوم الاجتماعية عام 


MAS 
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پوجد في نهايته أربع کشافات وهي: 
أ- كشاف مجاني باسماء الراکز 
ب- کشاف هجائي بأسماء مديري ورژساء الراکز 
ج- کشاف هجائي بالوضوعات ۱ 
د- کشاف مجائي عن طبيعة النشاط من بحوث ومؤتمرات 
وتوثيق وتدريب 
ويمكن القول أن عملية التكشيف قد يقوم بها المؤلف نفسه فهو اکثر 
معرفة DUE‏ وموضوع كتابه» وقد يقوم بها شخص متخصص في التكشيف أو . 
مراجع الكتاب... الخ. 
وتر عملية التكشيف بمرحلتين: مرحلة التخطيط ومرحلة التنفيذ والعمل 
والتطبيق» dy‏ مرحلة التخطيط يتم معرفة حدود التغطية للكشاف» وقواعده 
وأدوات التكشيف والاطلاع على الوثيقة المراد تكشيفها. 
Ul‏ الرحلة الثانية: التنفيذ ويتم فيها خمسة أنشطة رئيسية: 
أ) تحليل محتوى الوثيقة. 
ب) تحديد مؤشرات الحتوى للوصول إلى مصطلحات كشفية. . 
ج) إضافة مؤشرات المكان أي رقم الصفحة أو الصفحة والعمود؛ أو رقم 
مسلسل. 
د) تجميع الداخل الكشفية الناتجة على نماذج مطبوعة أو بطاقات. 
Ca‏ اختيار الشكل المادي الذي سيعرض فيه الكشاف النهائي أي على شکل 
بطاقي ام كتاب ام على الحاسوب. 
وعند تكشيف كتاب من الكتب يجب القيام بخطوات منها اتصال الزلف 
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vA 
بالکشف للاتفاق على عدد صفحات الکشاف ثم قراءة الکتاب بسرعة ثم بدء‎ 
التکشیف الفعلي ثم بعد الانتهاء من عمل مداخل النص فحص العمل كله‎ 
لراجعة ثبات المداخل وحذف البطاقات الموضوعية المكررة» ثبات المداخل‎ 
على لفظ محدد والتأكد من صحة أرقام الصفحات المذكورة.‎ 

وأخيرا نسخ المعلومات من البطاقات على ورق لتقديم الكشاف في 
صورته أو شكله النهائي. 1 
الكشافات أحد خدمات المعلومات: 

إن الكشافات تتداخل في ثلاثة مجالات مكتبية: فنية؛ أوعية معلومات؛ 


0 فالكشافات مفاتيح وبوابات داخل للمعلومات مصادرها توفر الوقت ` 


والتکشیف من مصادر المعلومات الثانوية التى تستقی معلوماتها من 
الصادر الأولية لتجميع ci‏ أو تبسيط المعقد فهي ادلة أو مفاتيح ورقية 
للأوعية. : 


-7 


و التكشيف والکانز والستخلصات سس 44 — 


نموذج لکشاف ملحق بالکتاب 
قانمة مصطلحات 
اتصال مباشر On- Line‏ 
ربط منفذ مستفید على بعد بالحاسب الالكتروني المركزي من خلال وسيلة 
اتصال مستمرة. 
اتصالات Communications‏ 
نظم كهربائية یکنها إرسال واستقبال رسائل العلومات. ‏ 
Telecommunications‏ 


اتصالات من بعد 

إرسال کل أنواع العلومات عبر مسافات كبيرة. 
آخصائی معلومات Information Specialist‏ 
الشخصس السئول عن تجمیع العلومات التخصصة والیحث عنها ويثها في مؤسسة ما. 
استراتيجية الیحث Search Strategy‏ 
تحلیل وصياغة الطرق الا فضل الت يمكن عن طریقها الإجابة على سؤال SH‏ 
معين بواسطة نظام استرجاع. ١‏ 
استرجاع البیانات Data Retrieval‏ 
الطرق والاجراءات اللازمة لاستدعاء بیانات حددة عن حقائق من مجموعة 
بیانات pe‏ 
استرجاع العلومات — Information Rerieval‏ 
ote]‏ الوثائق أو العلومات اتواه في الوثائق في مكتبة أو مركز معلومات أو نظام 
معلومات عبر الوسائل المختلفة. 
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نموذج GLAS‏ ملحق بالکتاب 
Abbreviations 75-6; of locations 36: of ‘periodical titels 27‏ 
Abstracting 31, P118‏ ش 
Additional entries 77‏ 
Adjuncts to the bibliography 75-6‏ 
Alphabetical author or title arrangement 51-2, 70-1, 77‏ 
Alphabetical subject arrangement 46-21‏ 
Alphabetico-classed arrangement 45-7, 59-61, 70‏ 
Analytical entry 26-7‏ . 
Annalistic arrangement 51, 54, 63-5, 72‏ 
Annotation 29-31, 80, pls 10, 18 etc‏ 
Arrangement 41-78‏ 
Audio-visual records 16‏ 
Author bibliography 16, 22, 51-2, 63-4, pls 1-3‏ 
Besterman, Theodore 9, 17;‏ : 
World bibliography of bibliographies 48,54‏ 
Bibliographical description 21, 89; standard 12, 17, 23-5, .‏ 
pl 6l full standard 24-5, 64-5‏ 
Bibliography, general aspects 9-17;‏ 
Definitions 10-13‏ 
in book form 16, 21, 79, 93‏ 
in card form 16, 79, 93‏ 
physical form of material 16, 21; see also under specific‏ 
Subject‏ 
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Bibliography of special subjects 15-6, 54-73 
author 16, 21, 22 51-2, 63-4 bibliographies 34, 40 city 58 
country 55-8 

historical personage 68 

history 51, 65-8, pl 19 

imprints 71-2 

newspapers 69-70 

periodicals 53, 70 

pure literature 16, 52, 56, 62-3 

sciences 20, 21, 27, 61-2, p19 

single work 64-5 

social sciences 59-61; pls 8, 20 

theses 72-3 

war 68-9 

Bio-bibliography see Author bibliography 
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— لتكشيف ,351 والست‌خلصات‎ 3l 





NY IL 
التدريبات‎ 

أولا: ضع علامة ۷ أمام الجمل الصحيحة, × أمام الجمل الخاطئة 

)١‏ التكشيف يدخل ضمن خدمات المعلومات. 

(Y‏ نتج عن تضخم وثورة المعلومات خدمات التكشيف والاستخلاص. 

۳) تمر علمية التكشيف gles‏ التخطیط والتنفيذ. 

(i‏ دليل مراک البحوث والتوثيق في العلوم الاجتماعية في نهايته اربع كشافات. 
۰ . من كتب التراث كتاب المواعظ والاعتبار للقلقشندي. 

7 الكشاف التربوي يحلل القالات التاريخية. 

(Y‏ المعجم المفهرس لألفاظ القرآن الكريم كشاف هجائي لألفاظ القرآن. 

(A‏ "من الكشافات الكشاف العربي للعلوم الاجتماعية. 
٠‏ 0144 يصدر المركز القرمي للبحوث الاجتماعية والجنائية كشاف الجلة الاجتماعية 


القومیة. ۱ 
۰ قامت مکنبة مدرسة آبشواي اللق الثانوية بتکشیف کتاب ما بعد افزية 
الأمريكية في العراق. 
الإجابات 
)١‏ ۷ : 
S‏ 
Y (v‏ 
Y (ft‏ 
x (°‏ 
x 4‏ 
4 4 
(A‏ 7 
Y. (4‏ 
v (Ve‏ 
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ثانيا : أكمل الجمل الآتية: 


1( تقوم مکتبات الدارس باعداد کشافات ون 


(Y‏ — من کشافات co NUM‏ کشافات الصحف و... 
)٤‏ الکشافات من الأوعية ... 
٥۵‏ تدخل الکشافات ضمن ...۰ ...۰ ... 
5) من کتب التراث التى کشفت کتاب .. 
۷) من کشافات الدوریات T‏ 
(A‏ الکشاف التربوي يصدره مركز التوثيق التربوي بالقاهرة ليحلل .. 
٩‏ توجد بعض الکتب بها کشافات مثل ...۰ ... 
۰ العجم الفهرس لألفاظ القرآن الکریم یدخل ضمن ... 
ال جابات 
)١‏ للدوریات. للکتب 
5) مجاني بالوضوع هجائي بالأعلام» هجائي بالأماكن 
۳ كشافات الدوريات 
(E‏ الرجعية : 
Co‏ الاعمال الفنيةء الأوعية المرجعيةء خدمات العلومات 
C‏ الواعظ والاعتبار للمقريزي 
Ges (Y‏ الجلة الاجتماعية القومية 
۸ القالات التربوية 
٩‏ الوسوعة الفلسفية الختصرة الوسوعة القرآنية اليسرية 
۰ الکشافات 
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قائمة الصادر الرجعية 
أبو النورء عبد الوهاب. دراسات في علوم الکتبات والتوثيق 
والیبلیوجرافیا - ط۱ — القاهرة: عالم الكتب» ۱6۱۲ ه = ۱۹۹۲م. 
شریف. محمد عبد الجواد. أنشطة وخدمات الکتبات في ظل العولة 
وثورة المعلومات - دسوق» کفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزيع» 
Yt‏ ۱ 
شريف» محمد عبد الجواد. الببليوجرافيا بين الأعمال الفنية والخدمات 
المكتبية - ط١.‏ (دسوق) كفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزيع» . 
ev‏ 
شريف» محمد عبد الجواد. اللوحات الارشادية والاعلامية بالکتبات ‏ 
المدرسية - المنصورة: مکتبة الإيمان» 419 ١ه‏ = ۱۹۹۸ م. 
شريف» محمد عبد الجواد. المصادر المرجعية بالکتبات ومراكز مصادر 
التعلم - ط۱. دسوقء كفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزيعه ۰۲۰۰۷ 
عبد امادي. محمد فتحي. التكشيف والاستخلاص: المفاهيم؛ الأسس» 
التطبيقات - ط". القاهرة: الدار المصرية اللبنانية» ٠١5 = ه١ ENT‏ 1م. 
عبد افادي» محمد فتحي. مقدمة في e‏ المعلومات - [القاهرة]: مكتبة 
غريب» ۰.۱۹۸۲ 
عم أحمد آنور. Veni‏ سح - Tb‏ القاهرة: الکتبة 
الأكاديية» ۱۹۹۰ 
قاسم» حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها واشکاها - [القاهرة]: 
مكتبة غریب AM ٤‏ = ۱۹۸4م. ش 


yt = 


( 


(r 


(٤ 


a 


(v ۱ 


(^. 


(4 
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نظم التکشیف وأدواته 
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الفصل الرابع 
نظم التكشيف وأدواته 

نظام التكشيف هو مجموعة من الإجراءات امحددة يدويا أو آليا لتنظيم 
محتويات الوثيقة بغرض استرجاع المعلومات وبثها. ومن أهم نظم التكشيف ما 
پلي: 
M ji‏ : تکشیف الکلمات Word Indexing‏ 

ویقوم على استخدام کلمات النص أو الوعاء المعرني کمداخل للکشاف؛ 
فهو لیس d‏ حاجة إلى تقنين أو مكانز ویسمی لذلك بانه تكشيف حر 
أو تکشیف اللغة الطبيعية. 
ثانيا: تکشیف الکلمات الدالة في السیاق أو الکلمات الفتاحية في السیاق: 

وهو GLAS‏ اختياري انتقاني لبعض کلمات النص وآهمها واکثرها دلالة 
وتعبیرا عن الوضوعات. وهو آبرز الکشافات العتمدة على العنوان؛ ويمثله 
کشاف التبادیل للعناوین الذي بقوم على استخدام کلمات عنوان الوثيقة 
کمزشرات للمحتوى وتدویر الکلمات الهمة في العنوان وتدویرها وجعلها 
كلمة dul‏ مهمة في الترتیب امجائي مع الحرص على أن يذكر بجوار الکلمة 
السياق الذي وردت به برقم أو رمز يوصل المستفيد إلى مدخل الوثيقة في 
الكشاف كما يعطي بيانات ببليوجرافية عن الوثيقة. 

وتسمى تلك الكشافات أيضًا بالكشافات الدوارة حيث يتم تدوير كل 
كلمة مفتاحية في عنوان الوثيقة حتى تظهر في ترتيبها الحجائي بالكشاف» ويتميز 
هذا الكشاف الدوار بقلة التكاليف وإنتاجية بسرعة آلياء ولكن من عيوبه أن 
المدخل الوضوعي بالعنوان غير كاف» وكشرة المترادفات والمصطلحات 
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بالکشاف. 
ویتکون کشاف الکلمات الدالة على السياق من ثلاثة pole‏ هي: 

(d‏ الكلمة الدالة Key word‏ وهي الدخل أو الراس في ترتیبها المجائي. 

ب) السیاق Context‏ وهو الکلمات احيطة بالکلمة الدالة أو الدخل. 

ج) الکود Code‏ وهو الإشارة الرجعية التى تربط الداخل بأماكن وجودها d‏ 
الوثيقة المكشفة. 
ويتميز هذا النوع من انكشافات ٠١‏ ايا عديدة منها: 

CY‏ قلة التكاليف ورخص ثمن الكشاف اليدوي والالی معا. 

؟) الكلمات أو الداخل مأخوذة من اللص مما cu Sie als‏ الکشاف. فلا 

ال للخطا ار تفسیر eg gl‏ 

۳ يعطي نقط |تاحة ومداخل اکثر ما تعطیه الکشافات الوضوعية الطبوعة. 

(i‏ يقدم الکشاف الصطلحات والكلمات الحديثة التي قدمها الزلف في الوثيقة 

المكشفة. 
ولكن من عيوب هذا النوع من الكشافات ما يلي: 
أ) كلمات العنوان لا تعبر دائما عن spe‏ الوثيقة والعنوان ليس بالمدخل 
. الكشفي الثالي. 

ب) نشتت مداخل الموضوع الواحد في وثائقه المتعددة تحت كثير من 
المصطلحات والمترادفات المعيرة عن الوضوع حيث تتميز اللغة العربية ' 
بكثرة مترادفاتها. 

ج) أشكاله البسيطة غير جذابة» كما أن تحديد طول سطر الكشاف بعدد معين 
من الكلمات يسبب أحيانا ضياع جزء من السياق. 

د) من مشكلاته في اللغة العربية كثرة المترادفات المعبرة عن مفهوم واحد 


۳ التکشیف والکانز والستخلصات 





ل == 





وكثرة الألفاظ التجانسة» كما يوجد مشاكل أخرى كاختلاف إملاء 
الكلمات والهمزات وأدوات التعریف. وإلحاق حرف الجر بالكلمات 
كاللام والباء... الخ. 

ه) تفتیت العناوین في هذا الکشاف ولذلك اقترح البعض للمحافظة على 
وحدة العنوان ظهور شكل جديد من الكشافات يعرف بكشاف الكلمات 
المفتاحية خارج السياق. 
ورغم ذلك يعتبر كشاف العنوان افضل أنواع الكشافات لخدمة الإحاطة 

الجارية وایضنا لأغراض الاسترجاع الوضوعي للبحث الراجع للإنتاج . 


الفكري. 
ثالثا: تکشیف النص: 
' وهو يختلف عن النوع السابق الذي يقوم على تكشيف العناوين؛ فهذا 
النوع يكشف النص الكامل للوئيقة. 
فهر يكشف كل الكلمات أو الكلمات الرئيسية في النص مع الإشارة إلى 
السياق. 


ولكن.يعاب على هذا النوع من الكشافات ضخامته» ققد يكون أضخم 
من الوثيقة نفسهاء وتجهيزه يدويا وآلیا شاق ومتعب ومکلف. ۱ 

من pal‏ کشافات التصوص ما بتعلق بتکشیف نصوص القرآن الكريم 
والحديث النبوي حي تساعد تلك الکشافات على سرعة الاستشهاد بالآبات 
القرآنية والأحاديث النبوية في الوضوعات الختلفة والتاكد من صحة النص 
ومکانه في السور والآيات وعدد مرات وروده وأماکن نزوله وصحة الا حادیث 


الشريفة. 
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Ae =‏ 
ومن آهم تلك الکشافات الخاصة بالقرآن الكريم «المعجم الفهرس EUIS‏ 
القرآن الكريم؛ وضعه محمد فؤاد عرد الباقي وهو مرتب هجائیا لألفاظ القرآن 
الکریم حسب ارف الأول والثاني والثالث.. الخ. ویضع آمام كل كلمة 
ull m‏ ذکرت بها ورقمها وهل هي مكية أو مدنية. وقد ذکر آمام کل لفظ 

عدد مرات وروده بالقرآن. 

وقد يعتقد البعض أن هذا العجم من العاجم أو القواميس التخصصة 
ولكن في الحقيقة إنه OUS‏ هجائي موذ ءعي؛ ويبدأ هذا المعجم بمادة أب ب 
ويتتهي بمادة ى و م وهو مرتب حسب ارف الأول والشاني والثالث درن 
تجرید الکلمات من الحروف الزاندة. وهو يرتب الواد بدءا sll‏ للمعلوم ثم 

المي للمجهول ثم الزید بالتضعیف ثم المزيد بحرف ثم باقي الشتقات ویذکر , 
أسفل كل لفظ عدد مرات وروده والآيات القرانية التي ورد بها ورقمها واسم 

سورتها ورتمها. ps‏ 

فمثلا إذا أردت أن تبحث عن لفظ إبراهيم ستبحث في حرف الألف تحت 
الألف والباء والراء والألف الد UL‏ والياء المد والميم. 

وإذا أردت أن تبحث عن مادة العلم ستبحث في حرف العين تحت العين 
euo‏ والميم. 

وهناك ایض معجم ألفاظ القرآن الكريم الذي أعده مجمع اللغة العربية 
الصري وهو من الكشافات الموضوعية؛ مکون من جزئين» مرتب هجائيا 
حسب الألفاظ والكلمات الواردة بكتاب الله عز وجل قرآنه الكريم. 

Cals‏ يوجد معجم القرآن الذي یتناول الفاظ القرآن. وقد اعده عبد 
الرژوف المصري أبو رزق. 





. الحديث النبوي الشریف فهناك العجم الفهرس لألفاظ‎ gue في‎ ul 
الحديث النبوي الذي اعده مجموعة من الستشرقین باشراف فنسنك وهو‎ 
الحديث الوارد في مصادر الحديث الشریف وهو‎ BUS کشاف نصوص كاملل‎ 
مرتب.هجائیا باصول الکلمات ثم يشير إلى الصدر أو الصادر والکتاب‎ 
والباب الذي وقع تحته هذا امحدیث.‎ 

ول تقتصر کشافات التصوص على القرآن الکریم والحديث الشریف بل 
امتد إلى القوانین والکتب اهامة. 

وهناك کشافات نصوص ملحقة ببعض الکتب. 
رابعا : تکشیف المفاهيم: 

وهو عکس تکشیف النص أو ما یسمی بالتکشیف الاشتقاقي الذي يقوم 
على الاشتقاق أو اخذ الداخل الكشفية من النص نفسه. 

. انکارها واتیار‎ Lad الفاهیم یقوم علی فحص الوثيقة‎ GSS 
الصطلحات الناسبة سواء اتفقت مع مصطلحات الژلف أو اختلفت معها‎ 
ویسمی ذلك بالتكشيف التعيين أي تعيين الداخل الكشفية الدالة على‎ 
ا موضوع» ويفرض على هذا النوع قيود معينة لذلك يطلق عليه التكشيف‎ 
المقيد وهو قسمان: تكشيف سابق الربط وتكشيف لاحق الربط.‎ 
. : خامسا : تکشیف الاستشهادات الرجعیة‎ 

وهو يختلف عن الکشافات السابقة» وهو اتجاه حدیث في التکشیف 
للعلوم والعلوم الاجتماعية والإنسانيات» فهو لا يعتمد على الكلمات 
الكشفية ومشكلاتها. 

ويعتمد كشافات الاستشهادات المرجعية على ضرورة وجود علاقة 
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موضوعية بين الأعمال العلمية القديمة والأعمال التي تلیها أو بمعنى آخر 
وجود علاقة بين الأعمال المستشهد بها والوثائق المصدرية؛ التي أخذت منها. 

فهي قائمة تشتمل على البيانات الببليوجرافية بالوثائق التي تم الاستشهاه . 
بها مجانا coil‏ وإذا كان للمؤلف أكثر من وثيقة مستشهد بها ترتب زمنيا 
بتاريخ النشر ثم ترد الوثائق المصدرية تحت كل وثيقة مستشهد بها هجائيا 
memi‏ 
وعلی سبیل JGR‏ : 

بحث بعنوان التربية ا مكتبية في الدرسة العصرية إعداد محمد عبد الجواد 
شريف في مؤقر المكتبات والمعلومات السابع مجحلوان. 
ومن الراجع الستشهد بها : . 

شعبان عبد العزیز خليفة. التربية الکتبية في الدرسة العربية. ط ۰۲ مزید 
ومنقحة. القاهرة: المكتبة الأكاديية» ۱۹۹۵ 

محمد عبد الجواد شريف. التربية المكتبية في المدرسة العصرية. بحث. 
مستخلصات المؤمر القومي السابع لأخصائي الکتبات والمعلومات. حلوان: . 
الجمعية i pall‏ للمكتبات والعلومات ۲۰۰۳ - ص AW‏ 

" وهنالك الکثیر من الأمثلة على ذلك: 

ش منها ما ورد في كتاب التكشيف للأستاذ الدكتور محمد فتحي عبد PUN‏ 
مقالة لسو مسن طه ضليمي بعشوان استخدام أعضاء هيئة الشدریس لمصادر 
العلومات الببليوجرافية في قسم الطالبات بجامعة الملك عبد العزيز بجدة في مجلة 
الكتبات والمعلومات العربية السنة ۱٩‏ العدد ٤‏ أكتوبر ۱۹۹۹ صفحة ۱۱۹ dj‏ 
1۷۰ ) 
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ومن الراجع الستشهد بها : 

سالم محمد السالم. استخدام أساتذة الجامعة لصادر العلومات. نظرة على 
الإنتاج الفكري في ble - JUH‏ الكتب امجلد ۱۳ العدد الثاني أبريل ۱۹۹۲ 
صفحة ۱۲۲ - ۰۱۲۷ 

في کشاف الاستشهادات الرجعية یکون الدخل کالاتي: 

سالم محمد سالم. استخدام آساتذة الجامعة لصادر العلومات: نظرة على 
لانتاج الفكري في JU‏ - عام الكتب - e reca‏ (ابریل ۱۹۹۲). 
ص۱۲۲ - ۱۲۷. 

سوسن طه ضليمي. استخدام اعضاء هيثة التدريس لصادر العلومات 
الببليوجرافية في قسم الطالبات بجامعة اللك عبد العزیز بجدة — xe‏ الکتبات 
والعلومات العربية - س re ۰۱٩‏ (اکتویر ۱۹۹۹). ص۱۱۹ — Wo‏ 

وتتميز تلك الکشافات جنب مشکلات اللغة» وهي أداة للمستفیدین 
للمعلرمات واداة للبحث التاريخي وتحليل الححوى الآلي وتقييم الانتاج 
الفكري في الدوريات ودراسة النمو التركيي للعلم نفسه. 

وتتميز Cal‏ بتجنب التقسيمات الموضوعية الصطنعة للمعرفة؛ كما آنها 
تعبر عن التكامل للمعرفة البشرية. 

وتي الاحتياجات الموضوعية للمستفيد كما أنها تعتبر مراصد البيانات 
الخاصة بكشافات الاستشهاد الرجعی مصدرا اساسیا للإحصاءات الخاصة 
بالإنتاج الفكري. ۱ 
أدوات التکشیف : 

لا يمكن للمکشف أن يقوم باعداد کشافاته دون وجود أدوات عمل 
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تساعده على القيام بعمله بدقة ونجاح. 
وهي أدوات مرجعية وأدوات فنية. : 
وسنتكلم عن كل نوع بإيجاز. 
۱- آدوات التكشيف المرجعية : 
يجب أن تتوفر لدى المكشف الراجع الفنية التي تساعده على القيام بعمله 
خير قيام فنحن مهنة أدوات سابقة التجهيز فيجب توفر مراجع في الفهرسة 
الوصفية والوضوعية والتصنيف والببليوجرافيا والمصادر المرجعية والخدمات ٠‏ 
المرجعية وبعض الراجع من الموسوعات ودوائر المعارف ومعاجم المعاني 
والالفاظ والصسطلحات وکتب التراجم والأدلة والکشافات والأطالس ٠‏ 
والعاجم الجغرافية وأدلة للمؤسسات واهيئات وال دلة الجخرافية. 
Y‏ - أدوات التكشيف الفنية: 
وهي الأدوات الفئية المتصلة بعملية التكشيف اتصالا مباشرا مثل: 
) المعايير: وهي وثائق تنضمن التعريف والشروط أو الخصائص أو المقاييس 
أو الأساليب المعيارية لمادة أو شى أو عملية او وسيلة صادرة من هيئة 
متخصصة في هذا JUH‏ فلم تقتصر العاییر على تساج السلع الصناعية» 
ولکن وجدت أيضا معايير في مجال المكتبات والعلومات. في جال 
التكشيف وجدت إرشادات لتحليل الوثائق ومعايير شاملة في إعداد 
الكشافات» ومن آهم تلك المعايير المعيار الأمریکی» كما صدرت عن 
I‏ الصرية العامة للتوحيد القياسي وجودة Ll cens‏ القياسية 
الخاصة GES‏ المطبوع في أربع صفحات تتضمن الجال» التعاريف» أفاط 
الکشاف: التحریر؛ العنوان» معدل الاصدار؛ التصميم ced‏ 
الصطلحات الفنية؛ كما صدر ها أيضًا مواصفة اخری عن فحص الوثيقة 
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وتحدید موضوعاتها واختیار مصطلحات التکشیف وتلك العایر تساعد 
d‏ تجاح العمل وتوحیده. ۱ 
ب) dal‏ العمل: وهي تشتمل على کل الاجراءات واخطوات والمراحل 
والقواعد مزودا بالأمثلة والنماذج للشرح مرش و هامة وضرورية 
في مشروعات التکشیف الكبيرة. 
ومن آهم تلك الادلة عربیا : 
الدلیل العملي للتحليل الوضوعي والتکشیف الصادر من مركز التوئیق 
والعلومات بالأمانة العامة لجامعة الدول العربية. 
ويتناول هذا الدليل علاقة التصنيف بالتکشیف والاعداد الببلیوجرانی ‏ 
وتحليل الحتوى الوضوعي وتکشیف الواد ووثائق الجامعة وبه ملاحق هامة. 
وهناك Cat‏ قواعد إعداد كشاف الأهرام الذي يحلل حتویات صحيفة 
الأهرام المصرية» وهي في كل عدد من اعداد الكشاف بإيجاز. 
Ti e -‏ 
وهي قائمة مقننة سابقة الاعداد أو التجهیز للمصطلحات أو لرژوس 
الوضوعات او الواصفات.: 
وهکذا يمكن الاعتماد على قائمة رژوس الوضوعات العامة أو التخصصة 
الكبيرة أو القياسية مشل قائمة الخازندار وقائمة محمد عوض العايدي وني ' 
القسوائم الأجنبية قائمة مكتبة الک ونجرس» وهناك ad‏ قائمة رؤوس 
الوضوعات الطبية. 
وتعتبر قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى من أهم الأدوات العربية " 
المامة. ْ 
ويوجد مکانز أو معاجم عربية وهي معاجم العاني وليس معاجم الألفاظ 


= مص التكشيف والکانز والستخلصات‎ Aq 
ومنها:‎ 
الخصص لابن سيدة.‎ 

Lat‏ الإفصاح في فقه اللغة/ إعداد عبد الفتاح الصعيدي» حسين 
يوسف موسى وسوف نتناول المكائز في فصل مستقل. 

ويوجد بالصفحة المقابلة كشافات مؤرخو مصر الإسلامية ومصادر 
التاريخ المصري تاليف محمد عبد الله عنان: هي فهرس (كشاف) موضوعات؛ 
الكتب والرسائل» القبائل والطوائف والملل» البلدان والأماكن؛ الأعلام. 
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os ay التكشيف والکانز والستخلصات‎ g 
فهرست الوضوعات‎ 
الموضوع صفحة‎ 
۳۰ ا ا‎ ela agen و طم‎ EARS مقدمة‎ 
المؤرخون المصريون حتى العصر الفاطمي‎ -١ 
rcr الفصل الأول: عبد الرحمن بن عبد الحكم‎ 
De EE 56 الفصل الثاني: أبو عمر الكندي‎ 
YE Nesters oe tea tate hag الفصل الثالث: الحسن بن زولاق‎ . 
A eee الفصل الرابع: عز الملك المسبحي‎ 
c الفصل الخامس: آبو عبد الله القضاعي‎ 
المؤرخون الصریون في العصر الملوكي حتی العصر الحدیث‎ -۲ 
Dag c الفصل الأول: شهاب الدین النويري‎ 
WA. ala الفصل الثاني: ابن فضل الله العمري‎ 
MY. ۰ ele الفصل الثالث: آبو العباس القلقشندي‎ 
ROT, ی‎ eR الفصل الرابع: تقي الدین القريزي‎ 
VEO SSE الفصل الخامس: الحافظ ابن حجر العسقلاني‎ 
WIS” e ٠ الفصل السادس: آبو امحاسن بن تغري بردي‎ 
LINE», و‎ D الفصل السابع: شمس الدین السخاوي‎ 
VEN, Ae الفصل الثامن: جلال الدين السيوطي‎ 
MON الفصل التاسع: ابن إياس و م‎ 
۱۱۹ Rae الفصل العاشر: محمد بن آبي السرور البكري‎ 
D ME at الفصل الحادي عشر: عبد الرحمن الحبرتي اا‎ 


VIED ا‎ SESS AEE es ثبت الصادر‎ 
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عبد الله عنان الناشر مؤسسة مختار للنشر والتوزیع بالقاهرة عام 8( 


فهرست الكتب والرسائل 
)0( 


إتعاظ الحنفاء بأخبار الأئمة اخلفای للمقريزي: ١٤ء ۸٩‏ 
الإتقان في علوم القرآن للسيوطي: VEX‏ 

الاتقان في فضائل القرآن لابن حجر: ۱۰۷ 

آخبار السري بن الحكم. للكندي: ۳۰ ۳۱ 

أخبار سيبويه المصري» لابن زوزق ملل fo‏ 11 

: أخبار قضاة مصرء انظر تسمية قضاة مصر 

أخبار الاردانیین لابن زولاق: ۳۹ ٤٠‏ 

أخبار مصر لابن ميسر: 4 ۵ 

الا خبار المكللة في 1 حادیث السلسلة. للسخاوي: ۱۳۳ 
أسرار التنزيل» للسيوطي: 145 ` 

الإصابة في تمييز الصحابةء لابن حجر: ۱۱۲ 

الاعلام os‏ كن ولي مصر في الإسلام؛ لابن حجر: ۱۱۲ 
Y CY o y ۸ eu. LAB ae‏ 
أعيان النصرء للصفدي: ۱۱۱ 

إغاثة الامة بکشف الغمةء للمتريزي: ٩0‏ 

۱6۳ ابن مالك:‎ Gal 


آمراء مصرء انظر تسمية آمراء مصر 
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أمراء مصر (قصيدة) لابن الجزار: ۳۷ 

كتاب الاموال» لأبي عبيدة: V4‏ 

كتاب الأمثلة للدولة المقبلةء للمسجي: OF‏ 

اللالي المصنوعة في الأحاديث الوضوعة للسيوطي: VES‏ 

إنباء الغمر بأبناء العمر لابن حجر: ۰۱۰۸ ۱۱۰ 

الإنباء عن الأنبياء وتواریخ الخلفاء: للقضاعي: OA‏ 

الأرائلء لأبي هلال العسكري: ۷۹ 

الآيات النيرات في معرفة الخوارق والمعجزات» لابن حجر: ۱۰۷ 
| بت 

البحر الزاخر في ple‏ الأوائل AL‏ لابن تغري بردي: ۱۲۳ 

بدائم الزهور في وقائع الدهور» لابن إيامن: ۰۱5 ۰۱5۷ ٠١١١٠١۸‏ 

بغية الراري فيمن أخذ عن السخاوي: ۱۳۳ 

Ww eM coil يضر‎ od iati بغية الطالب ونهج‎ 

بلوغ الرام بادلة الأحكام لابن حجر: ۱۰۷ 

البيان والإعراب عما pag‏ من الأعراب» للمقريزي: ۸٩‏ 

تاريخ ابن کثیر: ۱۰۹ 

تاريخ ابن الفرات: ٠١9‏ 

VEN للسيوطي:‎ cb eal تاريخ‎ 

تاريخ الخلفاء. للسيوطي: VEA VEN‏ 

تاريخ السلطان قايتباي: ios‏ 

اريخ العمر للسيوطي: VEN‏ 

تاريخ غرناطةء لابن اخطیب: VEY‏ 
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تاريخ القضاعي: 5١‏ 

التاريخ الحيط» للسخاري: ۱۳۸ 

تاريخ المدنيين» للسخاوي: ۱۳۸ 

تاريخ المسبحي الکبی تاريخ مصر: OF ۰۵۲ 20١‏ 

تاريخ مصرء لابن زولاق: Y‏ 

تاريخ نیسابور لعبد الناصر الفارسي: VEY‏ 

تاريخ الولاة والقضاةء كتاب الولاة والقضات للكندي: ۰۲۸ ۳۳ 
التبحير في علوم التفسيرء للسيوطي: VEX‏ 

التبر المسبوك في ذيل السلوك. للسخاوي: £ Y‏ 


المصدر؛ مؤرخو مصر الإسلامية ومصادر التاريخ المصري تاليف محمد 
عبد الله عنان 
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فهرست القبائل والطوائف والدول 

آل البیت: 43 

الأغالبة: 15 

آل علمان: ۰۱۵۳۰۱۵۲ Qa‏ ۱۷۱۰۱۷۳ 

٩ الأنصار:‎ 

۳۲ ایة:‎ JE pal 

البكلربكية: ۱۷-۱۷۰ 

بنو الأحمر: ۱۱۰ 

بئو الاخشید: ۳۶ ۳۵ 1۰ 

بنو [سرائیل: ۱۷ 


بنو أمية: ۲۸ 0۳۱ ۱۷۰۰۱۸۰۱۲۱ 
پنو عبید: ۰۸۷ 945 
| بثو طولون: ۰۲۶ ۳۸ 
بنو العباس: ۰۱۲۱ ۰۱4۸ ۱۷۰ 
y‏ عبد الحكم: 9 ۰۱۰ ۲۱۰۱۳ 
بنو عبد الواد: AY‏ 
بئر مرین: ۰۸۲ ۱۱۰ 
التابعرن: ٩‏ - 0۱۱ ۰۱۷ ۲۲ 
UA obli‏ ۷۵ إلى ES 31٠١‏ ۱5۸۰۱۵۳ 
الترك: ¥« VAY oF IE IY AL YY‏ 
الحبش: ۰۷۲ ۸۱ 
الخلافة العباسیة: 1۱ 





WSs 
VEA 6 الخلفاء الراشدون:‎ 

دول السلاطین الصریة: VE‏ 

۳۹ Yo TY ۰۲۵ YE الدولة الاخشیدیة:‎ 

الدرلة الأموية: ۰۲۶ 55 

الدولة الأيربية: 56 - ۰۷۱ OY‏ ۱۷۱ 

الدولة البويهية: :۱۷ 

VE cO الدولة البيزنطية:‎ 

الدولة التركية: ۱۷۰ 

الدولة الجركسية: ۱۷۰ 

الدولة الطولونية: ۰۳۶۰ ۱۷۱ 
الدولة العباسية: ۶ ۰ Vor‏ 

۱۷۵ 0۱۷۳-۱۷۰ ۰۱۵۳ VOY الدولة العثمانية:‎ 
WV YA e V4 CY CUL وی‎ ۲ 4 (V GET ۳۵ الدولة الفاطمية:‎ 
164 5 الدولة المملركية:‎ 

OY الروافض:‎ 

الروم: ۰۵۷ ۱۷۰ 

الرومان: ۸ 

السلاجقة: 03( ۵۸ 1 ۱۷۰ 

السودان: ۷۲ 

S ۵۲ cT الشیعة:‎ 

W OU الصلیبیرن:‎ 


AVY AEA ۹ YY AV ۰۱۱-٩ الصحابة:‎ 


= 4r 
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۱۱۷ VY OW ۰19۰۱۸۰۱۷ ۰۸ العرب:‎ 
Ver LAN ۰۳۵ ۰۲۵ الفاطمیون:‎ 

الفرس: ۸ 0 ۱۷۰ 

AY الفرنج:‎ 

الفرنسیون: ۱۸۹۰۱۸۰۰۱۷۸ 

القرامطة: 5 

قضاة العسکر: ۰۱۷۱ ۰۱۷۲ ۱۷ 

كتامة» قبيلة: ۱۲۲ 

AY OW VV المرابطون:‎ 

الصریون: ۱۸۲ 

المغول: ۷۰ 

الماليك: ۰۱۲۰ VAS‏ ۱۸ كلل ۱۸۷ 
Se‏ الروم: ۱۹۰ 

٠٠ الوالي:‎ 

AY OW الوحدون: كى‎ 

VIA امرن:‎ 

الوندال: ۰۱۵ ۱۹۸ ۱۸۷ 

٩۳ ۱۵ الیهود:‎ 


الیونان: ۱۷۰۸ 


pop : ell‏ مصر الإسلامية ومصادر التاريخ الصري تأليف محمد 


عبد الله عنان 


>> 7[ سر 


سس 
سس دده at‏ تفوس ويه HU apii en nan‏ 
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قهرست البلدان والأماكن 
ix‏ 
ابو امول: ۱۷۱ 
آبیار: WA‏ 
آذربیحان: AY‏ 
آراجون: VE‏ ۸۱ 
آرزن: ۱۱۰۰۸۱ 
الأرض الكبيرة» انظر فرنسا 
أرمينية: ۸۱ 
الاسکندریة: ۰۱۱ ۰۱۲ ۰۱4 ۰۱۵ ۰۱۷ ۳۱۰۱۸ وى ۱۳۰ 
آسیا الصفری: M‏ ۷۰ ۱۱۰ 
أشبونة: ۸۱ 
الاشمونین: Qt‏ 
اصبهان: ۱4 
أفريقية: ۰۱۲ ۰11 ۷۲ ۷۳ 
۷٤ tul‏ 
انجلترا: vt‏ 
الأندلس: YP VT ON UOS‏ ۰۸۱ ۰۱۱۰۱۱۰۰۸۲ ۱۷۰ 
aea‏ ۰۱۷۰۰۱۲۱ ۱۷۵ 
(یران: AY‏ 
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بت 
باب زويلة: ۰۱7۵ VAY‏ 
باب مستحفظان: ۱۸۰ 
پاریس: ۱۸۵ 
بجاية: ۸۱ 
بركة الأزبكية: ۱۷۱ 
بركة الرطلي: ۱۷۱ 
برلين: ۸۳ 
البرنو: ۰۸۱ AY‏ 
بعلبك: AY‏ ۱ 
بغداد: OR E‏ ۳۷ حم VOY EA MY AYE‏ 
بلاد الروم: VEE MY‏ 
بلاد الکرج: AY‏ 
البندقية: AY‏ 
البهنسا: ١٠م‏ 
بيت المقدس: ۱۳۰ 
بيزنطية: ۰۵۷ ۵۸ 
الترکستان: ۱۱۰ 
التکرور: ۰۱1۳ VEE‏ 
تلمسان: ۰۸۱ ۱۱۰۱ 
تونس: AY‏ 
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QA = 
۱۱۹ ۰۳۰ ۰۱٩ ابن دقماق:‎ 

اڼن سعید الا ندلسي: ۰۲۵ ۳۹ 

ابن عبد الظاهر: 44« ۱۰۰ 

ابن زولاق: ۰۱۹۰۱۸ ۰۲۳ ۰۲۹۰۲۵ ۰۱-۳۳ 04۸-1۳ مم ۰۱۰۰ ۰۱۱۳ 
01Y‏ ۱ 

ابن الطقطقي: Ao‏ 

ابن ظهيرة؛ الرمان: ۰۱۳۵ ١١١‏ 

ابن عثمان» انظر سلبم الأول 

ابن عربشاه: OM‏ ۱1۹-۱۱۸ 

أبن عساکر: ۰۱۵ ۱۰۵. 

VE الفرج القماح:‎ el 

أبن فضل الله العمري: ۰1۸ NS ۰۷۵ NY YO‏ ۷۸ ۷۹ء AY‏ 
ol‏ قاضي شهبة: 49 
ol c‏ قدید: ۰۲۲۰۱۵۰۱۳۰۱۲ ۲۸۰۲۷ ۳۲ 

ابن ces‏ عماد الاین: ۱۰۹ 

ابن کلس: £Y‏ ۱ 

۲۷ AN OAM ابن طيعة:‎ 

ابن الأمون: ۱۰۰ 

۱۰۰ ۰۹٩ ۰٩۱ ابن التوج:‎ 

“OV OL ۵۲۳ أبن میسر:‎ 

ابن النحاس: YA‏ ۳۹ 

ابن وصيف شاه: ۱۵٩ ۱۰۰ ۰۱٩‏ 
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ابن بحيى: ۱۰ 

أبن يونس: ٠١١‏ 

أبو إسحاق التنوخي: لاله ٠١5‏ 

أبو بكر الصديق: ۰۱۱ VEA‏ 

أبو بكر المارداني: £1 

أبو بكر بن سامع الصنوبري: OV‏ 

أبو بكر محمد بن موسىء انظر سيبويه الصري 
yl‏ حامد بن الضياء: £V‏ 

ابر طاهر السلفي: ۱۰۹۵۲ 

۲۲ عبد الرحمن اللسائی:‎ yl 

Yo A4 00 0۱۸ أبو عبد الله القضاعي:‎ 
°° ۹۹ 00 EV CEE ۳۸۰۳۸-۲۱۰۱۹ o AT أبو عمر الكندي:‎ 
Yos VY 

ابر الفرج بن الشحنة: ۱۰٩‏ 

أحمد باشاء الوالي: ۰۱۷۳ WE‏ 

۱۷۳۰۱۷۱ السلطان:‎ cel 

أحمد الرومي, الول: ١84‏ 


— Oo 


التدریبات 
أولا: ضع علامة ۷ للجمل الصحيحة. x‏ للجمل الفیر صحيحة 
)١‏ الکانز معاجم الفاظ . 
؟) لا حاجة للمکانز في التکشیف 
(Y‏ الکشافات تحتاج إلى آدوات مرجعية وادوات فنية 
(t‏ العایر تتضمن الخص ”ع والشروط والأساليب العيارية 
(e‏ من آهم نظم التکشیف تکشیف الکلمات 
— كشاف الكلمات الدالة على السیاق يتكون من كلمات من السياق 
۷) کلمات العنوان تعبر دائما عن محتوى الوثيقة 
۸) نكشيف Gal‏ باخذ الكلمات من all‏ نفسه 
_ المعجم الفهرس لألفاظ القرآن الكريم من كشافات التصوص 
۰ العجم المفهرس لألفاظ الحديث النبوي ليس GUS‏ نصوص 
الإجابات 


x 
— 
> 


> > x SSS S x 


x (Y 


IY 





ثانيا : أكمل الجمل الآتية: 


تكشيف المفاهيم عكس تكشيف ... 
كشافات الاستشهادات المرجعية يشعمل على ...۰ ... 
Me‏ اءات والخطوات والمراحل و 
P de‏ على کل الاچراءات 

الإفصاح في فقه اللغة من معاجم ... 

من الکشافات .. ... 

تاخذ کشافات التصوص کلماتها من ... ۲ 
العجم الفهرس BY‏ الترآن الکریم من کشافات .. 


یغلب على الکشافات الترتیب .. 
الإجابات 

Te‏ لمصدرية 

الأعمال الستشهد بها » الوثاثق الصدرب 

بالمؤلف . 

الکنز 

أدلة العمل 

المعاز ۱ 

T ۱ يي‎ 

GES‏ الكلمات» كشاف الكلمات الدالة على السياق 

gall 

التصوص 


المجائي 


a 
(Y 
(Y 
(4 
(o 
(a 
(v 


o 


الت لتكشيف والکانز وا لتخلصات e.‏ — 





حت ۱۰۲ 


قائمة المصادر المرجعية 

)١‏ ابو النورء عبد الوهاب. دراسات في علوم الکتبات والتوثيق والببليوجرافيا 
Vb -‏ - القاهرة: dle‏ الکتب؛ ALENT‏ = ۱۹۹۲م. 

3( بدرء tet‏ التنظيم الوطني للمعلومات: دراسة في تخطيط وإدارة مراكز 
ریات اللي والتكنولوجية. الرياض: دار المريخ» 1408ه - 
۸ 

۳ عبد افادي محمد فتحي. مقدمة في علم المعلومات - [القاهرة]: مکتبة 
غریب ۰۱۹۸۲ 

4) قاسم حشمت. خدمات العلوسات: مقوماتها واشکاها - [القاهرة]: " 
مکتبة غریب. 4 ۰ امه = ۱۹۸6م. 

۶ اموش؛ أبو بكر محمود. التقنية الحديثة في العلومات والکتبات: نحو 
استراتيجية عربية لستقبل جتمع العلومات - [د. م]: دار فجر لللشر 
والتوزیع ۲۰۰۳. 


TOOT‏ سس 











الفصل الخامس 
الکانز ولخة التکشیف 


























يه التكشيف والکانز والستخلصات M0‏ — 
الفصل الخامس 
الکانز ولغة التكشيف 
' المكنز Thesauruus‏ كلمة يونانية معناها الخزن أو الخزانة أو الستودع 


للمعرفة. 

الکنز هو أحد أشكال العاجم اللغوية؛ وتعرف تلك العاجم في اللغة 
العربية بمعاجم المعاني أو القواميس المبوبة حيث برز في ذهننا معنى ونريد 
معرفة اللفظ pall‏ عنه. 

فمثلا الحبل الذي نستخدمه لصعود النخل يسمى الكسر. 

والکانز أحد أدوات العمل المرجعية التي يحناجها المكشف في عملية 

والکانز مرتبطة ارتباطا Ud,‏ بلغات التكشيف. 

فلغات التكشيف هي مجموعة الصطلحات أو الرسوز التي يستخدمها 
الكشف للتعبير عن تحليله محتوى الوثيقة موضوعيا. 

ولغات التكشيف ترتبط بالأعمال الفنية للمكتبات ارتباطا وثیقا. 

فالتصنيف الجاهر الحصري أو التصنيف التحليلي التركيي يحتوي علی 
الحداول أي الموضوعات» والرموز اي الأرقام. 

GES‏ المجائي للفهرس المصنف يعبر عن موضوعات أو مصطلحات 

التصنيف لغويا وأمام كل موضوع رمزه أي رقمه. 

كما أن الببليوجرافيات تحتوي على كشافات مزلف وعنوان وموضوع 
دأحيانا مصنف تستخدم BUI‏ ومصطلحات. 

tals‏ الفهرسة الوضوعية وقوائم رزوس الوضوعات الكبرى والقياسية 


التكشيف والمكانز والمستخلصات ههه 





MAL 
لا تستخدم» وعلاقة الصسطلحات بغیرها من الصطلحات‎ gly تستخدم‎ 
الأعرض أو الأضيق أو التصل.‎ 

فمثلا: 

افندسة 

الریاضیات مع (مصطلح آعرض) 

التوبولوجيا مم (مصطلح متصل) 

افندسة التحليلية م1. (مصطلح أضيق) 

ويتحكم المكنز في المترادفات بتحديد المصطلح الأكثر شيوعا واستخداما. 


c‏ مثلا: 
الكمبيوتر استعمل الحاسبات الالكترونية 
المكائز في اللغة العربية: 


The saurus of English words and phrases 
والتشور عام ۱۸۵۲ آقدم الکانز الإنجليزية» فان العرب قد عرفوا تلك‎ 
الکانز قبل ذلك بکثیر وتعرف بمعاجم العاني أو العاجم البوية.‎ 
ومن آهم الأسباب التي دعت إلى التکشیف ولغاتها ومکانزها ما ياتي:‎ 
)_مواجهة تفجر العلومات أو ما یسمی بالاتفجار المعرفي حيث تضاعف‎ 
_ شهرا مما يتطلب تقديم خدمات معلومات‎ VA العرفة البشرية مرة کل‎ 
مبسطة وسريعة.‎ 
جالات العلوم والفنون‎ GLE d ب) مواجهة كم الإنتاج الفكري الضخم‎ 
والآداب وظهور تخصصات دقيقة جدا في كل مجال لعدم قدرة العقل‎ 
الإنساني على حفظ واستيعاب كل العارف والعلوم.‎ 
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ج) تعدد أشكال العلومات تقليدية وغير تقليدية ورقية وغير ورفية مطبوعة 
وغير مطبوعة مع عدم قدرة الفرد على حصرها واستیعابها. 

د) اخواجز اللغویة: لقد كان الانسان يستطيع أن يلم بكل جدید من خلال 
اللنة الإنجليزية أو الإنجليزية والفرنسية والألمانية فکان OLI‏ يمكن تعلم 
تلك اللغات. : 
لکن ماذا یفعل الآن بعد أن تعقدت الأمور ودخلت اللغات الروسية 
واليابانية والصينية وغيرها من لغات العام Jte‏ المنافسة» فمن هنا كانت 
خدمات المعلومات من ترجمة واستخلاص وتكشيف حلا لتلك المشكلة. 

ه) ارتفاع أسعار الطبوعات بسبب ارتفاع أثمان الورق والمداد وأجور العمال | 
ما يدعو إلى ضرورة الاهتمام بخدمات المعلومات ومنها الإحاطة الجارية 

. والمستخلصات. 

د) تأخر وصول الأوعية CRAT‏ من كتب وصحف وجلات أثناء عمليات 
الشحن والتصدیر والتخلیص الجمركي وإجراءات الرقابة على الطبوعات 
ما ينتج عن ذلك كله التأخر في توصيل العلومات. 

ز) تشتت الإنتاج الفكري في الأوعية الورقية كالكتب والدوريات مما يتطلب 
الحاجة إلى خدمات التكشيف والمستخلصات. 

ح) تشتت الإءتاج الفکري جغرافياء فيكثر في الدول المتقدمة كالولايات 
المتحدة الأمريكية وبریطانیا وفرنسا Ly‏ وروسيا واليابان والصين» Lats‏ 
العكس يقل في الدول النامية في أفريقيا وآسيا. 

ط) فجوة العلومات أي مقدار الجهل با تحتاج إليه أو ما يمكن الانتفاع به من ' 
معلومات. وتزداد فجوة المعلومات في الدول النامية بينما يحدث العکس 





Mí 


. في الدول المتقدمة حيث تتميز تلك الدول بوفرة معلوماتها فتقوم بتصلیر 
- العلومات دون مراعاة ظروف الدول المصدرة إليها لأنها تعتبر المعلومات 

سلعة ذات عائد مادي كبير. ولذلك تقدم خدمات المعلومات من خلال 

مراكز وشبكات المعلومات وخدمات المعلومات وغيرها. 

وعودة مرة ثانية إلى معاجم العاني العربية أو القواميس المبوبة AP‏ 
أولا: المخصص لابن سيدة 

ابن سيدة» أبو الحسن علي بن إسماعيل. 

المخصص/ لأبي الحسن علي بن إسماعيل بن سيدة. بيروت: دار (e SE‏ 
,۱۹۷۸ 

s qu quo T ۷ج‎ 

ويعتبر الخصص من أهم معاجم العاني الذي يساعد على معرفة الألفاظ 
العبرة عن المعاني» وقد طبعته الطبعة الأميرية ببولاق عام A PY V‏ مكونا من 
Ae ۳‏ 

وتتمیز طبعة دار الفکر ببيروت بوجود فهارس لكل جزء. 

وهو ینقسم إلى موضوعات رئيسية ومقسم إلى موضوعات فرعية. 

فمثلا موضوع خلق الانسان ینقسم إلى عدة موضوعات فرعية مثل الحمل 
والولادة آسماء ما جرج من الولادة» الرضاع والفطام والغذاء. 

وأيضا نجد موضوعات اللباس والطعام والأمراض والسلامة والحنان 
والابل والختم والوحوش والحشرات والطیور وال زمنة والفلك والسماء. 

فمثلا إذا آردنا أن نعرف الغذاء السی للولد سوف يرشدنا الفهرس إلى 
الوضع الرئيسي وهو خلق الانسان ثم یوجهنا إلى الغذاء السى للولد. 





eh) 





ثانیا: فقه اللغة وسر العربية للثعالبي 

الثعالي» ابر منصور عبد اللك بن محمد. 

فقه اللغة وسر العربیة/ لأبي منصور عبد اللك بن محمد الثعالي - 
القاهرة: مطبعة بولاق 1471[ 

وهو مقسم إلى قسمین: الأول فقه اللغة والثاني سر العربية. 

وکل باب مقسم إلى عدة فصول حيث يتناول کل فصل فرعا من فروع 
الوضوع. 

فمثلا الباب العشرین تتبادل الأصوات وینقسم إلى BH‏ وعشرین فصلا 
حسب آنواع الأصوات: الأصوات EL‏ الأصوات الشدیدة» اصوات 
النائم» أصوات اخیل. أصوات السباع آصوات الوحوش, اصوات الطیور؛ 
أصوات الحشرات» أصوات الماء» أصوات النار. 

وداخل كل فصل الألفاظ الدالة عليه والمعبرة عنه ودرجات التغير 
والفروق الطبيعية بين لفظ وآخر. 

آما القسم الثاني فيتناول دراسة اللغة العربية LAS, Whey‏ على اللغات 


الأخرى. 

۰ Au 

نالتا : الإفصاح في فقه اللفة لحسين يوسف 
۱ حسين يوسف 


۰۱۹۱7 [القاهرة]: دار الفکر العربی»‎ - Y» 
ديعتبر الافصاح ني فقه اللغة من معاجم العاني أو القوامیس المبوبة ويمتاز‎ 


. 


بكثرة وسائل الإيضاح والصورء وبه Lal‏ كشاف هجائي يساعد في الوصول 
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إلى المواد وارقام صفحاتها. 
ويمكن القول أن الکنز يستخدم في RADI‏ العربية تحت عدة مسمیات منها: 

d‏ العجم أو معجم خا 

ب) معجم مصطلحات 

(c‏ فائمة أيجدية للمصطلحات 

د) الکنز 
ولا شك أن مصطلح الکنز افضل ابصطلحات واکثرها دقة. 
وعدد GI‏ العربية قليلة جدا. ۱ 
وان من آسباب الحاجة إلى الکانز تفجر العلومات راشره على التکشیف 

واسترجاع العلومات وما يتبعها من تفجر العلومات وكمها و 

وتعقد الحتويات الفكرية واحتياجات الستفیدین. 
فالکنز وسيلة لضبط وعرض لغة التكشيف وهو يضبط المصطلحات وهو 

Carl‏ أحد أنواع قوائم الاستناد للتكشيف واسترجاع المعلومات. 
الفرق بين الکنز وغيره من آدوات اللغات: ۱ 

_ القامرس يعطي الألفاظ ومترادفانها ومعانیها ومشتقانها ومضادها... الخ. 
آما الکنز فهو يعطي الکلمات أو المصطلحات للتعبير عن العاني فهو آشبه 
بمعاجم العاني. 

(t.‏ الکنز یصنف المصطلحات بترتیبها في اقسام هرمية كانه نظام تصئيف 
مصطلحات. فهو شبیه بنظم التصنيف الوضوعية كالتصنيف العشري 
العالي لکن يلاحظ أن نظم التصنیف الوضوعية يظهر النظام كاملا 
للعلاقات اغرمية لكن المكنز بظهر العلاقات افرمية اللازمة للتكشيف 
والاسترجاع وفقا للوثائق والاحتیاجات فقط. 





e —‏ التکشیف وانكانز والستخلصات =r‏ 


۳ الکنز أحد أنواع قوائم الاستناد OY‏ مصنطلحاته هي نفس مصطلحات 
التکشیف واسترجاع العلومات. 

4) رغم التشابه بين الکانز وقوائم رؤوس الوضوعات فإن القوائم لا تتوافر 
فيها البناء افرمي للمكنزء ورغم ذلك فإن بعض قوائم رؤوس الوضوعات 
حسب تسمیتها تعشبر مكانز مشل قائمة رؤوس الوضوعات الطبية . 
Medical subject headings‏ الى تصدرما الکتبة القومية للطب 
بالولايات المتحدة الأمريكية. ۱ 
ورغم أن معظم الواصفات تتشابه مع قائمة رؤوس الموضوعات إلا أن 

الکنز قد يشتمل على واصفات ومصطلحات قد لا نجدها في القوائم. فالک‌انز 

قد تشتمل على مصطلحات أكثر تفصيلا من القوائم وتتحاشی المكانز الجمل 

القلوبة حيث تستخدم المصطلحات المباشرة. 
ومن ملامح المكانز الملاحق أو القوائم الملحقية بعد الجسم الرئيس 

للمكنزء وهذه القوائم لا توجد في قوائم رؤوس الوضوعات. فهناك اختلاف 

بن الکانز وقوائم رؤوس الموضوعات من حيث بنائها وأيغما استخدامها 
حيث پستخدم الکنز في التكشيف التناسق وخاصة الآلي UT‏ القائمة فتستخدم 

للفهرسة الوضوعية التى تعتمد على الجهد اليدوي. 
وهكذا یتضح مدى العلاتة بين التصنيف والفهرسة الموضوعية . 

والتكشيف والکانز واوجه التداخل بینهم. 

وظائف المكائز: 

C‏ الکانز احد آنواع لغة التكشيف واسترجاء العلومات. 

GUS! يفيد الکشف في توحيد وتبیت الصطلحات في‎ C 

۳ يوفق بين مصطلحات المؤلف ومصطلحات الکشف في مصطلحات واحدة. 
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4 أحد أدوات التکشیف اشامة والضرورية للمکشف والستفید معا. 
(o‏ يسهل البحث العام أو العریض مما پوفر وقت الباحث وجهده في البحث. 
0 يفيدفي فرض المصطلحات التي يجب أن تعطی للوثيقة وافتراح 


المصطلحات التي يجب SEW‏ بها. 
(V‏ الإمداد بالرسائل التي تمكن من استدعاء عال للمصطلحات. 
أنواع المكائز: - 


۱- الکانز المتخصصة: 
وهي الکانز التي تغطي VLE‏ موضوعیا واسعا مشل مکنز العلوم 
الاجتماعية ومكنز العلوم والتکنولوجیا أو حددا مکنز في ابر أو مکنز في 
الصوت أو محدد أصغر مكنز عن التلوث أو مکنز تلوث الاء. 
۱ ومن أهم الکانز مکنز الیونسکو الذي يغطي المجالات الواسعة للتريية 
والثقافة والعلوم. 
۲- مکنز اللفة الحرة: 
ويعتمد على الصطلحات التي تؤخذ من نص الوثيقة أو عنوانها أو 
مستخلصها آلا أو يدويا بواسطة الکشفین. ٠‏ | 
ومکنز GU‏ الحرة أو الترادفات اللغوية هو الأداة الق تساعد الباحث في 
القيام بضاهاة کلمات الباحث LIS‏ النص رهو پشبه مکنز اللقة ib yal‏ 
الذي يعطي الترادفات واشجاءات البديلة وکل.اشکافا. 
؟- مکنز اللفة المضبوطة : 
يشبه مكنز اللغة اخرة» فهو یدنا بالمترادفات والمجاءات المختلفة 
للمصطلحات. وكل أشكال الكلمات البديلة المکنة مثل تلیفون: هاتف مسرة. " 
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والعلاقات ML‏ بين الصطلحات. 

وهو یستخدم في التکشیف عکس مکنز اللغة الحرة» وهو یهتم بتقديم 
المصطلحات الجديدة. 
4- الکنز الصفر : ۱ 

هو مکنز متخصص في Sle‏ معين ویتم بناژه بحيث یتناسب مع البناء 
الهرمي؛ ویتمیز بعمق التكشيف واتساع إمكانية البحث فیه. 

وقد تکون مصطلحات الکنز الصغر جزءا من الکنز العام أو داخله. 

ومن آمتلته مکنز الفلسفةء مکنز الفلك. 
۵- المكنز أحادي AAU‏ : 

وهو الکنز الذي یشتمل على الصطلحات في لغة واحدة. 

. ويمكن اعتبار قاموس المصطلحات الاقتصادية في الحضارة الإسلامية 
مكنزا احادي اللغة ومکنزا مصغر Mat‏ يشتمل على الألفاظ الاقتصادية 
الإسلامية مرتبة هجائيا دون تجريدهاء وقد أعد هذا القاموس محمد عمارة 
ونشرته دار الشروق بالقاهرة عام ۳ في طبعته الأولى. 

1 الکنز متعدد QUI‏ : 

وهو يشتمل على المصطلحات في عدة لغنات ويشبهه العجم الفلسفي 
إعداد عبد pall‏ الحفنى بالعربية وما يقابلها بالإنجليزية والفرنسية والألمانية 
واللاتينية مع تبنيط المصطلحات. 
۲ الکنز الهجائي: 

دهو الکنز الذي يرتب الجسم الرئیس هجائياء وقد یکون له ملاحق بها . 
ترتيبات خاصة. فمثلا قاموس الصطلحات الا فتصادية في احضارة الاسلامية 
ارتب مصطلحاته هجائيا بالعربية. 
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lao 
: الکنز الصنف‎ -۸ 
خاصة.‎ 


4- الکنز الوجهي : 
وهو يشتمل على تصنيف وجهي كامل ومكنز هجائيكامل بحيث يكمل 
كل منهما الآخر. 
خطوات إعداد المكنز: 
يمر إعداد المكانز بعذة خطوات هامة هي: 
|( تحديد JU‏ الفكري أو الموضوعي: وذلك بالتعرف والقراءة عن موضوع 
الکنز والتعرف على CVE‏ وحدوده وتفریعاته الشكلية والجغرافية. 
ب) اختیار خصائص الکنز وشکله. 
ج) اختیار الصطلحات. 
© جمع الصطلحات من مصادرها التعددة کالعاجم والوسوعات وذوي 


العلم والتخصص الوضوعي. 
C‏ تسجیل الصطلحات على بطاقة تشمل: 


الصطلح 

الترادفات وآشکاله الا خری 
المصطلح الأعرض 
المصطلح الأضيق 

المصطلح المتصل 


رقم التصنيف» المصدر 
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تکون بطاقة المصطلح كالآني: 
الصطلح رقم التصنيف 
الترادفات وما في حکمها 
الصطلحات الأعرض 
الصطلحات الأضيق 
الصطلحات المتصلة ۱ ۱ 
( ترتیب امصطلحات والتحریر والراجعة: 
حيث يتم كتابة الصطلحات وترتيبها JS‏ دقة. 
ثم يتم بعد ذلك مراجعة ما تم كتابته مرأجعة دقيقة.من حيث الكتابة 
وترتیب المصطلحات. 
ويجب أن تشمل المراجعة مراجعة علاقة المصطلح بالصطلحات الأخرى 
ومراجعة أرقام ورموز الصطلحات. حذف المصطلحات المكررة. 
ومراجعة ترتيب الداخل مراجعة فنية. 
وكتابة مقدمة المكنز وأهدافه ومجالاته... الخ. 
ز- الاختبار: 
٠‏ يجب اختبار الکنز اختبارا عملیا قبل استخدامه استخداما فعلياء وذلك 
باستخدام لتكشيف عدد معين وختار من الوثائق للتاكد من نجاحه. 
ع الإنتاج النهاني للمکنز بعد نجاح اختباره. 
إعداد المصطلحات (الواصفات) بالکانز: 9 
يجب أن يشتمل المكنز على مصطلحات (واصفات) صالحة وناجحة في 
۱ سترجاع العلرمات. كما يعرف العلاقات المتعددة بين تلك المصطلحات. 
رهناك مصطلحات أو واصفات مقنتة تعبر بوضوح عن الادة الوضوعية 


P 
للوثيقة.‎ 


المصدر 
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ويجب أن تکون تلك الواصفات شكلية تشير إلى شکل الوثيقة ووصفها 
ببليوجرافيا Cals‏ تكون واصفات امحتوى الموضوعي للوثيقة أيضا. 
ويجب عدم استخدام اللا وصفات أو المصطلحات الغير مسموح 
باستخدامها في AAS‏ 
| كيف يتم صياغة المصطلحات (الوصفات) بالمكنز: 
(V‏ يجب صياغة المصطلح (الواصف) الذي يعبر بوضوح عن المعشى حتى 
يفهمه الباحث ويصل إليه بسرعة. 
(Y‏ — قد يكون الصطلح كلمة واحدة أو كلمتين أو أكثر. 
(v‏ يجب أن يعكس الواصف لغة الوضوع (مصطلحاته) دون النظر إلى عدد 
الکلمات الطلوية للتعبیر عن الوضوع. 
fay 4‏ أن یکون الواصف عدد قلیل من الکلمات أو كلمة واحدة. 
Co‏ يفضل أن يكون السطلح في شکل اسم أو جمل اسمية. 
0 تحاشي صيغة الفعل واستخدام المصدر بدلا من الفعل. 


فمثلا؛ 
الصناعة 20 «اسم مفرد» © 
حفظ العلومات ie‏ 
الحساب اترحید» آسماء ذات مقیدات بين قوسین 
التربية بدلا من فعل qui‏ 


التعلیم . بدلا من فعل یعلم 
(V‏ استخدام المفرد والجمع ليس متفق عليه. فیری البعض استخدام المفرد» 
والاشیاء الفریدة آما استخدام الجمع لاقسام أو فتات الأشياء. 
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۱- العملیات 
دراسة 
زراعة 
صناعة 
eel‏ 
قلوية 
مسامية 
شفافة 
-Y‏ الأشياء الفريدة 
الشمس ٠‏ 
اطواء 
الماء 
obs Ul‏ الأشياء وأقسامها: 
الكواكب 
الأنهار 
البحار 
d‏ 


دیری آخرون استشا 


ام الجمع لاسم يعد كم عدد؟ 
راستخدام المفرد للاسم الجموعي أي الاسم الذي يعبر عن مقدار ما 
مقدار؛ وكذلك العمليات المخصصة أو الخواص والأحوال. 
") يفضل استخدام الاسم أو المدخل الياشر لیس الغير مباشر فيفضل مثلا: 
بث المعلومات وليس المعلومات» بل 
ري الأراضي ولیس E NET‏ 


و eI gcc cerent‏ والكائزوالتخلمات هيت 


وإذا استخدم نظام القلب فمن الستحسن أن توجد بعض 
الاستثناء‌ات اطامة. 
مثلا: 
رؤوس الموضوعات لا داعي لقلبها. 
4( يفضل استخدام أكثر أشكال المجاء للكلمة قبولا واتفاقا وذلك بالرجوع 
إلى العاجم اللغوية مع إعداد إحالات لذلك. ۱ 
۰) يجب تحاشي الاختصارات للمصطلحات إلا إذا كان الشكل الختصر 
أسهل بكثير من الشكل المكتمل مع استخدام الإحالات اللازمة. كما 
٠‏ يمكن استخدام التسميات الاستهلالية الستقرة كواصفات. 
١‏ يجب الإقلال من استخدام علامات الترقيم» وتستخدم الملالتين 
للکلمات التي توضع بعد الصطلح لتوضیحه الفاصلة للواصفات 
المقلوبة» مع مراعاة عدم تطویل الصطلح كثيرا. 
(VY‏ يكن تحديد المصطلح من خلال العلاقات بين غيره من خلال الإشارة إلى 
المصطلح الأعرض مع المصطلح الأضيق م ض والمصطلح المتصل م ت. 
ويمكن استخدام كلمات توضح معنى المصطلح مثل: 
الأهرام Geb‏ 
الأهرام (صحيفة) 
الأهرام (جمعية روحية) 
ويمكن استخدام تفسيرات. أو شروخ قصيرة أو تبصرات توضيحية 
موجزه. ۱ 
OY‏ إن مستوی التخصیص والتنسيق هامان للمکانز LIS‏ كانت الصطلحات 
مخصصة لدرجة كبيرة» كلما كبر العدد الكلي للمصطلحات. 
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العلاقات بين مصطلحات 354 : 
هناك ثلاث آنواع من العلاقات بين الصطلحات وهي: 

-١‏ علاقة التساوي أو التماثل: 

وفیها نوعان من الاحالات: 

إحالة استخدام (أس) use‏ تحيل من اللا وصفات أو من الصطلحات 
غير الصطلح أو الواصف إلى الصطلح أو الواصف الستخدم. 

ومنها مثلا الاحالة من مصطلح إلى مصطلح مفضل العائلة أس الأسرة 
أو الاحالة من مصطلح إلى مصطلح أكثر عمومية أو إلى هجاء مفضل. ۱ 

أو من مصطلح قدیم إلى مصطلح جاري حدیث. 

الوراقیات آس الببلیوجرافیات. 
۲-الفلاقات الهرمية من مرتبة أعلى إلى مرتبة أدنى : 

رمنها علاقة الجزء/ الكل» علاقة الشمول 

مثل الکواکب 

م ض القمر 

مثل المعادن 

م ض الذهب ۱ 
؟- علاقة الترابط بين الفاهیم والصطلحات المتصلة ببعضها البعش اتصالا 
وثيقا ويرمز لها مرت 

وهي علاقات متبادلة بين المفهومين. 

وتوجد تلك العلاقات الترابطة من خلال 'لسبب والأثر. 

الاستذكار م ت النجاح 
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وهناك Call‏ العلاقات الوراثية مثل الآباء م ت الأبناء 
وعلاقات الوسيلة السفر م ت القطارات 
وعلاقة gl wlll‏ صنعت منها مادة أخرى 
أكياس القمامة ۲ ت البلاستيك 
الاسباب التي تدعو إلى ضرورة وجود الکانز: 
)١‏ اخطاء التحلیل في عملية التکشیف. 
ths — (Y‏ ترجمة اختیار الصطلحات الق تعبر عن العانی الصحيحة. 
(T‏ خطاً استبعاد بعض الفاهیم والواصفات الهمة. " 
(i‏ ضعف خصوضية بعض الصطلحات. 
0( ضعف خصوصية التکشیف. 
لذلك يجب التحکم في الوضوعات ولغة التکشیف: وأيضًا التحکم d‏ 
عدد cal el‏ التي تختار في بناء الکانز. 
مکونات الکنز أو أقسامه + 
یتکون الکنز عادة من ثلاثة آقسام رهي: 
۱- مقدمة الکنز: يجب أن تکون القدمة وافية تغطي النقاط الآتية: 
أ- نطاق الکنز؛ 
أي حدوده اللغوية والمكانية والوضوعية. نوع المكنز وعلاقته بالک‌انز 
الأخرى» الأسباب التي دعت إلى إعداده واخصائص والصفات gil‏ يتميز بهاء 
القواعد والإجراءات المتبعة في إعداد GSU‏ تعليمات استخدام الکنز في 
التكشيف أو الاسترجاع للمعلومات؛ معلومات عن إجراءات تحديث المكنز. 
وجب أن تتصف المقدمة بالإيجاز لتقرأء وبالوضوح حتى تفهم؛ 
ويستحسن استخدام أمثلة توضيحية. 


و التکشیف را کانز والستخلصات و 





ANY‏ مت 





ب- القسم الرئيسي بالکنز : 

یشتمل على مکنزین مکنز مصنف ومکنز هجائي 

. ویشتمل على العلومات الکاملة عن كل واصف 

الواصف (الصطلح) 

تعریف أو تبصرة توضيحية 

العلاقات التساويء المرمية والواصفات الأضيق م ض» الواصفات 
الاعرض €t‏ وعلاقات الترابط مت 
ج- الاقسام الإضافية أو الکملة : 

وهي قد تکون متعددة تساعد للوصول إلى القسم الرئیس منها الکشافات 
امجائية من الواصفات Why‏ واصفات. 

وتوجد ایض احموعات الوضوعية العريضة مرتبة هجائیا ویساعد ذلك 
في عملية التکشیف والبحث. 

Lal‏ توجد عروض هرمية للمصطلحات الأعرض والأضيق في ترتيب 
هجائي» وأيضًا العروض الوجهية للتحليل الوجهي للواصفات هجائيا. 

وهناك أخيرا عرض الرسومات وهو أفضل طريقة لعرض الواصفات 
والعلاقة بينها. 
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Abnadoned children Absenteeism 

MU 420 Social problems USE Laare (6.80) 
FR Enfant abandonad 
SP Nida abandonado 

UF Deserted children 

BTU Disadvantaged children 
BI2 Disadvnateged groups 

RT Child abeve 

RT Residential child care 

RT Street children 


Abstract journals 
USE Abstracts (5.30) 


Abstract. reasoning 
USE. Reasoaleg (4.10) 


Abstracting D 
MT 5.35 Documentary information processing 
FR Rédacimn de résumés 
SP Elsboracion عل‎ resümenes an&titicog 


Abdbreriations 
MT 3.30 Linguistics 





FR Abrériation BTL Documen نوراه‎ - 
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8۲۱ Weiting systema RT Abstracts 
NTI Acronyms 
RT Spelting Abstrading: 
Automatic abstracting 
Abillty 


USE Automatic text. asaiysls (5.05) 
MT 410 Psychology 
FR Capacité Abstracting and indexing services 


SP Capacidad USE Bibliographic services (5.25) 


UF Intellectual ability 
ATI fatelligeace 
























Abstracts 
RT Aptitude MT 5.30 Information sources 
RT Reading اجه‎ FR Résumé 
RT Sensorimotor activities 1 SP Resumen analitico 
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. RT Talem subject contents of a document, anming 
: fo permit the user a decision about the 
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intellectual ability UF Abstract journals 
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BT! Educational grouping Abuse of human rights 
RT Clacsreom techsiqees USE Hyman rights violations (6.10) 
RT  Regslar clase placement 
Abuse of power 
Aboriginals . USE Oppresstoa (6.15) 
USE indigenous popelations (4.30) 
Academic: 
Abortion Principals (academic) 
MT 440 Family USE Edacational adralaistrators (1.55) 
FR Avortement 
SP Aborto Academic achievement 
BT1 Birth control MT 1.65 Educational evaluation 
BI? Family placaing ۰ FR Rendement sovisire 
RT Contraception SP Rendimiento escolar 
RT Maternal and child health SN (BE uses: Student achievement) 
RT Medical ethics UF Academic performance 
RT ۲ * UF Student achievement 
Abroad: 
Educational travel abroad 
USE Stedy tours (1.60) RT Acodemic etandards 
Study sbresd (1.10) RT Achieremem tests 
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Training shroad RT Stedeat evaluation 
USE St chet effectiveoem 








el abroad (6.65) 5 
Academic admiseóon 
Absence: USE Adralwion requirements (1 25] 
Leave of absence 
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UF Computer techniques 
UF Computer technclogy 
UF Informatics 
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NTL Coatrafied languages 
NTI موس‎ rmn 
BLISS classification 
Ur AO classification 
UF Clasification research 
UF Clauification schemes 
UF Coton classification 
UF Dewey 
UF LCC 
NED Sate 
ject headbogs 
NTI Terminetogics! cootrol 5 
.UF Vocabulary control 
NTO سول‎ 
UF Descriptors 
UF Monolingual thesauri 
UF Mbhitingual thesauri 
NTI Thesseret compilation 
. UF Theseurus development 





ages 


Jefermaihun 


(۲۲۱ Ceommesicutiion laformetion 
NTU ۰۷۵۵ informe! 
onal lefermatien 
UF Educational documentation 
NTI Schule taformotion 
UF Scrauific and technical information 
UF ۲ 
UF Technica! information 
NTI Exergy (ermuion 
NTI Eortresmental information 
NTI Sdeect pupsiorization 
UF Scientific initisuiom 
UF Soemific جم هذا‎ 
UF Techarel literacy 
NTI Sectel ecteece information 
NTI Eresemic telormatine 
NTI Pelttical Information 
NTI Sectel lafermetion 














lefermaties exchange 


NTI Kachesqe of publicotions 


Taformatios radi 


NT! Ehetreek mella 
NT Füm media 
NTI Phe erp 
NTI Microforms 
NT) Mierefehet 


NTI Micrel 
NTI Print media 
UF 


Printed matter 
NTI Printiog paret 


UF Parc. (medio) 
NT Newopitat 


Halormsilea sciroces. 


NTI Arche مس‎ 


Information sciences 
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MAL 
الخلاصة‎ 

)١‏ المكنز كلمة يونانية معناها المخزن أو المستودع أو خزانة المعرفة. وهو أحد 
أشكال العاجم العربية للمعاني أو القواميس X ell‏ مثل الخصص لابن سيدة. 

Cr‏ الکانز ليست مرتبطة بأوعية المعلومات المرجعية bid‏ بل ترتبط بالأعمال 
الفنية من فهرسة وتصنيف وببليوجرافيا Wiss‏ الخدمات المكتبية 
كالتكشيف والاستخلاص وهي ibl‏ المكشف وخاصة في التكشيف المقيد 
ان التكشيف التعييني. . 

۳ _ من آهم اسبا بالدعوة إلى التكشيف والاستخلاص والکانز الانفجار 
العرني والعلوماتي وضخامة الانتاج الفکري وتنوعه وال واجز اللغوية 
والمكانية رارتفاع أثمان الطبوعات. 

£( من معاجم العاني الشبيهة بالکانز الخصص,. فقه اللغة (سر العربية)» 
الافصاح في فقه اللغة؛ ولكن يلاحظ أن هناك اختلافات بسيطة بين الکانز 
والمعاجم وقوائم رؤرس الموضوعات. 

5) من آهم وظائف المكانز أنها توحد وتثبت الصطلحات في الكشافات 
وتوفق بين مصطلحات الولف ومصطلحات الکشف زیوفر رقت وجهد 
الباحث» وهو احد أدوات التکشیف. 

7 _ هناك آنواع متعددة للمکانز مثل مکانز اللغة الحرة من نص الوئيقة» ويقابله 
مکنز GUI‏ المضبوطة؛ مکانز احادي أو ثنائي أو متعدد اللغات؛ مکنز 
هجائي مکنز مصنف. مکنز وجهي. 

۷ ير الکنز بخطوات منها تحديد الوضوع؛ اختیار خصائص الکنز وشکله؛ 
جمع الصطلحات. تسجیل الصطلحات. ترتیب الصطلحات. الاختباره 
EN‏ 
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۸) يجب معرفة كيفية إعداد الصطلحات ویفضل أن تکون كلمة واحدة أو 
كلمات قليلة في شكل اسم وتحاشي صيغة الفعل» ومعرفة متى يستخدم 
المفرد أو الجمع. استخدام اشجاء المقبول مع تحاشي الاختصارات. الإقلال 
من علامات الترقيم» التخصيص مهم جدا. 

٩‏ من أسباب وجود الکانز اخطاء التحليل والترجمة في عملیات التكشيف 
والخطأ في استبعاد واصفات (مصطلخات)مهمة» ضعف خصوصية 
التكشيف» ضعف خصوصية بعض الصطلحات (الواصفات). 

۰ يتكون المكنز من ۳ أقسام: المقدمة» القسم الرئيسي للكلمات بالکنز: 
الأقسام الإضافية أو ا مكملة. 


— TOO ETE ™ 
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التدریبات 


WAS 


آولا : ضع علامة ۷ للجمل الصحيحة, × للجمل الغير صحيحة 


الکنز من معاجم الا لفاظ 

الكر مطح عري 

الکانز مرتبطة بالأعمال الفنية والخدمات المكتبية والأوعية 

لا علاقة بين المكائز والتكشيف 

هناك ثلاث أنواع من العلاقات بين المصطلحات منها علاقة التساوي. . 
يجب الإقلال من علامات الترقيم بالکانز 

يفضل أن يكون المصطلح مكون من عدد كبير من الكلمات 

من أنواع الکانز الکنز المجائي والمكنز الصنف 

الکنز أحادي اللغة یذکر مصطلحات عدد من اللغات 


(\ 


۰ الکنز احد آنواع قرائم الاستناد لأن مصطلحاته هي نفس مصطلحات التکشیف 


الاجابات 


x( 


x (Y 
Y (t 
x (t 
Y (0 
Y (4 
x (¥ 
V. (A 
x (4 
42 (1 


سه اتکشیف والکانز suae ly‏ ص ۱۲۹ = 


ثانیا : اکمل الجمل الآتية: 

... قوائم‎ dot الکنز‎ )١ 

... ids الکنز‎ 0۲ 

۳ الکنز ...» الکتز ... من أنواع الکانز 

4) یتکون الکنز من ... آقسام 

C‏ ... من أهم وظائف الکنز 

1 الکنز معناه ... أو ... أو .. 

... ٠... tes منها‎ col lax یر الکنز‎ ۷ 

۸ یفضل أن تکون الواصفات (الصطلحات) ... 

4( أخطاء ...۰ ... من أسباب وجود الکانز ۱ 

١‏ ...۰ ...۰ ...من أسباب الدعوة إلى التكشيف والکانز 
الاجابات 

)١‏ الاستناد 

wd‏ يونانية 

(f‏ امجائي الصنف 

x» (t 

© توحيد وتثبيت الصطلحات بالکشاف 

CO‏ الخزن IL‏ مستودع العرفة 

۷ تحديد الوضوع. اختيار خصائص الکنز وشكلهء جع الصطلحات 

۸ کلمة واحدة 

٩‏ التحلیل, الترجمة 


۲ الانفجار المعرني ضخامة الانتاج الفکرني» الحواجز اللغوية 


ي التکشیف والکانز والمستخلصات e‏ — 





Ww. 





قانمة الصادر 

بدن أحمد. التنظیم الوطتي للمعلومات: دراسة في تخطيط وإدارة مراکز 
الملومات العلمية والتکنولوجية - الریاض: دار الریخ؛ ۱8۰۸ه = 
2۸ ۱ 
شریف. محمد عبد الجواد. الببلیوجرافیا بين الأعمال الفنية والخدمات 
المكتبية - Vb‏ (دسوق) كفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزیم؛ ۲۰۰۷. 
لب اللوحات الإرشادية والإعلامية بالمكتبات الدرسية - 
المنصورة: مكتبة LEY!‏ 419 ١ه‏ = 1۹۹۸ م. 
عبد GL!‏ حسن محمد. ole pre‏ الواد بالمكتبات المدرسية - الریاض: 
دار ET qu ll‏ اه = ۱۹۸۱م. 
عبد امادي. محمد فتحي. التکشیف والاستخلاص: المفاهيم» الاسس: 
التطبیقات - ط۳. القاهرة: الدار الصرية اللبنانیت 4575 ١ه‏ = ۲۰۰۲م. 

مقدمة في علم العلومات - [القاهرة]: مکتبة غرسب» 
MAY‏ 
عمرء أحمد آنور. مصادر العلومات في الکتبات - ط٣‏ — القاهرة: المكتبة . 
الا کادییت ۱۹۹۰ 
قاسم» حشمت. خدمات العلومات: متوماتها واشکاها - [القاهر:]: 
مکتبة غریب BV EOE‏ = ۱۹۸4م. 

مصادر العلومات وتنمية مقتنیات الکتبة - القاهرة: 
مكتبة غریب» ۰۱۹۸۵ 
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الفصل السادس 
الستخلصات 

الاستخلاص والتکشیف توأمان ضروریان فرضهما العصر الحديث وما 
نتج فيه من ضخامة وتنوع الانتاج الفكري وثورة العلم والتکنولوجیا وارتفاع 
آسعار الطبوعات وتنوع وتعدد لغات النشر أو بمعنى آخر الحواجز اللغوية والكانية. 

والستخلص يتداخل مع كثير من الصطلحات التي تعبر عن الإيجاز 
أو الاختصار مثل اللخصات أو الحاشية» الاقتباس» الخلاصة.. الخ. 

لذلك يجب توضيح تلك المصطلحات: 
۱- الستخلص + . 

«تمثيل مختصر ودقیق لحتويات الوثيقة». 

«ملخص لأحد الطبوعات أو الوثائق مصحوبا بوصف وراقي يضمن 
سهولة الوصول إلى JE‏ 225 الأصلية». 

«عرض موجز دقيق لحتوى الوثبقة» خال من أي تفسیرات إضافية 
أد انتقادات» غير مشتمل على أي إشارة إلى كاتبه». 
۲- الخلاصة أو المختصر: 

عرض مختصر للوثيقة أو خلاصة للمحتوی الموضوعي بقلم المؤلف نفسه 
EE d‏ الوثيقة أو في نهاية كل فصل منها. 
؟- الحاشية, . 

عبارة عن تبصرات أو حتویات تضاف إلى عنوان الوثيقة بهدف شرح 
الوثيقة أو تفسيرها أو نقدها والتعليق عليها وقد كشرت الحواشي في كشب 
jl‏ اث العربی. 





لسه التکشیف والکانز والمستخلصات هل 





EI 

-٤‏ الاقتباس: 

هو اختيار عبارات معينة من الوثيقة یقتبسها القتبس منها لتمثل وتعبر عن 
محتوى الوعاء dosi‏ 


۵- اللخص : 
هو عرض موجز للأفكار الرئيسية والنتائج 2401 التي توصل إليها المؤلف في 
وثيقته» وقد يقوم بالتلخیص شخص آخر غير المؤلف يلتزم بما جاء في نص الوثيقة. 


5- عروض الكتب: 
وهو عرض موجز جدا لموضوع الكتب. ٠‏ 
فائدة الستخلصات وأهميتها : 


المستخلصات هامة وضرورية وها فوائد عديدة منها: 
Q‏ تساعد في تقديم خدمات الإحاطة الجارية للإنتاج الفكري 

d‏ ختلف مجالات العلوم والعارف البشرية وذلك لواجهة الکم الضخم 
والحائل من الإنتاج النشور في كل موضوع أو تخصص دئیق» نان ما یستخدم 
من ورق في طباعة الطبوعات لو صنع على شکل لفافة لأمكن تغليف الکرة 
الأرضية أكثر من سبع مرات!! 

Wy‏ أن نتصور أن قراءة وثائق متخصصة في الكيمياء يستغرق اکشر من 
۷ قرنا من الزمان!! 

لذلك كانت المستخلصات التي قدل سل إو سل من الوثيقة حلا 
لواجهة كل جديد أو ما يسمى خدمات الإحاطة الجارية. 
؟) المستخلصات تقلل وتقتصد في التكاليف: 

الستخلصات توفر وقت الباحث وبالتالي تقلل نفقات البحث وتكاليفه. 

فهي توفر أكثر من مس ساعات أسبوعيا للباحث. تكلفة الساعة أكثر من 
۰ دولارا مثلا. 
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وهذا یوضح آهمية الستخلصات في تقلیل الأعباء الالية Cady‏ الذهنية للباحئين. 
۲ الستخلصات توفر للقراء الوقت: 

فإذا كان الستخلص يشل ل الوثيقة اي عشر وقت قراءة dai JE‏ ویذلك 
y‏ للباحث = الوقت یستطیم الباحث أن يستخدمه في فراءات آخری. 

ولکن رغم ذلك ينبغي أن نزکد على أهمية وجود الوثائق الأصلية 
وضرورة الاحتفاظ بها. 
CE‏ الستخلصات تساعد الباحث في اختیار وانتقاء الوثائق الطلوبة: 

إن عملية اختیار الوثائق أو تفضیل وثيقة على أخرى عملية صعبة جدا 
لأن الوقت لا یسمح بقراءة نصوص الوثائق» لذلك يضطر الفرد إلى الاعتماد 
على عناوین تلك الوثائق لسرعة انتقاء الوعاء المناسب» وللاسف هناك كثير 
من العناوين مضللة وبعضها لا تعبر بدقة عن الموضوع؛ وبعضها عامة من 
أجل إيجاز واختصار العنوان» وقد تكون مبهمة من أجل إثارة فضول الباحث» 
ففي براءات الاختراع نجد العناوین المضللة عن عمد للمحافظة على سرية QUEM‏ 

bb‏ توجه الباحث إلى الکشافات لعوفير وقته فقديجد صعوبات في 
استخدامها أو معرفة المداخل الكشفية المناسية لكل تلك الأسباب نرى أن 
الستخلصات الميدة وسيلة هامة من وسائل انتقاء واختيار الوثائق الطلوبة. 

C‏ حل مشكلة التشتت اللغوي للوثائق: 

d‏ تعد اللغة الإنجليزية هى اللغة الوحيدة للتالیف» كمالم تعد اللنات 
الأوربية الأخرى کالفرنسية iiS‏ والإيطالية لغات المطبوعات فقط فقد 
دجدت دول آخری دخلت عالم التالیف بقوة مشل اليابان والصين وأصبح 
الباحث عاجزا عن قراءة الوثائق المكتوبة بتلك اللغات الكثيرة» لهذا أصبحت 
الستخلصات باللفة القومية أو بالانجليزية وسيلة هامة لعرفة SoA‏ 





wi‏ و Jt‏ لتکشیف والکانز والستخلصات هل 





الوضوعي لتلك الوائق حیث تقوم تلك الستخلصات محل الوثائق الأصلية. 
5) الستخلصات تحل مشكلة التشتت الجغراني: 

لم تعد الوثائق الهمة قاصرة على أمريكا أو بريطانياء بل دخلت دول كثيرة 
في كل قارات العالم هذا «JUS‏ وأصبح عملية الحصول على الوثائق من تلك 
الدول عملية صعبة. فهناك مشكلات كثيرة منها تأخر وصول الوثائق بسبب 
تاخر شحنها أو إجراءاتها الجمركية أو ارتفاع أسعارها أو إجراءات الرقابة 
على الطبوعات وغير ذلك من الأمور اني تجعل استخدام المستخلصات آسرع 
وأوفر في الوقت والمال من تلك الوثائق. 
۷ تيسير بجث الإنتاج الفكري التاح والحظور معا من خلال الستخلصات: 

إن ما ينتج سنویا في جال الطبوعات في كل تخصص أو le‏ معرفي يقدر 
بالآلاف والملايين في كل أنواع أوعية المعلومات. فمثلا في Sle‏ التقارير نجدها 
أنها متعددة ومتنوعة بين هیثات وموسسات وجعیات وشرکات col al,‏ منها 
ما هو حكومي ومنها ما هو أهلي» منها ما هو في مجال العلوم والتکنولوجیا 
أو جال الزراعة والصناعة أو جال الاقتصاد والادارة... الخ. 

فمثلا في قطاع القوات المسلحة الأمريكية نجد حوالي مليون تقرير 
معظمها خاضعة للرقابة أو حظر التداول وسريتها أو عدم نشرها وغير ذلك 
من الأمور. ۱ 

لذلك الست معي أن الستخلصات هي الوسيلة الوحبدة لحل مشكلة 
معرفة كم وأنواع الانتاج الفكري في كل الجالات سواء النشور ام غير منشور 
أو متاح للاست‌خدام والتداول أو غير متاح. 
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(A‏ تساعد الستخلصات في إعداد الوراقیات (الببلیوجرافیات) والراجعات 
العلمية Reviews‏ وذلك لواجهة الکم افائل من الإنتاج الفكري: 
فالستخلصات يكن الاعتماد علیها في تنظیم كتابة الراجعات العلمية 

وتجميع الوراقیات CA] y‏ تساعد الستخلصات في الحصول على العلومات 

الطلوبة للوراقیات والراجعات العلمية بسهولة ويسر وکفاءتوالستخلصات تساعد ٠‏ 

d‏ حل مشكلة العلومات وتسهیل الاستفادة منها في كل مجال من OVE‏ العرفة. 

5( تساعد المستخلصات في جودة التكشيف وسرعته أكثر من الوثائق: 
فعملية التكشيف من خلال مستخلصات الوثائق أسرع من تكشيف 


الوثائق ق نفسها لأن الستخلص يشل حوالي ل حجم الوثيقة فبذلك توفر 
Ado re‏ التفقات etl a adi jussus‏ وارتناع معدل 


Sc t.‏ یقابلها عدد قلیل من الکلمات أو المداخل 
الکشفية الواضحة والقابلة للتكشيف. 

لذلك يمكن القول أن الستخلصات توفر الوقت والجهد والشقة والتعب 
والال والتکالیف. 
١‏ توفير الحيز أو الأماكن للمستخلصات: 

إن مشكلة كثرة وضخامة الطبوعات في كل جال من مجالات OA‏ 
وضرورة حفظها والاستفادة بها قد يواجهها مشكلات عديدة ومنها مشكلة 
ضيق أماكن حفظها أو عدم قدرة أماكن الحفظ على مواجهة الكم التزايد . 
سنويا من تلك الوثائق لذلك تتغلب المكتبات على ذلك بالنشر الالكتروني آي 
الأدعية اللا ورقية أو المستخلصات التي ا ل حيز وحجم ل الوشانق 
الأصلية تقر 
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لذلك كله اصبحت الستخلصات والکشافات هامة وضرورية لكل‎ 
الباحئين» فهي مظهر هام من مظاهر ثورة المعلومات والانفجار المعلوماتي في‎ 
العصر الحديث كما أصبحت من أهم خدمات العلومات.‎ 
تساعد في عملية البحث الراجع للوثائق وموضوعاتها.‎ ١ 
تساعد في عملية الاختيار والتزويد للوثائق المختلفة.‎ (VY 
تقدم طريقة أسهل وأدق في عمليات اختيار الوثائق.‎ ۳ 
تسهيل البحث في أدب افوضوع.‎ ۶ 
المساعدة في تقييم محتويات الوثيقة.‎ 6 
: أشكال الستخلصات‎ 
الستخلص باه بل ختصر ودقيق لحتويات وثيقة ما‎ te لقد سبق أن‎ 
مقس ماد‎ oy ر سرا‎ TEC 
وقد يقوم بذلك احدااتخصصین‎ aal المؤلف نفسه فهو أكثر الأفراد معرفة‎ 
في إعداد الستخلصات أو أحد المهتمين بالجال الوضوعي أو الناشر نفسه.‎ 
OA ويجب أن يراعى في المستخلص عدم إضافة أي جديد أو تفسير أو‎ 
يتبع اسلوب وترتيب الوثيقة الأصلية بكلمات المؤلف وأسلوب القائم‎ aly 
ما يصاحبه وصف ببليوجراني يساعد في معرفة الوثيقة‎ dle بالاستخلاص»‎ 
الأصلية ويسهل الوصول إليها.‎ . 
وهناك أشكال متعددة للمستخلصات أهمها مستخلصات الدوريات.‎ 
من أشكال المستخلصات ما ياتي: ش‎ 
المستخلصات على شکل كتاب أو مطبوع مستقل: قد يتم تجميع‎ )١ 
مستخلصات عدد من الكتب في مجال معين في مطبوع واحد منها‎ 
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الستخلصات الق یعدها ناشر معين لطبوعاته» مستخلصات البحوث 
القدمة والأو 3 المامة للمؤتمرات والندوات وحلقات البحث والدراسة 
مثل الطبوع الذي أعدته الجمعية الصرية للمکتبات والعلومات عن 
مستخلصات البحوث القدمة للمؤقر القرمي السابع لأخصائي الکتبات 
والعلومات بجامعة حلوان في فبراير ۰۲۰۰۳ 

d tabac‏ تباید کاب ار وها Adios dA‏ ار 
ولغة الژلف نفسه وقد تکون UL‏ الکتاب مستخلص موجز وسریع لما 
ورد بالکتاب 

الستخلصات على ظهر غلاف الطبوع حيث نجد أن معظم الکتب النشورة 
حالیا تحتوي على معلومة موجزة عن الکتاب نفسه وهي في الحقيقة يمكن 
أن تسمى عروض الكتب. 

۰ مستخلصات الدوريات: تصر كثير من الدوريات وخاصة الدوريات 
التخصصة في كتاب مقالاتها على ضرورة أن يتصدر القالة مستخلص 
Ub‏ هذه المستخلصات بلغة واسلوب كاتب المقالة فهو أقدر على إعداد 
مستخلص القال. ٠‏ 

دورية المستخلص: إذا كانت كثير من الدوريات تحتوي على مستخلصات 
لكل مقالاتها كما في مستخلصات الدوریات فهناك دوريات متخصصة 
في أحد أشكال الأوعية وهي الستخلصات فهي دورية مستخلصات, 
ودورية الستخلصات احد أشكال الدوريات الببليوجرافية التي تعطي 
مستخلضات للمقالات والكتب والأوعية الأخرى. ولكنها تهتم أساسا 


| بالدوريات ومقالاتها لما تتصف بها من حداثة العلومات ويصاحب 


التلخيص (الستخلص) وصف ببليوجر ني للوثيقة یساعد على معرفة 
مكانها والإطلاع عليها إن أراد ذلك. 


(r 


)6 - 
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1( . نشرة الستخلصات: عبارة عن عدة ورقات» وهي تختلف بالطبع عن 
دورية الستخلصات التي تصدر dole‏ بانتظام ds‏ آوقات حددة do‏ 
تسلسل أو أرقام مسلسلة 

(Y‏ — مستخلصات وسائل الاعلام الختلفة: حيث تقدم اٍعلان أو مستخلص 
تلغرافي سریع عن الوثاتق الأصلية في المحف واجلات والاذاعة 
والتلفزيون والنت. 

)0 مستخلصات غير ورقية: قد تدون الستخلصات في الأوعية الغير ورقية 
السمعية والبصرية على شرائط CD‏ كاسيت. میکروفیلم» ميكروفيش» 


اسطوانات...الخ 5 
.4( المستخلصات الآلية: مسجلة على كمبيوتر. 
خصائص أوصاف المستخلص: 


يجب أن يتميز الستخلص بخصائص أو صفات معيئة منها: 
۱- الاختصارأوالإيجاز: 

إن من أهم خصائص المستخلصات الإيجاز والاختصار وقلة سطورها 
وكلماتها عن حجم الوثيقة الأصلية حتى تحقق الأغراض أو الأهداف المطلوبة. 

فهي JH‏ ۱۰/۱ حجم الوثيقة الستخلصة تقريبا وبذلك توفر الوقت 
واطهد والتفتات والاعباء. ۱ 

لذلك يجب حذف العلومات العروفة للقاری والجوانب التاريخية وتقتصر 
على العلومات GUI‏ والضرورية والتتائج التي تم التوصل إليها. 

فمثلا ختصر عن الكفيف الذي تولى وزارة العارف المصرية صاحب 
عبارة التعليم كالماء وال هواء يمكن أن يكون كلمة واحدة طه حسين. 

المهم ليس هناك قاعدة محددة لعدد كلمات الستخلص أو حجمه. 
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۲- الوضوح: 
يجب أن تتصف الستخلصات بوضوح ادف والغرض؛ وضوح العبارات 

رالکلمات وضوح النتائج. 

: الدقه‎ -Y 
في عباراته سواء في‎ Lads أن يكون‎ ull الستخلص‎ olive أحد‎ Gul 

جسم الستخلص أو في الاشارة الببلیوجرافية الصاحبة له» فیجب أن تکون 

البيانات الببليوجرافية سليمة ولیس بها أخطاء عند الاشارة إلى عنوان القالة أو 

الكتاب» اسم المؤلف» رقم الجلد أو العدد أو الصفحات. 
فالدقة في كل ذلك pl‏ هام جدا. 

؛- سلامة وصحة العبارات لغويا: 
فيجب أن تكون الجمل صحيحة إعرابيا وإملائياء فلا نرفع الفصول مثلا 

ولا ننصب الفاعل» ويجب كتابة الممزات كتابة صحيحة لذلك يجب مراجعتها ' 

لغويا بواسطة الستخلص أو احد اللغويين» ولذلك نرى كثيرا من دور النشر 

تراجع وثائقها ومستخلصاتها بواسطة احد اللغويين. 

١‏ استخدام أسلوب وعبارات المؤلف حتى نضمن صحة المعاني المطلوبة ققد 
يعبرمن قام بالاستخلاص بلغة وأسلوب لا يحمل العنی الذي يقصده 
المؤلف. 

أنواع الستخلصات : 

يمكن تقسيم الستخلصات إلى الأنواع التالية: 
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ج) إذا كانت الوثيقة مفرقة في التبسیط ام التعقید. 
G‏ إذا كان الژلف متخصصا في موضوع الوثيقة أم لا 
Ca‏ إذا كان المؤلف يقدم تفاصیل كافية وهامة. 
و) إذا كان المؤلف يقدم تجارب وأفكار جديدة. 
ز) إذا كانت الوثيقة جيدة الإخراج المادي من حيث الطباعة والورق والتجليد. 
ح) BY‏ كانت الوثيقة تحتوي على أخطاء لغوية أو مطبعية 
وغير ذلك من اللاحظات اهامة. ۱ 
ورغم أهمية هذا الشوع من الستخلصات إلا آنها لا تجد إقبالا لعدة 
أسباب منها: 
۱ آنها تحتاج إلى نوعية خاصة من الستخلصین الوضوعیین. 
"۲ تستغرق وقتا أكبر وجهد اکبر. 
۳ قد تصل d‏ وقت متأخر عن غيرها من الستخلصات الوصفية. 
€( كثير من الباحثين يفضلون أن يتم نقد الوثائق بواسطتهم ولیس بواسطة آد غیرهم. 
Co‏ كثير من الباحئين لا برغبون في أن تفرض عليهم آراء غيرهم من الباحثين. 
aca CGO a‏ 
۵- الستخلصات الوصفية : 
وهي تصف الوضوع الذي Lbs‏ الوثيقة d‏ تشير إلى حتویات الوثيقةء فهي 
لا تغني عن الوثيقة نفسها وهي تصلح لقالات الدوریات والکتب. 
ونتمیز تلك النوع بسرعة إعدادها وقلة تکالینها المادية ولا تحناج إلى 
تخصص موضوعي. 
ولكن من عیوبها آنها لا تغني عن الوثائق الأصلية. . 
1 - مستخلصات المؤلفين: 
وهي من أهم أنواع الستخلصات oF‏ الزلف الأقدر على اعداد 
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ولذلك ad‏ أن تقسیم الستخلصات من حیث Gals‏ أربعة t pl pl‏ مستخلص 
الؤلف وهي أهم الأنواع الأربعة» مستخلص التخصصین موضوعیا وهي مهمة 
of‏ الذي یقوم بعملية الاستخلاص شخص متخصص في موضوع الوثيقة 
مستخلصات التخصصین مهنیا وهم یعرفون قواعد ونظم وشکل الستخلص أكثر ` 
من معرفتهم dle‏ موضوع الوثيقة» الستخلص JM‏ الغير ورقي. 

وتحرص الدوریات التخصصة على أن بقدم کاتب QUAM‏ مستخلصا مع 
قاله كما يقرم بعض مولفي الکتب بعمل مستخلصات لكل فصل من فصول 
كتابه أو في ilg‏ الکتاب بالخاتمة. 

وإذا كان المؤلف أقدر eil y‏ على تلخيص موضوعات كتابه أو مقاله الا 
أنه قد يكون غير ملم بقواعد ونظم الاستخلاص: فقد يحوي مستخلص 
الزلف على اخطاء نحوية أو إملائية أو قدر كبير أو قدر غير كاف من البيانات 
والمعلومات. وهي قد تحظى بحكم وآراء المؤلف الشخصية عن وثيقته. ` 
Y‏ - المستخلصات المتحيزة: 

وهي المستخلصات التى تتحيز لفئة معينة أو موضوع معين أو أجزاء معيئة 
من الوثيقة فقد يكون الستخلص معدا لقطاعات مهنية صناعية أو في 
مستخلصات الكيمياء التي تعالج علوم الحياة فهي تركز على الجوانب 
الكيميائية جال تخصصهاء اما النوع الأخير فهي تركز على النتائج أو الأهداف 
آر أبواب معينة من الوثيقة. 
۸ - الستخلصات المهيكلة : 

وهي المستخلصات التي تعد وتكتب وفق .ؤوس عحددة سابقاء وتحت کل 
راس معلوماته وهي تشمل الأهداف والنهج رالنتائج والاستنتاجات. 
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معدا ون ا 





4- الستخلصات الصغرة: 

وهي ULE‏ توضح عنوان الوثيقة. 

وهناك مستخلصات شبيهة بها مثل الستخلصات الوجزة الستخلصات 
التلغرافية» مستخلصات الکلمات المفتاحية. 

ويمكن القول أن الستخلصات الصغرة عبارة عن مستخلصات كشفية 
ختصرة. 
۰- الستخلصات التلغرافية: 

وفیها تکتب البیانات با يشبه التلفراف باسلوب غتصر وواضح من 
خلال تجمیع الکلمات الفتاحية مع التعبیر عن الکلمات برموز وعلامات ترقیم. 

ول يكتب لهذا النوع النجاح والاستمرار. 
۱- الستخلصات ذات الشکل الواحد : 

حيث يتم تحدید العناصر أو التقاط التى يجب أن يقوم الستخلص بتغطيتها 
مثل حدود البحث. آهدافه الطرق المتبعة في cal a]‏ النتائج التي انتهى إليها 
وذلك حتى يلتزم الستخلص بها تجنبا لأي قصور. 
۲- المستخلصات الإحصائية أوالرقمية: 

وهو عبارة عن جداول إحصائية أو رقمية وهو مناسب جدا في مجال 
الاقتصاد من بيع وشراءء Cal‏ في البحوث العلمية حيث تسجل النسانج في 
جداول إحصائية ورقمية. 
-١١‏ الاقتباسات Extracts‏ 

وهو du‏ وعبارات وبيانات وجداول ومعادلات بتم كتابتها كما هي في 
نصوص الوئيقة الأصليةء وتحتاج الاقتباسات di‏ مهارات التعرف على de‏ 


و التکشیف والکانز واستخلصات و ۷ — 








الفتاحية وهي لا تحتاج إلى جهد أو وقت آکبر عن الستخلصات والاقتباسات 
تحتاج أحيانا إلى إذن من صاحب الوثيقة أو ناشرها وأحيانا يكتفى بذکر مصدر 
الاقتباس (الوثيقة ومؤلفها). 
ويتم عمل مستخلصات للعديد من الأعمال كالكتب والدوريات 
والقالات الاستعراضية أو المراجعات العلمية والأعمال العلمية التي تصف 
الأجهزة والمعدات ومنها براءات الاختراع والمعايير الوحدة والواصفات 
القياسية والمناقشات العامة وغيرها من الأعمال الفكرية AA‏ 
مكونات المستخلص: 
يتكون المستخلص عادة من ثلاثة أجزاء رئيسية هي: 
أولا: الإشارة الببلیوجرافية : 
أي البيانات الببليوجرافية للوثيقة الستخلصة حتى يكن للباحث الرجوع 
إلى الوثيقة الأصلية إذا رغب في ذلك. 
وتشتمل البيانات الببليوجرافية على: 
-١‏ رقم الوثيقة 
؟- اللف 
c‏ - العنوان 
4 - وظيفة المؤلف 
IAE -5‏ المشرفة إن وجدت 
1- المصدر وتاريخ النشر 
۷- اللغة الأصلية 
8- التبصرات 
9- المصادر الأخرى للحصول على الوثيقة 
١١-الثمن‏ أو السعر 
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وهذه البيانات تختلف من وثيقة مستخلصة إلى أخرى» وهناك حد أدنى مثل: 
۱- الولف 
۲- العنوان 
-Y‏ المصدر وتاريخ النشر 
-٤‏ اللغة الأصلية 
ثانيا: جسم ا مستخلص: 
وينقسم إلى الواصفات (المصطلحات) وهي الكلمات المفتاحية التي تحبر 
عن المحتوى الموضوعي للوثيقة وهي تفيد في تزويد القارئ بالمصطلحات 
وتعرفه بالموضوعات وتساعد في عملية الوسيط الآلي. 
Ul‏ الستخلص ذاته فهر عرض موجز محتویات الوثيقة الأصلية وهو لا 
یشتمل على كل البيانات الواردة بالوثيقة. 
d‏ التوقيع: 
أي توقيع من قام بإعداد المستخلصء التوقيعات قد تكون كاملة أو 
با حروف الأولى فقط ويفضل أن يكون التوقيع بالأسماء كاملة. 
أما في الستخلصات العربية فلا توجد توقيعات لأن المستخلصات هي 
مستخلصات مؤلفين عادة. 
. خطوات إعداد المستخلص: 
SS‏ 
أولا: قراءة الوثيقة الأصلية : 
Ja! ol‏ خطوات اعداد الستخلص قراءة الوئيقة الراد استخلاصهاء 
وهناك من يقرأ الوثيقة قراءة كاملة متانية مرة أولى سريعة ثم مرة ثانية 
استرجاعية لتحديد أجزاء الستخلص: الأهداف أو الأغراض التى من أجلها 
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کتبت الوثيقة» SLA‏ أو موضوع الوثيقةء النهج أو الطريقة التي استخدمت في 
معالجة الموضوع. النتائج أو الاستنتاجات التي توصل إليهاء التوصیات 
والاقتراحات والآمال المطلوبة. 
وهناك من يقوم بعد القراءة التحليلية التي يحلل فيها نص الوثيقة ويحدد 
فيها أماكن أجزاء الستخلص» يتجه مرة ثانية إلى قراءة نقدية يكتشف فيها 
القصور والأخطاء اللغوية النحوية gladly‏ 
إن قراءة الوثيقة ثلاث مرات: مرة قراءة سريعة ثم قراءة تحليلية يحلل فيها 
الوثيقة ويحدد اجزاء المستخلص» ثم قراءة ناقدة يعالج فيها ويتعرف من خلاها 
على الأخطاء اللغوية من قواعد نحويةء وأخطاء إملائية؛ أخطاء علمية» 
الأسلوب المستخدم في الوثيقة. 
وهناك من يقرأ الوثيقة ثلاث مرات» ومنهم من يقرأها مرتين» ومنهم سن 
يقرأها مرة واحدة» ويرجع ذلك إلى خبرات المستخلصين ومؤهلاتهم ولكن 
يجب أن لا يقتصر الستخلص على قراءة المتن أو نص الوثيقة daz‏ بل يجب أن 
يقرأ الصفحات التمهيدية السابقة للنصف وصفحات الاختتام التالية للنص لما 
لها من أهمية كبيرة وهي: 
0 صفحة العنوان وما بها من بيانات عن عنوان الوثيقة ومؤلفها ومؤهلات 
ووظيفة المؤلف تحدد كثيرا جودة النص. 
۲ التمهيد: الذي يكتبه شخص غير المؤلف ويلقي الضوء على نص الوثيقة. 
(Y‏ التصدير والتقديم والمقدمة od‏ فيها المؤلف الموضوع وأهميته وطريقة 
(oae‏ 
0 الإهداء: يبين وضع وعلاقة المؤلف باسرته وزملائه ومجتمعه. 
© قائمة الحتويات: تعالج موضوعات الوثيقة في أبواب أو فصول موزعة على 
صفحات الوعاء. 
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وهي تعطي تصورا سريعا عن محتوی الوثيقة. 
(Y‏ الخاتمة: قد بقدم فیها الولف ملخصا أو مستخلصا لوضوعات الوثيقة. 
۷) الکشاف: قوائم هجائيا للموضوعات والأعلام» تحلیل للموضوعات اکثر. 
(A‏ قائمة الصادر الرجعیة: تعطي تصور على آهمية وقيمة الصادر التي رجع 
إليها الژلف واستعان بها في کتابة الوثيقة. 
وني الحقيقة يجب ألا يقتصر المستخلص على قراءة نص الوثيقة فقسط بل 
يجب قراءة القوادم والاخام Cast‏ 
ثانیا: تسجيل اللاحظات: 
یقوم الستخلص أثناء قراءة الوثيقة أن یسجل ملاحظانه بالتقاط الرئيسية 
للمستخلص واستخدام علامات معينة لكل نقطة فمثلا الأغراض أو الأهداف 
أو اسباب كتابة الوثيقة py‏ داثرة () ٠‏ النهج او الطريقة أو الأسلوب برمز 
مربع [] tls‏ برسز مثلسث. / ۰ الاستتتاجات والتوصیات 
والاقتراحات برمز مستطیل[-] »معلومات أخرى مشل وجود جداول 
وكشافات ومواد إيضاحية برمز دائرةا مظللة آو سوداء 
ویتم تدوين اللاحظات بطریقتین: ۱ 
أ- تسجیل اللاحظات على بطاقات بیضاء برموز أو علامات 
الأشكال اهندمية التي ذکرناها أو بطاقات ملونة تحدد کل لرن 
أحد pole‏ الستخلص AL‏ 
ب - الاشارة بالقلم الرصاص أو تدوین اللاحظات داخل الوثيقة حتی . 
يمكن محوها دون ترك أثر بالوثيقة. 
AUS: GIG‏ مسودة المستخلص: 
يقوم الستخلیص بتجميع الملاحظات وصياغتها في مسودة الستخلص مع 
مراعاة الاتي: 
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١‏ تجنب الرجوع إلى الوثيقة أثناء كتابة السودة حنی يتجنب استخدام عباراتها 
وجملها. 

(Y‏ يكن استخدام مصطلحات المؤلف ولكن بأسلوب الستخلص قلا داعي 
لنقل الجمل والكلمات نقلا حرفيا من الوثيقة. 

۳ _ تنب الجمل المطولة والعبارات الكبيرة واستخدم جملا قصيرة مفيدة. 

CE‏ ركز على أن يكون المستخلص موجزا ودقيقا وواضحا بأسلوب سهل 


واضح أيضًا. 
(o‏ تجنب الحشو والجمل الإنشائية والمعلومات التقديمية والختامية والتاريخية 
والايضاحية والجداول. 
C‏ يفضل أن يكون المستخلص عبارة واحدة مكونة من عدة جمل قصيرة. 
رابعا: مراجعة المسودة؛ 


إن مراجعة المسودة قبل تبييضها آمر واجب وضروريء وتتم المراجعة 

بواسطة المستخلص أو شخص أو أشخاص آخرين» وأرى أن يتم مراجعتها 
لغويا بواسطة احد اللغويين لتجنب الأخطاء اللغوية الإملائية والنحوية؛ 
وأيضًا مراجبع موضوعي متخصص بواسطة احد المتخصصين موضوعيا 
للاطمثنان على تغطية الموضوع تغطية كاملة. 

ويتم أثناء الراجعة مراجعة علامات الترقيم الأخطاء النحوية. الأخطاء 
الاملائیة» حروف الحجاء والممزات» وضوح الأسلوب ودقته؛ مناسبة 
العلومات العلمية والتكنولوجية للتطورات الحديثة. 
خامسا: كتابة المستخلص في صورته النهانية للنشر: 

يتم بعد المراجعة الشكلية والفنية وا موضوعية للمستخلص کتابته في 
صورته النهائية للنشرء وذلك بعد التاکد بصفة نهائية من محتوى الستخلص 
للموضوع بإيجاز ودقة وموضوعية وباقل عدد من الکلسات المعبرة باسلوب 
سهل مبسط واضح لا غموض فيه بعيدا عن الاحتمالات والغموض والشكوك. 
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ويؤثر على محتوى الستخلص واسلوبه عدة عوامل منها: 

SUH‏ الفكري الموضوعيء فمثلا مستخلصات الكيمياء والفیزیاء هامة جدا 

Jue‏ الوثيقة فالبحث الا صلي القیم ا منشور في مجلة علمية له مكانة أكبر عن 

مستخلص مقال نشر في مجلة عامة أو مهنية. 

الهيئة التي تقوم بنشر الوثائق وستخلصانها ومدى مکانتها: فالبحوث 

ومستخلصاتها الق تنشرها المراكز "اتومية للبحوث. مراكز الطاقة الذربت 

مراكز أبحاث النضاء مراكز لبحات الكيمياء والفيزياء والأحياء تلقى 

مستخلصات تلك المراكز اهتماما أكبر من الشركات والجمعيات الأهلية. 

CE‏ المسئولون عن الوثائق ومستخلصاتها: مؤلفرن» مستخلصون ومؤهلاتهم 
وخبراتهم ومهاراتهم والوقت المتوفر لديهم لممارسة الاستخلاص. 

(o‏ احتياجات المستفيدين» ومدى توفر الوثائق الطلوبة ومستخلصانها. 

) الميزانيات المتوفرة للبحث العلمي والاستخلاص والقوى البشرية المؤهلة اللازمة. 

(V‏ لغة الوثائق الأصلية حيث إن استخلاص وثائق بلغة أجنبية مكلف جدا. 

(A‏ إمكانية الاختزان والاسترجاع والبث الالكتروني. 
ويجب أن نراعي تجنب ما يأتي: 

d‏ الکلمات والعبارات والترادنات التي لا حاجة إليها مثل مع ذلك رغم 
cof‏ من نافلة القول. ` 

ب) التدمات والعبارات الاستهلالية مثل نال هذا الوضوع اهتماما في العصر 
الحديث. بقدم الباحث ني هذا البحث؛ هذا هو الجزء الأول أو المقال 
الأول من مجموعة القالات. 

ج) العبارات الختامية: مثل يختم المؤلف كتابه. ينتهي القال ب في اللاحق. 
ويلاحظ أن طول الستخلص لیس له قاعدة معينة وهو تقريبا ل الوثيقة. 
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سادسا : الإشارات الوراقية GOL gh‏ الببليوجرافية للوثيقة : 
للإشارة البلیو جرافية للوثيقة المستخلصة أهمية كبيرة لأنها تحيل القارئ 
إلى الوثيقة ومكانها إذا اراد قراءة الوعاء الستخلص. وتحتوي الاشارات 
الوراقية التي تكون عادة قبل متن الستخلص على ما يأتي: 
أ- عنوان الوثيقة الستخلصة : العنوان الفرعي 
)١‏ یسجل العنوانين إذا كان في جمعيما معا إفادة في الاستغناء عن جملة طويلة 
في متن الستخلص. 
(Y‏ يسجل عنوان الوثيقة الأجنبية بلغة الاستخلاص = يليه اللغة الأصلية إذا 
كانا يستخدمان أبجدية واحدة. 
ب- بيان التاليف: 
يرد بعد العنوان يسبقه شرطة مائلة/ اسم المؤلف أو المؤلفين مبدوءا ياسم 
العائلة أو اسم الشهرة متبوعا بالحروف الأولى من الأسماء مع توحيد شكل واحد 
للاسم إذا تعددت أشكاله وهناك من لا بقلب الاسم ويكتبه كاملاء العنصر الشاني 
هو عنوان الزلف أو اسم gM‏ يعمل بهاء وهو هام في تمييز الأسماء التشابهة 
do‏ من يرغب في الاتصال بالمؤلف ولعرفة التوزيع الجغرافي للمؤلفين... الخ. 
C‏ بيان المصدر: 
يتكون من ثلاثة عناصر: 
-١‏ اسم الدورية التي نشرت الوثيقة المستخلصة. 
۲- رقم الجلد والعدد والتاريخ بعد اسم الدورية مباشرة بالاختصار مج 
(abe)‏ أو (Volume) Vol‏ العدد ع أو No.‏ 
فمثلا التربية والتعلیم.مج ۰۲ ع٥‏ 
أو بطريقة أخرى التريية والتعلیم ۲ )9( 
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-Y‏ بیان الصفحات: 
يرد بعد العدد مسبوقا بفاصلة. 
وهناك البعض يضيف بیانات آخری مثل: 
-T‏ رقم التحقیق من الوثيقة أو الرقم السلسل. 
ب-النهة الراعية لبحث إن وجدت والعقدوالنحة ال ع le‏ (جراءالبحث. 


خطوات | عداد المستخلص 
| 


۲ | | | | 


قراءة الوثيقة تسجيل اللاحظات مسودة مراجعة الستخلص 
الأصلية للنقاط الرئيسية Lyell‏ المسودة النشور 
برموز 
# العنوان ١‏ # الغرض أو 
al‏ 
# القوادم # المنهج أو الطريقة 
galls -‏ # النتائج 
* الاختتام د الاستنتاجات 
والتوصیات 
x‏ معلومات 


cp 
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مکونات المستخلص 
jj - |‏ 
الببليوجرافية عن الوثيقة 


توقيع من قام بإعداد 
* رقم الوثيقة ET‏ 
وتشتمل البيانات البيليوجرافية على: 

ere 

c‏ # العنوان 

# وظيفة المؤلف 


# الهيئة الشرفة 
۶ الصدر وتاریخ النشر 
# اللغة الأصلية 


# التبصرات 
EE‏ 
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مستخلس عن: التربية المكتبية في الدرسة المصرية 


إعداد : محمد عبد الجواد شريف 
- موجه عام المكتبات سابقا 


ارتبطت الحضارات الانسانية بالکتب والکتبات ارتباطا وثيقا تأثيرا 
وتأثراء فالحضارة الفرعونية الخالدة قدست الكتب «ما لم يقيد في وثيقة يعد غير 
موجود» والحضارة الإغريقية قامت على العلم والتعليم» ولقد كانت مكتبة 
الاسكندرية ومدرستها منارة للعلم والعرفة في العالم القدیم» وعرفت احضارة 
الاسلامية آهمية الکتب والقراءة» وقامت الحضارة الأوروبية اديثة على 
أكتاف الحضارات السابقة فاحذت منها وأضافت إليها الكثير والکثر. 

ومن هنا يتبين دور المكتبات في بناء اضارات. وأهمية تزويد الطلاب 
والدارسين بالعلومات والمعارف والهارات المكتبية» لأن الأمي في عالم الغد لن 
بكون ذلك الفرد الذي لا يعرف القراءة والکتابة» وإنما سيكون ذلك الفرد 


الذي م يتعلم كيف يتعلم. 
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مستتخلص عن : النظام الالكتروني کاساس لتنمية البحث العلمي 


فى الکتبات الدرسیة 
إعداد: السید علام زهیر قطيط 


مديرية التربية والتعلیم بالجيزة 


يعرض هذا البحث دراسة حالة واقتراح النظم الآلية کاساس للبحث 
العلمي في المكتيات المدرسية لأدوات الاسترجاع الببليوجرافية ونظم الاستعارة 
وأسباب افتقار الکتبات ها. وذلك من خلال الأقسام التالية: 
)١‏ النظم التقليدية المستخدمة في الکتبات المدرسية (الفهارس البطاقية - القوائم | 
الببليوجرافية - نظم الاستعارة بالاستمارة ذات الشقين). 
۲ النظم الالكترونية (الفهارس الإلكترونية - نظم الاستعارة الإلكترونية - 


قواعد البيانات). 
۳ النظم الالكترونية الموجودة بالمكتبات الدرسية وهو نظام ALIS‏ ومشاكل 
التعامل معها: 


* فشاكل عدم توافر العمالة التخصصة والمدربة. 

* المشاكل المالية ونقص الیزانیات. 

* المشاكل الأخرى متعلقة بانشغال الأخصائي بالأعمال المالية والإدارية 
والتربوية. 

kd‏ مشاكل dis‏ النظام نفسه. 

¢( سمات النظام الذي يصلح للمکتبات الما رسية: 

* . سهولة التعامل من قبل أخصائي المكتبة والستفیدین من النظام. 
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مستخلص عن : التربية المكتبية في الدرسة الصرية 


|عداد : محمد عبد الجواد شریف 
. موجه عام الکتبات سابقا 


ارتبطت الحضارات GLY!‏ بالکتب والکتبات ارتباطا وثيقا تأثيرا 
وتأثراء فالحضارة الفرعونية الخالدة قدست الکتب «ما لم يقيد في وثيقة يعد غير 
موجود؛ والحضارة الإغريقية قامت على العلم والتعليم» ولقد كانت مكتبة 
الاسكندرية ومدرستها منارة للعلم والمعرفة في العالم القديم» وعرفت الحضارة 
الإسلامية أهمية الكتب cael ally‏ وقامت الحضارة الأوروبية الحديشة على 
اكتاف الحضارات السابقة فأخذت منها واضافت إليها الكثير والكثير. 

ومن هنا يتبين دور المكتبات في بناء اضارات. وأهمية تزويد الطلاب 
رالدارسين بالمعلرمات والعارف والمهارات المكتبية» لأن الأمي في عالم الغد لن 
کون ذلك الفرد الذي لا يعرف القراءة والكتابة» وإنما سیکون ذلك الفرد 
لذي م يتعلم كيف يتعلم. 
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٠‏ مستخلص عن : النظام الا لكتروني کاساس لتنمية البحث العلمي 
في الکتبات الدرسیة 


إعداد: السید علام زهير قطیط 
مديرية التربية والتعلیم بالجیرة 


يعرض هذا البحث دراسة حالة واقتراح النظم الالية کاساس للبحث 

العلمي في الکتبات الدرسية لأدوات الاسترجاع الیبليوجرافية ونظم الاستعارة 

وأسباب افتقار الکتبات شا. وذلك من خلال الا قسام التالية: 

۱ النظم التقليدية الستخدمة في الکتبات الدرسية (الفهارس البطاقية - القوائم 
الببليوجرافية - نظم الاستعارة بالاستمارة ذات الشقین). 

۲ النظم الالكترونية (الفهارس الالكترونية - نظم الاستعارة الإلكترونية - 
فراعد البیانات). 

۳ النظم الالكترونية الوجودة بالکتبات الدرسية وهو نظام ALIS‏ ومشاکل 
التعامل معها: 

* . مشاکل عدم توافر العمالة التخصصة والدربة. 

* المشاكل الالية ونقص الیزانیات. 

* الشاکل الا خری متعلقة بانشغال الأخصائي بالاعمال الالية والادارية 

والتربوية. 

* مشاکل فثية في النظام نفسه. 

(t‏ سمات النظام الذي یصلح للمکتبات الا _سیة: 

* سهولة التعامل من قبل أخصائي المكتبة والستفیدین من النظام. 
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قلة التكلفة با یتناسب مع الیزانیات الحالية للمکتبات المدرسية. 

یصلح میم اجهزة الحاسبات (القدیم منها واحدیث). 

توفير متطلبات M‏ خصاني والباحین من النظام. 

موذج مقترح للنظام الجديد (SALIS)‏ من خلال عرض تقديني على 
الحاسب. 
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الفرق بين الستخلص وعروض الکتب 
gl‏ مستخلس عن : 
أنشطة وخدمات العلومات في ظل العولة وثورة العلومات / 
|عداد : محمد عبد الجواد شریف 
دسوق , کفر الشيخ: دار العلم والایمان 
للنشر والتوزیع, ۲۰۰۶ 
یتناول هذا الکتاب انشطة الکتبات ومراکز مصادر التعلم كالحاضرات 
والندوات col BUM,‏ والاذاعة الدرسية والعارض المكتبية والألبومات 
والأرشيفات والبحوث والقالات والتلخیصات والصحافة واللشر ورواية 
القصص ومسرحة الناهج للأسوياء وذو الاحتياجات» كما يتناول الخدمات 
المكتبية المختلفة وهي خدمات المناهج الدراسية والتربية المكتبية ثم يعالج 
خدمات المراجع ثم اضدمات الببليوجرافية وخدمة البنية وخدمات ذوي 
الاحتياجات الخاصة في عدة فصول من الفصل الثاني إلى الفصل التاسع. 
أما الأنشطة فتعالج في الفصلين العاشر والحادي عشر وهذا الكتاب يهم 
أجصائي المكتبات والعلومات ومعلم المدرسة وأخصائي الأنشطة التربرية. 
فهو Y‏ غنى عنه في كل الکتبات المدرسية ومراكز مصادر التعلم عصر 
والدول العربية. 
ش إعداد : محمد عبد الجواد شريف 
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التدریبات 


لحمل i‏ لجمل yall‏ صحیحه 
4 اماما 2 r^‏ 

x , ضع علامة ۷ أماما جمل الصحیحه‎ FAT 
- - tag 


ERAS ۱‏ ار 
من خطوات alae]‏ الستخلص عمل مسودة 
من آنواع ا لستخلصات الستخلص الإعلامي 
bls arenes‏ تسجیل اللاحظات 
صفات الستخلص الدقة والوضوح 

3 نات اة 

الإشارة الوراقية ليست من مكونا 0 0 0 
لا داعی للمقدمات والعبارات الاستهلالے في المستخلص 

/ ثيقة مهمة و اد الستخ 
قراءة قوادم وخواتم الوثيقة مهمة في إعداد الستخلص 


المستخلص يوفر الوقت والهد والال 
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ثانيا: أكمل الجمل الآتية : 
)١‏ الستخلص تمشيل .... ... حتویات الوثيقة 
(Y‏ من أنواع الستخلصات الستخلص eee ee‏ 
OF‏ من مكونات الستخلص الاشارة الببليرجرافية ...۰ ... 
4 يجب عند قراءة الوثيقة فراءة النص و... و... 
0( الستخلصات الکشفية عکس ... 
C‏ الوضوح والدقة والإيجاز من صفات .. 
۷) الستخلصات ورقية أو ... 
۸ المستخلصات مطبوعات ... 
4( مستخلصات الدوریات تقدم مستخلصات لل ... 
١‏ الستخلص یکنبه ... أو ... أو ... 
الإجابات 
0 ختصر دقيق 
(QT‏ الاعلامي الوصفيء النقدي 
(r‏ جسم المسخخلص» التوقيع 
1( القوادم» الاختتام 
(o‏ الستخلصات الاعلامية 
0 الستخلصات 
۷ _ غير ورقية (JD‏ 


^( مرجعية 
4^( لمقالات 


۰( المؤلف» متخصص موضوعي» متخصص مهي 
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AT 
الصادر المرجعية‎ 


)١‏ أثرتون» بولين. مراكز العلومات: تنظيمها وإدارتها وخدماتها/ ترجمة 
حشمت قاسم. [القاهرة]: مكتبة غريب» ۱۹۷۷ . 

(Y‏ بدرء أحمد. التنظيم الوطني للمعلومات: دراسة في تخطيط وإدارة مراكز المعلومات 
العلمية والتكنولوجية - الرياض: دار ALE Acca ll‏ = 588 ام. 

(Y‏ حسب الله سسيد. بنوك العلو.ات أو الصادر والمراجع والمراجع 
الببليوجرافية انحسبة - الرياض: دار المريخ للنشر ۰۱۹۸۰ 

(t‏ سال شوفي سلامة محمود. نظم العلومات وطرق الاختزان والاسترجاع 
- الکویت: وزارة التربية» ۰۱۹۸۱ 

ف) عبد «QUE‏ حسن محمد. العلومات التربوية: طبیعته ا ومصادرها 
وخدماتها وجالات الافادة منها - ط١‏ — القاهرة: الدار الصرية اللبنائية» 
هد ۱۹۹۲م. 

1 عبد افادي محمد فتحي. التکشیف والامستخلاص: الفاهیم؛ الأسس» 
التطبیقات - ط ۳. القاهرة: الدار الصرية اللبنانية: AM‏ = ۸۲۰۰ 

۷ سل مقدمة في علم العلومات. [القاهرة]: مکتبة غريب» ۰۱۹۸۳ 

- سل الک‌انز کادوات للتکش یف واسترجاع العلومات‎ (A 
۰۱۹۸۸ [القاهرة]: الولف»‎ 

1( قاسم حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها واشکاها - [القاهرة]: 
مکتبة غریب 4١4‏ اه = 1584م. 

)٠‏ سس مصادر المعلومات: دراسة لمشكلات توفرها بالکتبات 
ومراكز التوثيق - [القاهرة]: مكتبة غریب 1١81/4‏ 

١‏ ل مصادر العلومات وتنمية مقتنيات المكتبة - القاهرة: 
مكتبة غريب. ۰۱۹۸۵ 


الفصل السابع 
التكشيف والکانز والستخلصات بين الاعمال الفنیة 
والأوعية والخدمات المكتبية : دراسة مقارنة 
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الفصل السابع 
التکشیف والکانز والستخلصات بن الاعمال الفنية 
والأوعية والخدمات المكتبية : دراسة مقارنة 
هناك ارتباط وثيق بين التكشيف والکانز (لغة التكشيف) والمستخلصات حيث 

olas‏ ثلاثة coUe‏ مكتبية: العمل gall‏ أوعية المعلومات» خدمات العلومات. 
ويمكن توضيح ذلك في كل نوع من الأنواع BIS‏ كالآتي: 

أولا: التكشيف الكشافات: 

(I‏ التكشيف احد العلميات الفنية كالفهرسة والتصنيف والببليوجرافية يؤثر 
ويتأثر بهم ويخضع لقواعد وإجراءات فنية لإعداد المداخل الكشفية من 
خلال فحص الوثيقة وتحليل احتوی وإضافة مؤشر الحتوى ومؤشر المكان معا. 

(o‏ الكشاف يرتب وفق مؤشر احتوی الفكري هجائيا غالبا مؤلف وعنوان 
وموضوع أو مصنفا برموز التصئيف وهو يوفر الوقت والحهد للباحث. 

ب- التكشيف والكشافات كأوعية مرجعية : 
هناك العديد من الكشافات المطبوعة مستقلا ككشافات الصحف 

رالات والدوريات التخصصة. فهناك الكشاف العربي للعلوم الاجتماعية» 

كشاف UE‏ الاجتماعية القومية» الكشاف التربوي وهذا GLAST‏ يدخل 

ضمن أوعية المكتبة المرجعية لأنها لا تعار ويرجع إليها للبحث السريع. 
هذا بخلاف الكشافات الملحقة في خواتم الكتب والأوعية الأخرى كجزء 

من أجزاء الوعاء. 
وهناك كشافات ملحقة بالفهرس الصنف. Shay‏ ایض الكشاف sled!‏ 

النسبي لخطة التصنیف. كشافات الببليوجرافيات: مؤلف وعنوان وموضوع. 
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ومذا یوضح ارتباط الکشافات بالأوعية المعرفية. 
كما أن الکانز وهي GASH OW‏ من الا Le‏ والوثائق الرجعیة. 

ج- الکشاقات والتکشیف وخدمات العلومات : 

)١‏ يفيد کشاف الژلفین في معرفة عناوین الوثائق التي تام الزلف بإعدادها 
سواء کتب أو مقالات أو بحوث... الخ. 

(Y‏ يفيد کشاف العنوان J‏ معرفة عناوین الوثائق» وهو أفضل آنواع الکشافات 
لخدمة الإحاطة الجارية وأيضًا لأغراض الاسترجاع الوضوعي للبحث 
الراجع للونتاج الفكري. 

 تامدشو كشافات النصوص تفيد في البحث عن الكلمات الرئيسية والنص‎ — (Y 
العلومات وخاصة في تكشيف نصوص القرآن الكريم والحديث النبوي مثل‎ 

العجم المفهرس لألفاظ القرآن الكريم وضع محمد فؤاد عبد الباقي. 

(t‏ إن كشافات الاستشهادات الرجعية تربط بين الوثائق التي تم الاستشهاد بها 
هجائيا بالمؤلف ثم الوثائق المصدرية هجائيا بالمؤلف Ad‏ 

0( هناك بعض مراكز المعلومات تقدم خدمات التكشيف والاستخلاص في 
مجال من جالات العلم والعرفة في صورة كشاف أو نشرة مستخلصات 
أو مرصد بيانات ببليوجراني. 
وتعتبر خدمات معلومات علوم الأحياء الخاصة بالمستخدصات البيولوجية في 
مؤسسة BIWSLS‏ تقدم أكبر خدمات التكشيف والاستخلاص في علوم الأحياء 
بالعام» وهي مؤسسة غير تجارية تتصل بالعذيد من الاتحادات والمؤسسات 
والجمعيات الهتمة بعلوم الأحياء حيث تقوم بتجميع الانتاج الفكري العالمي في 
الأحياء وتكشيفه واستخلاصه ثم نشره وبثه تقليديا فالكترونيا. 

5) هناك مراصد إحالة تحيل الباحث إلى المصادر المناسبة التى تجيب عن 
اسئلتهې إعداد كشاف موضوعي مفصل ومنهم مراكز الإحالة gb yl‏ 
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التابع لمكتبة الک رنجرس بالولایات التحدة وهو مرصد بیانات حوالي 
۰ مؤسسة. 
(Y‏ هناك Cal‏ مراکز تحلیل العلومات مثل مركز معلومات الفلزات والخزف 
الدفاعي بالولایات التحدة أيضًا. 
Las‏ : الکانز: 
لقد ازدادت الحاجة إلى الکانز (معاجم الصطلحات) في العصر احدیث 
نظرا لتفجر ثورة العلومات وتضخمها وزيادة حجم وتنوع الطبوعات وعجز 
العقل البشري عن الالام بها وظهور خدمات التکشیف والکشافات 
والستخلصات لتقدیم وجبات تيك أواي عقلية جاهزة وسريعة» فقد وجدت 
الکانز ضمن تلك الأدوات باعتبارها لغة التکشیف والکشافات وهي تتداخل 
في تنظیمها واعدادها وأوعیتها وخدماتها بين الأعمال الفنية والأوعية أو 
الوثائق والخدمات المكتبية. 
ولتوضيح ذلك جد ما ياتي: 
-١‏ الکانز كعمل فني : 
d‏ المكانز أحد ادوات الاسترجاع كالفهارس والتصنیف والتكشيف لأنه أداة 
Ub‏ من أدوات التكشيف الجاهزة هو لغة من لغاتها. 
فالمكتز وسيلة لضبط وعرض لغة التكشيف» ويساعد في اختزان العلومات 
واسترجاعهاء وهو أحد أنواع قوائم الاستناد كقوائم رؤوس الموضوعات 
فهو يشبه رؤوس الموضوعات إلا أنه e et‏ على مصطلحات أكثر تفصيلا 
فهو أداة من أدوات المكشف وأيفمًا من أدوات القارئ والباحث. 
ب) الکنز يخضع في إعداده إلى قواعد وإجراءات ونظم فنية فهناك الکنز 
الهجائي الرتب هجائياء وهناك المكنز المصنف المرتب تصنيفيا ومناك FSM‏ 
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الوجهي یشتمل على تصنیف وجهي کامل وهو آشبه بالتصنیف التحلیل 

التركيي أو التصنيف الوجهي مشل تصنيف الکولون للعالم الشهیر 

رانجانائان. 

۲- الکانز کاحد الأوعية أو الوثانق المرجعية: 

(i‏ يدخل الکانز ضمن أوعية الکتبة الرجعية التي لا تعار خارجیا فهو معجم 

مصطلحات وهو شبیه ماما معاجم العاني التي توضح الا لفاظ التي تعبر 

عن المعاني مثل الخصص لابن سید فقه اللغة وسر العربية للثعالي؛ 

الافصاح في فقه اللغة سین يوسف. 

ب) الکنز قد يكون مطبوع مستقل وقد يكون داخل مطبوع أو وثائق AB‏ 

وجدت الکانز في کتب التراث العربي إما کملاحق مستقلة أو داخل 

أجزاء SL yl‏ تحت مسمیات Like‏ مشل قائمة مصطلحات قائمة 

موضوعات. قائمة أعلام» قائمة أماكن... الخ. 

۳- الکانز کاحد الخدمات المكتبية : 

) _الکانز تقدم خدمات هامة ومن أهمها خدمات الترجمة حيث تعدد لغات 
٠‏ النشر وظهرت لغات جديدة تنافس بقوة مشل اللغة اليابانية والصينية 

والروسية» وعجز الباحث عن الالام بكل تلك اللغات فوجدت خدمات 

استخلاص st JI‏ الأصلية لتلك اللغات مترجمة إلى اللغة الوطنية فکان 

الکنز خدمة هامة تساعد المترجمين في اختیار الصطلح الناسب. 

ب) إذا كان الکنز بلغة واحدة معروفة مثلا وکان كذلك هو الشائع» Cal,‏ 

الکانز الثنائية مثل العاجم وحيدة اللغة أو ثنائية اللغة مشل القاموس 

احیط العجم الوسيط الصباح المنير GUL‏ العربية فقط UT‏ الثسائي اللغة 

مثل الورد: انجليزي» عربي أو عربي - |نجليزي القاموس العصري. آما 


جح ۱۷ 
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العاجم متعددة اللغات أو الکنز متعدد اللغات فهو يتناول الصطلحات 
لأكثر من لغتين. 
ج) المكائز تساعد في الإحاطة ابارية السريعة لا ينشر في لفات العام حيث 
يساعد على استخلاصها باللغة القومية. 
يساعد الکنز ني البث الانتقائي أو الاحاطة الانتقائية وذلك بالمساعدة في 
ترجمة أفضل الوثائق المنتقاة أو المختارة. 
ه) يساعد الکنز في تقديم خدمات المراجع حيث إنه أصلا یعتبر من معاجم 
العاني اللغوية فهو قاموس مصطلحات. 
ثالثا: الستخلصات: 
ظهرت المستخلصات وكثرت في العصر اللسديث حلا لمشكلة الانفجار 
d pl‏ والعلوماتي وتضخم المطبوعات عددا ونوعا أو كما وكيفا وعجز العقل 
البشري عن UY‏ بها. 
فالستخلص تثيل ختصر ودقيق لحتويات الوثيقة» وهو UA]‏ ملخص 
لأحد المطبوعات أو الوثائق مص حوبا بوصف وراقي أو ببلیوجرافي يضمن . 
سهولة الوصول إلى الوثيقة الأصلية وهناك تداخل وتشابه بين المستخلص 
واللخص والحاشية والخلاصة أو المختصر والاقتباس. 
٠‏ والمستخلص توأم الكشاف يخضع كما يخضع الكشاف لقواعد فنية وهو 
وعاء d je‏ يقدم خدمات معلوماتية ومرجعية. 
ويمكن توضيح ذلك كالآتي: 
۱- الستخلص أحد الادوات الفنية : 
أ) سبق أن قلنا ان الکشاف والستخلص coul y‏ فاعداد الستخلص يخضع 
لقواعد واجراءات فنية. فكا یعتسد التصنيف والفهرسة الوصفية 
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والوضوعية على تصفح النص وصفحة العنوان والقوادم والاختتام 
كذلك یفعل الستخلص. 
ب) يساعد في معرفة کم ونوع الانتاج الفكري انحلي والعالي في كل OVE‏ 
ج) يساعد في إعداد الوراقيات (الببليوجرافيات) حيث يتصدر الستخلص 
ثارة وراقية أو بيان ببليوجراني عن الوعاء الستخلص. 
د) تخضع الإشارة الوراقية الصاحبة للمستخلص لقواعد وإجراءات فنية 
كالفهرسة الوصفية. 
۲- المستخلص کاحد الأوعية أوالوثائق: 
أ) المستخلصات المطبوعة وعاء معرفي هام يساعد على الإحاطة JS‏ جديد. 
ب) الستخلصات مرجع هام لا يعار خارجيا. 
ج) تظهر الستخلصات في المجال العلمية مثل مستخلصات الكيمياء والفيزياء 
والأحياء. ۱ 
وتقوم مراكز البحث والمعلومات والمكتبات الصناعية بأعداد الستخلصات 
نمثلا يقوم مركز معلومات البحث مكتبة جون كرايراز بشيكاغو على سبیل 
المثال بإعداد ونشر صحيفة مستخلصات الليو كيميا التي توزع مجانا على 
cota‏ والأفراد المهتمين ببحوث الليوكيميا. 
وهناك الستخلصات البيولوجية التي تقدمها البیوسیس للعالم كله وتقدر 
البحوث الستخلصة التي تغطيها خدمات البیوسیس سب مليون بحث aly‏ 
نجد مستخلصات الفطریات Abstracts of Mycology‏ 
تشتمل بعض الکتب والدوریات على مستخلصات للوثائق والقالات 
باقلام کتابها. 
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۲- الستخلصات ودورها في خدمات العلومات : 

أ) الستخلصات احد الا وعية الرجعية التي تساعد في تقدیم خدمات مرجعية 
هامة. v‏ ۱ 
ب) الستخلصات تساعد في حل مشكلة تفجر وضخامة الطبوعات كما ونوعا 
من خلال تقدیم خدمات ترجمة النصوص الأجنبية واستخلاصها باللغة 

القومية. 

ج) المستخلصات تؤدي دورا هاما في خدمات الإحاطة الجارية لكل جديد. 

د) المستخلصات تساعد في الاختيار والانتقاء وخدمات البث الانتقائي 
للمعلومات. ۱ 
فهناك مثلا خدمات البحث الفوري للونتاج الفكري الحديث Current‏ 

Literature Scarch Service (C. L. A. S. S)‏ وهي خدمة استرجاع 

. موجهة للمستفیدین على أساس تحديد السمات الوضوعية لسؤال کل مستفید 

أو الشكلة التي یبحث عن حل اء حدمات البحث الراجع GAN)‏ سبق 

NO : as 

۱ الخدمات العلومات التي تتصل بالتکشیف والاستخلاس 1 

هناك من خدمات العلومات التي تتصل بالتکشیف والاستخلاص Mey.‏ 
أولا: !2 حاطة الجارية: 

نوع من أنواع خدمات المعلومات» وهو إذا كان مصطلحا حديثا إلا أنه 
كان يستخدم منذ زمن بعید. فالاحاطة الجارية تحرص على إحاطة وإعلام 
الأفراد SEAL‏ بكل حديث وكل تطور وكل ما يجري من جديد في عالم 
التخصص خاصة والمعلومات بصفة ale‏ وت بر التكشيف والاستخلاص 
أحد أشكالهء والإحاطة الجارية يأخذ أشكالا متعددة ومتنوعة منها: 
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الاتصال الماتفي أو التليفوني بالأفراد وامیشات لإعلامهم واحاطتهم بما 
يجري من تطور في OVE‏ عملهم وتخصصاتهم وهذا شكل سريع من 
أشكال الاتصال وان كان يعيبه ضعف احتمالات تواجد التصل به أثناء 
الاتصال» بالإضافة إلى طول الوقت المستنفد في عملية الاتصال اطاتفي. 
الإخطارات اليومية أو نشرة المعلومات اليومية التي تحتوي على كل جاري 
من أخبار وتقارير وموجزات إرشادية ومستخلصات في Sle‏ كل تخصص 
وهناك وسائل أخرى للاتصال اليومي كالتلكس والتصوير عن بعد. 
إرسال إشارات وراقية (ببليوجرافية) إلى حتلى الوظائف القيادية في 
المؤسسة أو الميئة. وتشتمل الجذاذات الورقية الرسلة والتي قد تكون نماذج 
مطبوعة موحدة على اسم المرسل إليه وتاريخ الإرسال واسم الوثيقة. 
ويعاب على تلك الخدمات استنفاد وقت العاملين بتلك الخدمة. 

تمرير الدوريات على الأفراد والهيئات فور وصوفا ولكنها يعيب ذلك 
احتمال فقد أو تلف الأعدادء وقد تقتی المكتبة عددين أحدهما للحفظ 
والقراءة الداخلية الآخر للتمرير على الأفراد وامیثات. 

قوائم الإضافات الجديدة: وذلك بعدة طرق منها وضع أغلفة الكتب 
الجديدة في لوحة الإعلانات الموجودة أمام المكتبة أو عرض الكتب والدوريات 
الجديدة في دولاب عرض أو وحدات عرض داخل قاعات المكتبة. 

وتقوم بعض المكتبات بإعداد قواتم بما ورد حديثاء وهو قوائم ببليوجرافية 
مصنفة وترسل إلى المستفيدين. 

تصوير فوائم الحتويات للكتب والدوريات للاعداد الجارية وتوزيعها على 
المستفيدين» وتطالب مراكز المعلومات من ناشري الدوريات استنساخ 
صفحات الحتويات أثناء طبعها حتى يمكن إرساها بالسرعة للمستفيدين من 
خدمات المعلومات. 
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(V‏ النشرة الاعلامیة: من آقدم وسائل الإحاطة الجارية حيث تتسع تلك النشرة 
الاعلامية لعرض الوثائق الحديشة والتعريف بها وتقدیم الا خبار امامة 
وتحتوي Cal‏ على مقالات الدوریات الجارية والکتب الحديشة وبراءات 
الاختراع والواصفات القياسية والمؤتمرات وتقاریر البحوث والواد 
الا خبارية ومطبوعات BA‏ ویتم توزیعها على أقسام وإدارات BAL‏ 

(A‏ التعریف بالبحوث الجارية وذلك منعا لتکرار العمل والجهد مرة انية وهذه 
الوسيلة هامة جدا للباحثين. 

4( الاشتراك في الخدمات التجارية. 

۰ البث الانتقائی للمعلومات: وهو مطابقة العلومات القدمة لاحتیاجات کل 

ثانیا : البث الانتقاني للمعلومات : 

وهو شکل متمیز من اشکال الاحاطة الجارية من خدمات العللومات. 
٠٠‏ والبث الانتقائي ليس على اساس شکل الوعاء أو لغته او تاريخ نشره 
Up‏ على اساس الوضوع والتخصص الوضوعي. 
إن البث الانتقاتي للمعلومات یکون على اساس مطابقة تلك العلومات 
لاحتیاجات الباحث أو القاری. i‏ 
ولهذا يجب أن يكون القائم ببث العلومات على علم ومعرفة باحتیاجات 
المستفيد وذلك Ob‏ تكون المعلومة الناسبة للشخص المناسب. 
وتهدف خدمات البث الانتقائي للمعلومات إلى تحقيق هدفين هما: 
أ) توفير خدمة الإحاطة الجارية لكل مستفيد تبعا لاحتياجاته الفعلية من 
خلال التعرف على احتياجات كل مستف د. 
ب) توفير وقت جهد المستفيد وذلك باستبع‌د الوثائق أو المعلومات التي لا 
يحتاجها. 
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وتقوم خدمة البث الانتقائي للمعلومات على BH‏ دعامات اساسية هي: 
۱- سمات الستفید أوسمات البحث: 
وهي عبارة عن قائمة با لصطلحات الی تعبر عن اهتمامات الستفید 
بنفس اللغة الخاصة بمرصد البيانات» الد اک PRU‏ 
اهتماماته» ورغم ذلك فإنه لابد من وسيط بين المستفيد ونظام البث لترجمة 
اهتمامات المستفيد إلى استراتيجية البحث. 
فمثلا تلوث مياه الأمطار فيكون البحث تحت المصطلحات الكشفية 
التلوث. المياه» الأمطار. 
۲- مرصد البيانات: 
وهو العنصر الثاني من مقومات البث الانتقائی للمعلومات» ومرصد 
البيانات هو alll‏ الذي يشتمل على التسجيلات والبيانات الخاصة بالوثائق» 
وهو قد يكون We‏ خاص بالرکز أو خارجيا على أساس تجاري. 
والمراصد أنواع أربعة هي: 
(T‏ مراصد بيانات موضوعية للمستخلصات الرئيسية. 
ب) مراصد بيانات متعددة الوضوعات ككشافات الاستشهاد المرجعى. 
(c.‏ مراصد بيانات متخصصة تلي احتياجات صناعية. 1 
Lely ©‏ بيانات تخطي نوعیات معينة من الأوعية العرفية. 
۳- مضاهاة سمات الستفید بسمات الوثانق ؛ ` 
فيجب أن یکون نظام البث الانتقائي على درجة عالية من القدرة على 
الاختیار والانتقاء والدقة عند مضاهاة احتیاجات الستفیدین بالسمات الخاصة 
بالوثائق. 





سه التكشيف رانکانز والستخلصات م ۱۸۱ 





GI‏ : مراصد البیانات أو بنوك المعلومات: 

وهما مصعللحان جدیدان ول پستقر حدودهما الوضوعية استقرارا تاماء 
وهما پدلان على أشياء أو معاني واحدة. فهما مترادفان یدلان على ملفات 
أو مستودعات البيانات النصية أو الرقمية المسجلة الكترونيا بواسطة الحاسب 
الالكتروني وأحيانا يستخدمان للدلالة على شكل معين من مستودعات 
أو ملفات إلبيانات. 

ورغم أن المراصد والبنوك يدلان على معاني واحدة إلا أن المراصد آکشر 
انتشارا من بنوك العلومات فهناك مراصد البيانات النصية والرقمية والوراقية. 

ويلاحظ أن المراصد النصية والرقمية تدخل في نطاق نظم استرجاع 
الحقائق بينما الراصد الوراقية تدخل في نطاق نظم استرجاع الوثائق. 
رابعا: مراصد البيانات الوراقية : 

عبارة عن سلسلة من التسميات الوراقية المترابطة فیما بينها من اختيار 
الوثائق ومراجعتها وترجمة الأجني منها والاستخلاص وتيهيزها غير ورقيا 
الكترونيا من خلال الحاسب الالكتروني وتشتمل عادة على بيانات عن الرقم 
السلسل للوثيقة» عنوانهاء مؤلفهاء المصدر التي نشرت بهاء مستخلصهاء نص 
الوثيقة كاملا المداخل الکشفية الاستشهادات المرجعية أو عدد الراجع؛ الجهة 
الداعية للبحث أو عنوان المؤلف أو كلاهماء لغة الوثيقة» رقم طلب الوثيقة أو 
رقم التصنیف. طرق الحصول على الوثيقة. 
خامسا : مزايا الاسترجاع الالكتروني عن البحث اليدوي: 


١‏ - السرعة ۲- الشمول 
۳- المرونة 4- ابساطة 


۰- قلة تكاليفها 5- الفورية في “جديدها باستمرار 
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۷- دعم الولاء والانتماء الهني بين العاملين بها 
سادسا: معرض أغلفة الكتب التي وردت حدیثا : 
وهو من ابسط وأسهل وأقدم وسائل التعريف Le‏ ورد حديثا ضمن 
خدمات الإحاطة الجارية. 
وذلك بوضع اغلفة الكتب في لوحة عرض داخل أو خارج المكتبة. 
سابعا: معارض الكتب: 
يتم بعد إعداد الكتب فنيا وتسجيلها في سجل يومية المكتبة أن يقوم 
أخصائي الكتبة بعرض ما ورد حدیثا في وحدات رفوف عرض الكتب في 
مدخل المكتبة. 
وأحيانا يتم عمل معرض الكتب للمناسبات الدينية والوطنية والأحداث 
الجارية وخدمة الناهج والأنشطة المختلفة. 
ثامنا: تصوير أغلفة الدوريات وقوائم المحتويات بها وعرضها في لوحة 
العرض أو توزيعها على الستفیدین؛ وهي أحد خدمات الإحاطة 
الجارية. 
تاسعا : نشرة الإحاطة الجارية أو النشرة الإعلامية: 
حيث ei‏ وتوزع على المستفيدين للإحاطة الجارية بالإنشاج الفكري | 
AL‏ 
عاشرا: القياسات العددية والنوعية للوثائق (الببلیومتریقا) : 
حيث تذکر آعداد كل نوع من Gell‏ واعداد کل خدمة أو نشاط 
وأنواعهاء فهو par‏ عددي ونوعي للأوعية والخدمات والأنشطة المكتبية. 


IOS 
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الخائمة 

لقد تناولت في هذا الكتاب خدمات المعلومات وبخاصة التكشيف 
والاستخلاص Lay‏ توأمان يحللان محتوى الوثيقة» ويساعدهما على تحقيق 
ذلك المكنز بتزویدهم بالمصطلحات والمداخل اللازمة. 

وقد تناولت ایشا بعض مصطلحات خدمة العلومات مشل الإحاطة 
الجارية وأشكاهاء التكشيف والكشافات المكانز بين الأعمال الفنية والأوعية 
والخدمات المعلوماتية. 

وقد تناولت في عجالة البث الانتقالي للمعلومات وأشكاله وبحض 
المصطلحات اطامة. 

(Hl الله أن أكون قد وفقت في تناول هذا الموضوع‎ JLT 

وما d s‏ إلا al‏ العلي العظيم. 


OO 
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التدریبات 

أولا: ضع علامة ۷ أمام الجمل الصحيحة, abel x‏ الجمل الفير صحيحة 

)١‏ یفید کشاف العنوان في معرفة مولف الوثيقة 

۲ مراصد الاحالة تحیل الباحث إلى الصادر الناسبة التي تجیب على أسئلتهم 

۳ — من وسائل الاحاطة الجارية تصوير أغلفة الوثائق الجديدة 

(t‏ التکشیف تحليل محتوی الوثيقة 

(o‏ الکشافات المطبوعة وعاء غير مرجعی 

CO‏ الستخلصات تقدم خدمات معلوماتية 

(V‏ التصنیف لا xe‏ له بالتکشیف 

۸ الکانز أحد آدوات الاسترجاع کالفهارس 

8( البث الانتقاني يقوم على الانتقاء والاختيار 

۰ مراصد البیانات لا علاقة Gy‏ وبين البث الانتقائي 


الاجابات 


KN x Nx SSS x 


x (Ve 
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ثانيا: أكمل الجمل الآتية : 

1( معارض الأغلفة Gag‏ إلى ... 

... ٠... من الكشافات المرجعية‎ (Y 

*) که وسيلة ... 

... ودقيق حتویات‎ pak الستخلص تمثيل‎ (t 

») الستخلصات تساعد في خدمة البث ... 

5 مراصد البيانات ترادف .. 

.. مراصد البيانات متعددة منها ... أو ... أو‎ — (Y 

... البث الانتقائي للمعلومات شكل متميز من أشكال‎ (A 

4 الاحاطة الجارية Gag‏ إلى الإعلام بكل ... 

... الكشافات والمستخلصات والکانز تقدم خدمات‎ )٠ 
الإجابات‎ 

)١‏ التعريف بالوثائق الحديدة 

؟) الكشاف العربي للعلوم الاجتماعية. الكشاف التربوي 

(f‏ لضبط وعرض لغة التكشيف 

(t‏ الوثيقة 

) الانتقائي للمعلومات 

0 بنك المعلومات 

۷) النصيةء الرقمية؛ الورافية 

۸) الإحاطة الجارية 

8) جدید حديث 


1°( معلومات 
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قائمة الصادر المرجعية 
)١‏ أبوالنورء عبد الوهاب. دراسات في علوم الکتبات والتوثيق 
والببليوجرافيا - ط۱ - القاهرة: Mu‏ الکتب» qM AME‏ 
۲ _ أثرتونء بولين. مراكز المعلومات: تنظيمها وإدارتها وخدماتها/ ترجمة 
حشمت قاسم - القاهرة: مكتبة غريب» NAVY‏ 
۳ عبد المادي» محمد فتحي. التكشيف والاستخلاص: الفاهيم الاسس. 
التطبيقات - ط ۳. القاهرة: الدار الصرية اللبنائیف EYY‏ ١ه‏ = ۲۰۰م. 


(t‏ — لل مقدمة في علم المعلومات - [القاهرة]: مكتبة غريب» 
لم9 .١‏ 
0( سب الکانز کاأدوات للتکشیف واسترجاع العلومات = [د.م]: 


۰۱۹۸۸ gl 
عمر أحمد أنور. مصادر العلومات في الکتبات - ط۳. القاهرة: الکتبة‎ )٦ 
۰۱۹۹۰ الا کادهیت‎ 
قاسم حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها واشکاها - [القاهرة]:‎ (Y 
pAb = AM Eon مكتبة‎ 


(A‏ ل خدمات العلومات: مقوماتها واشکاها - [القاهرة]: 
مکتبة غریب» ۱۹۸۳ 

8 لل مصادر العلومات: دراسة لمشكلات توفرها بالکتبات 
ومراکز التوئیق - [القاهرة]: مكتبة غریب» ۱۹۷۹ 

۰ سل مصادر العلومات وتنمية مقتنیات الکتبات - [القاهرة]: 


مکتبة غریب» 1A0‏ . 
١‏ لب الکتبة والبحث - [القاهرة]: مكتبة غریب. ۰۱۹۸۳ 


و التكشيف والکانز والستخلصات e‏ ۷ — 








gall ۲‏ محمد محمد. الاتجامات الحديثة لظاهرة العلومات في العام العاصر 
- القاهرة: العهد القومي للتنمية الإدارية» ۰۱۹۷۹ 

۳ الموش» أبو بكر محمود. التقنية الحديثة في العلومات والکتبات: نحو 
استراتيجية عربية لمستقبل مجتمع المعلومات - [د.م]: دار فجر للنشر 
والتوزيع» UY‏ 


LISS, 


و التکشیف والکانز واستخلصات هس 





۱۸۸ = 





قائمة الصادر ال رجعية للکتاب 

_ آبو الشون عبد الوهاب. دراسات d‏ علوم الکتبسات والتوئیسق 
والببليوجرافيا - ط۱ - القاهرة: Me‏ الکتپ: SAMT‏ 1495م. 

۲) آثرتون بولین. مراکز العلومات: تنظیمها وادارتها وخدماتها/ ترجة 
حشمت قاسم - القاهرة: مكتبة غریب» ۰۱۹۷۷ 

۳( بدن آحد. التنظيم الوطني للمعلومات: دراسة في تخطيط ودارة مراکز 
العلومات العلمية والتكنولوجية - الریاض: دار المريخ» AVES‏ = 
۸( 

- البنهاري؛ محمد أمين. معجم الصطلحات المكتبية: |نجليزي - عربي‎ (t 
۰۱۹۷۰ القاهرة: دار الفکر العربي»‎ .١ط‎ 

(o‏ حسب الله» سید. بنوك العلوسات أو الصادر والراجم والراجع 
الببليوجرافية انحسبة - الریاض: دار الریخ للنشرء ۰۱۹۸۰ 

)0 خليفةء شعبان عبد العزیز. الیبلیوجرافیا أو علم الکتاب: دراسة في اصول 
النظرية الببلیوجرافية وتطبیقاتها - ط۱. القاهرة: الدار المصرية اللبنائية؛ 
1ه = ۱۹۹۲م. 

spel. (Y‏ سلامة. محمود. نظم العلومات وطرق الاختزان 
والاسترجاع - الكويت: وزارة التربیق MAY‏ 

(A‏ شریف محمد عبد الجواد. أنشطة وخدمات المكتبات في ظل العولة وثورة 
المعلومات - دسوق. كفر الشيخ: العلم والإيمان للنشر والتوزيع» 4 ۲۰۰. 

4( لل الببلیوجرافیا بين الأعمال الفنية والخدمات المكتبية - ط۱. 
(دسوق) كفر الشیخ: العلم والإيمان للنشر والتوزيع؛ ۲۰۰۷. 

1( لب تصنيف ديوي العشري القياسي - ط١.‏ دسوق» كفر 





ه التکشیف والکانز والستخلصات ۹ — 


الشیخ: دار العلم والایان للنشر Yit Aui gll,‏ 


١‏ شریف. عمد عبد الحواد. الصادر المرجعية بالکتبات ومراکز مصادر 
التعلم - ط۱. دسوق کفر الشیخ: العلم والاهان للنشر والتوزیع» 
ev‏ 

۲ ضبش» محمد عبد الواحد. استخدام واعداد الببلیوجرافیات أو القوائم 
الإعلامية بالانتاج الفكري - Vb‏ القاهرة: دار Sal‏ العربي» 414 ١ه‏ = 
MY‏ 

OY‏ عبد «JUI‏ حسن محمد. العلوسات التربوية: طبیعتها ومصادرها 
وخدماتها ومجالات الافادة منها - ط ۱ - القاهرة: الدار الصرية اللبنائیة» 
۲ مه = MAY‏ 

Ot‏ ب لل مجموعات الواد بالکتبات الدرسية - الرباض: دار المريخ» 
err‏ مه = ۸۱۹۸۲ 

10( عبد امادي» محمد فتحي. التکشیف والاستخلاص: المفاهيم» الاسس. 
التطبیقات - Y b‏ القاهرة: الدار الصرية اللبنائیف VENT‏ = ۲۰۰۱م. 

٩‏ ل بالصادر الرجعية للمعلومات في العلوم الاجتماعية - ط۱. 
القاهرة: دار غريب للطباعة والنشر ۰۱۹۹۵ 

۷ ل مقدمة في علم العلومات - [القاهرة]: مكتبة غریب» 
۳ 

۸ لب الکانز کادوات للتکشیف واسترجاع العلومات - [د.م]: 
الژلف. ۰۱۹۸۸ 

O5‏ ل الکتبات والعلومات العربية بين الواقع والستقبل - ط۱. 


التكشيف ISM,‏ والستخلصات هل 





VA vc 





القاهرة: مكتبة الدار العربية للکتاب MY‏ = ۱۹۹۸م. 

(Ys‏ عمر. ael‏ أنور. مصادر العلومات في الکتبات - ط۳. القاهرة: الکتبة 
الا کادییت ۰۱۹۹۰ 

bog cua قاسمء حشمت. خدمات العلومات: مقوماتها‎ (Y1 
.م۱۹۸٤‎ = مكتبة غریب» 8۰4 اه‎ 

(x‏ قاسم حشمت. دراسات في علم العلومات - [القاهرة]: مكتبة غریب» 


۶ 

s سس مصادر المعلومات: دراسة لشكلات توفرها پالکتبات‎ (Y 
۰۱1۹۷۹ ومراکز التوثیق — [القاهرة]: مکتبة غریب»‎ 

(Vt‏ بل مصادر العلومات وتنمية مقتنیات الکتبات - [القاهرة]: 


مكتبة غریب ۰۱۹۸۵ 

MAT ل الكتبة والبحث - [القاهرة]: مکتبة غریب»‎ (To 

1) مجمع اللغة العربية. العجم الوسیط/ قام باخراجه إبراهيم آنیس.. [رأخ]. 
القاهرة: cath‏ ۱۳۹۲ = ۸۱۹۷۲. 

۷ افادي محمد محمد. الاتجاهات الحديثة لظاهرة العلومات في العام العاصر 
- القاهرة: العهد القومي للتنمية الاداریت ۱۹۷۹. 


(YA‏ إدارة الا عمال الکتبية العاصرة: الأصول العلمية وتطبیقات 
العلومات والتکنولوجیا - ط۲ مزيدة ومنقحة. القاهرة: المكتبة الا کادییق 
SM‏ 


القاهرة: جمعية الکتبات المدرسية» AVV‏ 
(v‏ ل الراجع ودراستها في علوم الکتبات - القاهرة: جمعية 


هو التکشیف والکانز والستخلصات YQ) e‏ —— 








المكتبات الدرسیت ۰۱۹۷۷ 

۱ لل ب الکتبات والعلومات بالدارس والکلیات - ط۱. القاهرة: 
الدار الصرية اللبنانیف MAT‏ 

(Y‏ الموش» آبو بكر محمود. التقنية الحديثة في العلومات والکتبات: لمحو 
استراتيجية عربية لستقبل مجتمع العلومات - [د. م]: دار فجر لللشر 
والتوزیع؛ ۰۲۰۰۳ 


© الكتبة ودورها 2 عصر العلومات 

© خدمات العلومات 2 الکتبات ومرافق العلومات 

© قوانم رژوس الوضوعات العربية نظرياً وعملیاً وتطبیقاً علیها 

© الکتبات آأنواعها. أوعیتها. خدماتها 

© الد خل إلى ele‏ العلومات والکتبات والتوثيق 

© الببلیو جرافیا والببليوجرافيات أم الوراقة وا لوراقیات 
ضرورة عصرية مع ثورة العلومات مرشد عمل 

© الکشافات والستخلصات وعلاقتها بالکانز والببلیوجرافیات 

AGS ©‏ وخدمة النهج 

© الکتبات ودورها 2 خدمة الناهج التربوية والواد الدراسیة 

© أخصائي الکتبات بين الهنة والرسالة 

© مصادر العلومات الر جعية الورقية والغیر ورقية 

e‏ المكتبة الدرسية الشاملة 

© المكتبة والجتمع (أنواع الکتبات وآثارها على قیام الحضارات) 

© الفهرسة الوضوعية وقوانم رژوس الوضوعات 

© الدور التربوي للمکتبة الدرسية 2 ضوء التغیرات الثقافية العاصرة 

luge‏ الایضاح بالکتبات ومراکز مصادر العلومات 

© التصنیف ا لعملي للمکتبات ومراکز مصادر التعلم 

© التكشيف والکانز والستخلصات 

© أنشطة الکتبات ومراکز مصادر التعلم 

© الببليوجرافيا بين الأعمال الفنية والخدمات الکتبية 

© الصادر المرجعية بالکتبات ومصادر التعلم ( آنواعها وخدما تها) 

© کتبات الدرسية الحديثة مرشد عملي 





